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Configurari initiale

Inainte de a emite primele documente in aplicatia Smart Bill Cloud, configureaza-ti contul. Urmeaza instructiunile de mai jos
pentru a configura contul firmei tale.

Datele firmei tale si optiuni de personalizare (sigla, stampila, fundal)
Cum completez sau modific datele firmei?

Acceseaza meniul Configurare / Datele firmei / Generale.
Completeaza aici sau modifica datele firmei tale. Poti completa / modifica:

- Denumire firma S A m i
- R eg i St ru | CO m e rt u I u i Date firma Coatur] Bancars Serit documents Cote TVA Limi Preferinte personale Freferinte ganerale MotHicari client]
- Localitate Obligatoriu Optional
-Ju d et gab SmartEil Telefon 07400000000
- Adresa .

CIF RheseID00 Fax
- Capital social _— e e e
- Telefon, Fax ' '

Localitate Sibin Adresaweb
- Email

Judet Siblu Dizte aditionals
- Adresa web

e Adresa <tr\letarlelnr 4 Slgtafimmel
- Date aditionale Your Company
- Sigla firmei _
- Fundal documente o
. Platitor TVAT M Frndatdocmente Blege...
- Semnatura si
ot TVAlaincasar o Mu Srampia si semnaturs r
stampila Ay
Neags?’

Codul fiscal (CIF) al firmei tale nu poate fi modificat. Daca s-a modificat codul fiscal al firmei, contacteaza-ne si vom efectua
modificarea in contul tau.
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Tot aici gasesti optiunile Platitor TVA (poti bifa da sau nu) si TVA la incasare (poti bifa da sau nu, in functie de situatia firmei%w,_
tale). Daca statutul de platitor TVA al firmei tale s-a modificat, urmeaza pasii de mai jos pentru a modifica in Smart Bill Cloud:

Cum schimb profilul firmei din neplatitor TVA in platitor TVA?

Cand esti in situatia de a trece de la neplatitor de TVA la platitor de TVA,
acceseaza meniul Configurare / Datele firmei / Generale si sa bifezi DA
in dreptul intrebarii Platitor TVA? Vei observa si optiunea TVA la
incasare, o poti bifa daca se aplica firmei tale.

Atentiel
Trecerez la statutul de platitor TVA 2fecteaza inprogram:

» preturile produselor
w editarez documentelor emise anterior schimbarii
w documentele recurents

Teruzam sa revizuiesti aceste parti. In cazul incare ai
nelamurirl, ne poti contacta |a 03171042 15 520
cloud@smartbifiro

Cum schimb profilul firmei din platitor TVA in neplatitor TVA?

Cand esti in situatia de a trece de la platitor de TVA la neplatitor de TVA,
acceseaza meniul Configurare / Datele firmei / Generale si bifezi Nu in
dreptul intrebarii Platitor TVA? Nu vei mai gasi in contul tau Raportul
de TVA, iar cand facturezi coloana TVA nu va mai fi disponibila pe
factura.

Atentie!
Trecersa la statutul de neplatitor TVA afecteaza in progran

m preturile produselor
m editareadocumentelor emise anterior schimbarii
m documeniele recurente

Te rugam 53 revizuiesti aceste parti. Imcazul incare ai
nelamuriri, ne poti contacta la 03171042 15 520
cloud@smarthill.ro

Unele optiuni ale facturilor emise inaintea modificarii de statut TVA nu sunt disponibile dupa modificarea de statut. \
De exemplu: Nu poti storna o factura emisa inainte sa iti modifici statutul.

AN Pentru a modifica aceste documente, trebuie sa iti schimbi temporar statutul de platitor TVA la statutul pe care il
aveai la data emiterii documentului.
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Cum adaug sigla, fundal documente sau stampila cu semnatura?

Acceseaza meniul Configurare / Datele firmei / Generale si apasa butonul Alege pentru a selecta imaginea dorita de pe
calculatorul tau. Nu uita sa salvezi datele la sfarsit.

Formatul imaginii poate fi jpg sau png. Poti modifica imaginile oricand, dar se vor afisa imaginile modificate pe documentele
noi, nu se vor actualiza automat pe documentele deja emise.

disidet Sibiu DCrate aditionale

Adress strictoriginr i =fgtel e

Fundal documents

Capital zocial 204 e 2t L
Srampita s semnaturs

Platitor TWAZ @ Da O Nu

TWA |aincasars? i Da @ Nu

Fundalul nu se afiseaza pe documente, dar sigla si stampila da. De ce?
Alege un alt model de afisare a documentelor; modelul 4 de afisare a documentelor nu permite alegerea unui fundal
personalizat.

Cum adaug un cont bancar?

Poti adauga oricate conturi bancare vrei, dar maxim patru vor fi afisate pe documentele emise. Pentru a adauga un cont,
urmeaza pasii de mai jos, e simplu:

e acceseaza meniul: Configurare / Datele firmei / Conturi bancare

e introdu contul tau IBAN. Odata introdus, Smart Bill va completa in locul tau numele bancii si codul SWIFT.

e selecteaza moneda in care vei emite documentele. Poti alege din RON, EUR, USD, GBP, CAD, AUD, CHF, TRY, CZK, DKK, HUF,
MDL, SEK, BGN, NOK, JPY, EGP, PLN, RUB. Daca ai definit conturi in valuta, la emiterea documentelor in valuta, primul cont
afisat va fi in valuta respectiva.

e apasa butonul Adauga cont
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Datefirma Contur] bancara Serii docurnente Cote WA Lirnkbi Preferinte personale Preferinte generale Maotificari clienti Ernail
1BAMN Banca Moneda SWIFT
i RO1SBACHDO00D0000000M | | UMICREDITBAMNKSA RO - Ley w BACKROBU
Mrort  IBAN anc: Folosit
BAMCA
i ROO1BTRLODDOO0D RO i
TRAMNSILVANMLA,
BANCH
z 01btri00D00000000on RO BTRLRCZ2 e
rEuRE TRANSILVANIA '
BANCA
3 ro01btrlO000000000000000 1234 s BTRLRODZ2 Ll

TRAMSIDVARMIA

FAIFFEISER
4 ro01rzbro000000000000% BANK EUR RZBRROBU

%]

Poti schimba oricand unul cele patru conturi bancare prin debifarea unuia si selectarea celui dorit. Conturile bancare nefolosite
pot fi sterse oricand.

Contul de test

e Daca vrei sa testezi aplicatia si ai adaugat un cont ®

Atentie!

bancar de test, nu unul valid, Smart Bill afiseaza un Codul IBAN introdus nu pare 3 fi valid! Doresti sa-| adaugi?

mesaj de atentionare, dar iti permite sa adaugi
contul de test. | D NN

e Poti sterge oricand contul IBAN de test, daca nu
este bifat ca “folosit”.

!

Pe documente vor fi afisate conturile bancare marcate ca folosit in meniul Configurare / Datele Firmei / Conturi bancare.




ﬁ cLoup die
SMARTASILL

Configurarea conturilor bancare se efectueaza per utilizator, astfel fiecare utilizator pe care I-ai definit trebuie sa isi marcheze"-\_
conturile bancare ca folosit. Daca utilizatorul nu a marcat conturile bancare ca folosit, acestea nu vor fi afisate pe documente.
Daca ai marcat conturile ca folosit dupa emiterea documentelor, pentru a afisa conturile bancare pe documente:

- poti adauga conturile bancare pe documentul emis in campul Mentiuni

- potisterge documentul si sa il emiti din nou cu conturile bancare afisate corect.

Serii si numere documente
Cum adaug o serie pe documente?

Pentru a defini seriile pentru documentele tale acceseaza meniul Configurare /
Emitere documente / Serii documente.

Daca incerci sa emiti o factura noua si nu ai serii definite pentru facturi, se va afisa
mesajul din imaginea alaturata.

Cum adaug numarul documentelor?

Adauga prima ta serie de facturi

S1 NUMarul care sa apars pe primul gocument din aceasta sene
Smart Bill va gestiona numerotares automat

Tip document Factura
Denumire serie

Primul numar 0001

Descriere
(oprional)

Cand definesti o serie noua, poti defini orice numar ca primul numar din serie. In Smart Bill, gasesti predefinit numarul 001

pentru o serie noua.
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Tip serie Descriere Primul numar Mumar curent

Factura as 0001 ooaF
Factura bb 0001 0001 [
Factura 1001 O

343 [
Az Iz 0001 o002

Daca ai facturi emise pe suport de hartie, in excel sau in alt program, la adaugarea seriei in Smart Bill poti incepe de la urmatorul
numar din cronologie, completandu-I manual in campul Primul numar.

Nu poti modifica numarul unui document emis in Smart Bill Cloud
Inlelelg=lles |nainte de a emite documente, asigura-te ca ai definit corect primul numar din serie. Smart Bill va aloca apoi in
ordine cronologica numerele pentru documentele emise pentru fiecare serie.

Date firma Conturi bancara Serii documents Cote TVA, Limdbi Preferinte personale Preferinte generale
Tip document Denumire serie Primul rumar Descriera (optianal)
Proforma o - oo B 5
Seviaane 0001 Decizie inseriere

Prumul numar Mumar curent Serie implicta

Factura F+ 0001 00534 +

Factura bb 0001 0001
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Decizia de inseriere

Documentul Decizie de inseriere se
genereaza la inceputul anului sau la
declararea unei serii noi; poate fi exportat
sau tiparit; poate contine toate seriile
declarate pana in acel moment sau poti
alege una sau mai multe serii in decizie.

Documentul Decizie de inseriere nu
ramane salvat in Smart Bill cu datele pe
care le-ai completat; daca alegi sa generezi
acest document din Smart Bill asigura-te ca

I-ai salvat pe calculatorul tau sau l-ai tiparit.

Ce este o serie implicita?

Decizie de inseriere documente

Numar 1din 3008201

Completati sau modificati prima parte 3 declaratiel:

Nrot Tip serie Descriere Serie Prirmul numar ]
4 Facun dd 343 .
3 Chitanta ET 0001 ’
& Roet = 0001 v
7 A dd 0001 4
8 R &e 0001 v
4 Bk g8 0001 >
Completat sau modificati ultima parte a declaratie
Art2 Pe & are3 corect 3 erelor de e conform celor da & NUMEs:a re bil Tra F e CNP
-
Ad rat
Spre finalizare decizie

Seria implicita este seria selectata automat la emiterea documentelor. Un utilizator poate avea o singura serie implicita pentru
un tip de document. Poti sa schimbi oricand seria implicita din meniul Configurare / Emitere documente / Serii documente.
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Cate serii implicite pot avea?

Poti sa definesti o singura serie implicita pe utilizator pe tip document. Mai exact daca ai definit 3 serii pentru Factura, doar
una este definita ca implicita.

Configurare = Serii documente

Crate firmia Centuribancare serii documente Cote TWA Limbi Freferinte personale Freferinte generale Motificari clienti Email

Tip document Crenumire seris

Primul numar Drescriers (optional)

Serisee nr (01 oL -
Crecinie inseriers

Tip serie

Descriere Primul numar Mumar curemnt Serie implicita

Factura
Factura bb 0001 0001 [
Factura cc 1001 1001 [

Factura dd 343 343 =
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Am o serie implicita, dar vreau sa facturez pe o alta serie. Cum fac?

Poti emite documente pe oricare din seriile definite in contul tau, nu doar pe seria implicita. Cand emiti documentul, apasa pe
sageata din campul Serie si numar. Se deschide o lista derulanta din care poti alege seria pentru documentul tau.

Mume saw CIF

it Forever Outdoors > Ciatz emiteril 01 02 2017
client |
Forever Qutdoors # Datz scadentsl
TEST111113, j/vest/ 2007, OO03
Bucurestl, St Victoriel, Bucuresti, Remania
Carie el - an1T

Popescu Petre, email L @foreveroutdoors.com, 0700000002 SRCIES RImEL a2 (nr. 0017 ) "

ad {nr. 343 |

ccfnr 1001 )
Dienurmire produs/zendciu [od bl fr DeEL Viovfeds

G az {nr; 0017 &
Cizscriers

Ce trebuie sa stii despre campul Serie documente?

e Nu poti sterge o serie implicita.

e Nu poti sterge o serie pe care ai documente emise.

e Nu pot exista documente de acelasi tip cu aceeasi serie si acelasi numar, din punct de vedere tehnic, in Smart Bill.
e Poti sterge doar ultimul document emis pe o serie mai multe detalii link.

e In cazul documentelor finalizate si sterse, numarul curent din serie va reveni la cel precedent.

Pentru un document emis, seria si numarul nu pot fi modificate

lglelelgelidl |nainte de a emite documente, asigura-te ca ai definit corect seria. Smart Bill aloca in ordine cronologica
numerele pentru fiecare serie, incepand cu primul numar definit pentru seria respectiva.
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Cote TVA
Cum definesc cotele de TVA?

Acceseaza meniul Configurare/ Emitere documente /Cote TVA si gasesti aici cotele TVA definite in program.
Selecteaza cota TVA implicita, adica acea cota penumire Procent
TVA care va fi afisata in mod predefinit pentru 1
toate produsele noi la emiterea documentelor.

Denumire cota Procent Implicit?

e Normala: 19%

e Redusa: 9%

e SFDD (Scutita fara Drept de 2 Redusa 9%
Deducere): 0%

e SDD (Scutita cu Drept de
Deducere): 0% 4 oD 0%

e TVAinclus: 0%

1 MNaormala 199% [

3 SFDD 0%

e Taxare Inversa: 0% > TVAInclus 0% ©
e Redusa locuinte: 5% 3 e -

7 Redusa locuinte 5%

a Weche 24%

9 Veche 20% )

Poti emite o factura cu mai multe cote TVA.

De exemplu: o factura poate contine produse alimentare cu 9% TVA si produse pentru curatenie cu 19% TVA.

Daca ai nevoie sa definesti alte cote TVA in contul firmei, tot ce trebuie sa faci este sa adaugi aici o denumire si procentul
corespunzator.
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Cum pot sterge o cota TVA? \

In Smart Bill poti sterge doar cotele TVA definite de tine. Cotele TVA in vigoare nu pot fi sterse.
Cotele TVA vechi sunt definite in program pentru clientii care au de incasat, stornat sau anulat facturi mai vechi, emise cu acele

cote de TVA.

Emitere documente in alte limbi
Cum emit documente in alta limba?

In meniul Configurare / Emitere documente / Limbi gasesti lista
limbilor straine in care poti emite documente. Poti emite facturi =™ Denme
. . . : |
in: Engleza, Franceza, Italiana, Spaniola, Maghiara sau Germana. -

Traducerile standard inregistrate in aplicatie pot fi modificate

apasand pe iconita “creion”.

EN Engleza
FR Franceza
IT Italiana
SP Spaniola
HU Maghiara

DE Germana
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Pentru a emite documente intr-o limba care nu este disponibila in
lista, poti adauga traducerea astfel: adaugi Cod limba, descrierea,
apesi Adauga limba si apoi introduci traducerea termenilor afisati
pe documente.

Poti modifica limba in care se afiseaza factura din campul Limba la
atat emiterea facturii cat si la modificarea facturii.

Un singur model de afisare a facturii afiseaza doar traducerea in
limba straina selectata la Limba facturii. Celelalte trei modele
disponibile afiseaza factura bilingv (limba romana si limba straina
selectata). Incearca toate modelele de afisare a facturii si alege
care dintre ele se potriveste mai bine pentru documentele tale.

Modifica traducerile
MNr.crt

Proforma

contravaloares partiala & facturii nr
CIF

Suma de

Data{ziflunalan|

Adresa

/ 2017 Maoneda factura
i 2017 Lirmba
(B R Cantitate

Proforma

contravaloares partiala a facturiinr

Sumade
Data (zifluna/an)

Adresa

Saiveaza modincarlle

-]

RON - Leu ~

Ramana e
Romana

Engleza

Franceza

Italiana

Spaniola

Maghiara

Germana

13 12

2000 24000
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Meniurile Preferinte generale si preferinte personale
Ce optiuni am la Preferinte generale?

In aceasta sectiune stabilesti ce date sa fie afisate pe documentele tale si poti defini optiuni referitoare la modul de lucru:
- daca folosesti preturi cu moneda de referinta in valuta,
- daca folosesti cod produs,
- sa se afiseze sau nu codul de produs pe documente,
- daca folosesti campul de descriere a produsului.

Date firma Centuri bancare Serii documeante Cote TVA Limbi Preferinte perscnale Preferinte generale Netificari clienti Email
Date afisate pe documente Preferinte generale
[=] Telefon [C] Am oreturi cu moneda dz referintain valuta
[ Fax [[] Foloseste cod produs
[ Adresaemail Afiseaza cod produs pe documente
7] Foloseste descriere produs
[ Adresaweb
[] Siglafirmei

[] Fundal documente

Stampila si semnatura

[ Datasi ora expeditiel completate automat
[] Coddlient

Mod afisare data scadenta

() Termendataprestabilit 15 @ zile

® Alegedatascadantef la emitere

Salveaza preferinte generale
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Ce optiuni am la Preferinte personale?

In aceasta sectiune configurezi detalii legate de folosirea cursului valutar, stornare pe pozitii, folosirea calculelor pentru
preturi, totaluri cu mai mult de 2 zecimale, memorarea produselor in Nomenclator, a mentiunilor la emitere precum si alte
optiuni legate de afisarea informatiilor pe documentele tale.

Configurare » Preferinte personale m

Date firma Conturi bancare Serii documente Cote TWA Limbi Preferinte personale Preferinte generale Notificari clienti Emiail

15 Numar rezultate pe pagina

[~] Curs valutar preluat de pe Internet

(@ foloseste cursul comunicat azi

() foloseste cursul comunicat ier

0.00 (%) adaos curs valutar (de ex daca folosesti cursul BNR +2%, introdu 2 in aceasta caseta)

[[] Bifeaza daca folosesti calcule {pentru preturi,tetaluri) cu mai mult de 2 zecimale.

[[] Bifeaza daca doresti sa nu te mai intrebe |3 emitere despre memararea produssloer noi

Stornare pe pozitii

Memeoreaza si autocompleteaza Mentiunile la emitere
Afiseaza lista completa a delegatilor

Afiseaza sfaturi (tips) la pornirea programului

[] Foloseste scanner coduri de bare

[[] Bifeaza pentru a modifica mentiunea speciala daca folosesti Regimul special conform Art. 311 sifsau 312 din Codul Fiscal

Regim special conform Art, 311 siisau 312

Salveaza preferinte personale

- Numar rezultate pe pagina: Poti stabili aici cate documente sa fie afisate pe o pagina, in rapoartele din contul tau;
standard sunt afisate 15 documente, poti stabili sa se afiseze mai putine sau mai multe, in functie de modul tau de
lucru;
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- Curs valutar preluat de pe internet: Poti stabili daca sa fie preluat cursul valutar din ziua curenta, din ziua anterioara :
sau sa stabilesti un procent de adaos la cursul valutar pentru facturile emise. Cursul valutar stabilit aici este preluat
pe facturile emise in lei cu moneda de referinta in valuta sau pe facturile emise in valuta, daca este cazul;

- Bifeaza daca folosesti calcule (pentru preturi, totaluri) cu mai mult de 2 zecimale: daca bifezi aceasta optiune, pe
factura se afiseaza campul Precizie care iti permite sa emiti factura cu 2, 3 sau 4 zecimale, in functie de alegerea ta.
Implicit, facturile se emit din Smart Bill cu doua zecimale.

- Bifeaza daca doresti sa nu te mai intrebe la emitere despre memorarea produselor noi: se memoreaza ultima ta
alegere (memorare sau nu a ultimelor produse in Nomenclator) si nu se mai afiseaza atentionarea despre
memorarea produselor noi.

- Stornare pe pozitii: In Smart Bill Cloud poti opera doua tipuri de stornare: stornare valorica si stornare pe pozitii.
Pentru mai multe detalii despre stornare vezi capitolul Cum stornez o factura?

- Memoreaza si autocompleteaza Mentiunile la emitere: bifezi aceasta optiune pentru a completa automat
mentiunile pe facturile tale, pentru mai multe detalii vezi sectiunea Mentiuni.

- Afiseaza lista completa a delegatilor: standard, delegatii sunt memorati in functie de client:

Daca optiunea nu este bifata, Smart Bill Cloud afiseaza delegatii pe documente in functie de client.
Daca optiunea este bifata se afiseaza lista completa a delegatilor la emiterea unui document, indiferent de client.

- Afiseaza sfaturi (tips) la pornirea programului — folositoare in utilizarea programului

- Foloseste scanner coduri de bare:

Poti folosi orice scanner de coduri de bare compatibil cu calculatorul tau. Pentru a utiliza scannerul de coduri de
bare, este necesar sa folosesti si codurile de produs (gasesti optiunea Foloseste cod produs in meniul Configurare /
Configurari program / Preferinte generale).

Contacteaza-ne pentru mai multe detalii despre modul de lucru cu scanner de coduri de bare.

- Bifeaza pentru a modifica mentiunea speciala daca folosesti Regimul special conform Art. 311 si/sau 312 din Codul
Fiscal; pentru mai multe detalii despre aceasta optiune si cum se afiseaza mentiunea pe documente vezi sectiunea:
Cum pot trece pe factura Regimul special conform Art.311 si/sau 312 din Codul Fiscal?.
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Care este diferenta intre Preferintele generale si cele personale?

Preferintele generale se stabilesc |la nivelul companiei si se aplica pentru toti utilizatorii inregistrati in compania ta. Acestea
pot fi modificate doar de catre utilizatorii cu drepturi administrative.

Preferintele personale se aplica doar utilizatorului care face respectivele setari. Aceste preferinte pot fi modificate de fiecare
utilizator in parte in contul sau.

Documente — data emiterii, data scadentei

Pe documentele generate cu Smart Bill, campul data emiterii se completeaza automat cu data la care a fost generat
documentul. Poti modifica data emiterii cand emiti documentul sau oricand dupa finalizarea lui. Astfel poti avea evidenta
completa in Smart Bill pentru documente pe care le-ai emis pe alt suport sau in alt program; poti emite si documente in avans.
Poti modifica data emiterii scriind /completand direct data dorita sau o poti alege din calendar.

In ceea ce priveste data scadentei, daca alegi sa o folosesti, ai doua optiuni:
a. o poti stabili la emiterea fiecarui document in parte, si o vei introduce manual la emiterea documentulu;

b. folosesti un termen de plata prestabilit. Poti defini acest termen de plata prestabilit din meniul Configurare /
Configurari program / Preferinte generale / Date afisate pe documente.

Curs valutar

Cursul valutar este preluat de pe internet si se
actualizeaza la ora 14:00, atunci cand BNR
actualizeaza cursul valutar al zilei respective.

Poti adauga un procent fix la cursul cursul valutar
pentru Ziua respectiva 000 1% adags cursvaluzar \de ex daca folosesti cursul ENE +2%, introdu 2 in aceasta caseta)

Curs valutar prefust de pe internst

% foloseste cursu! comunicatazi

(1 foloseste cursul comunicat ier

Cum emit un document cu mai mult de 2 zecimale?

Urmeaza pasii de mai jos:
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In meniul Configurare / Configurari program / Preferinte Personale selecteaza optiunea Bifeaza daca folosesti calcule

(pentru preturi, totaluri) cu mai mult de 2 zecimale.
Astfel in fereastra de emitere sau modificare a facturii apare campul Precizie unde poti selecta numarul de zecimale necesar

(maxim 4).
a

02 oo 2017 Woneda facturz ROM -Lau

(]
B
S
i
L]

Campul Precizie se afiseaza la emiterea
facturii doar daca ai bifat ca folosesti

calcule (pentru preturi, totaluri) cu mai S e
mult de 2 zecimale in meniul Configurare /  seesirumar  saionoozz)
Configurari program / Preferinte
Personale.

Precizie

b Cantizate hMcneda Pret (RO Coti 4

* L 19% v | @ Mu O Da

RON - L
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Mentiuni
Cum pot salva un text suplimentar la emiterea facturii?

De exemplu, pentru a afisa pe factura mentiunea: “Factura circula fara

semnatura si stampila conform codului fiscal, art. 319, alin.29.” poti

folosi campul Mentiuni de pe factura. Mentiuni
In meniul Configurare / Configurari program / Preferinte personale

poti bifa optiunea Memoreaza si autocompleteaza Mentiunile la

emitere. Apoi salveaza modificarile.

Cand emiti o factura noua completeaza textul mentiunii dorite,
mentiunea se salveaza in contul tau dupa emiterea facturii.

La urmatoarele facturi alegi mentiunea dorita din lista derulanta si
textul mentiunii se completeaza automat pe factura. Pentru a sterge o
mentiune de care nu mai ai nevoie, apesi pe semnul “x” rosu, ca in
imaginea alaturata.

Factura circula fara semnatura si B
stampila conform coduluifiscal, art. 319,
alin.29.

Factura recurenta emisa pentru

Cum pot trece pe factura mentiunea Regimul special conform Art.311 si/sau 312 din Codul Fiscal?

Daca in meniul Configurare / Configurari program/ Preferinte personale bifezi optiunea Bifeaza pentru a modifica
mentiunea speciala daca folosesti Regimul special conform Art. 311 si/sau 312 din Codul fiscal.
Dupa ce ai bifat sa apara automat aceasta mentiune, o poti modifica. Nu uita sa te consulti si cu contabilul tau, pentru a te

asigura ca mentiunea afisata pe documentele tale este corecta.

Vei observa ca mentiunea se afiseaza doar cand emiti documente cu cota TVA 0% TVA inclus.

Poti introduce un alt text pe documente modificand textul din campul marcat cu rosu in imaginea de mai jos. Nu uita sa

salvezil
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l# Bifeaza pentruamodifica mentiunea speciala daca folosesti Regimul special conform Art. 311 si/sau 312 din Codul Fiscal

Regimul special conform Art. 311 si/sau 312 |

Salveaza preferinte personale

Nr. . Y Pret unitar Valoare
ik Denumirea produselor sau a serviciilor U.M. Cant. f TVA) -Lei- Lei-

1 (AADOT) Ata bej
Lorem ipsum dolar it amet, consectetur adipiscing elit

cufie 1 33.00 33.00

Intocmit de - Training Facturare Total 33.00  TVA Inclus

TOTAL PLATA 33.00 i
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Cod produs, descriere produs

Vreau sa folosesc cod de produs — cum activez optiunea?

In meniul Configurare / Preferinte generale bifeaza optiunea: Foloseste cod
produs. Codul produs poate fi afisat pe documente daca activezi optiunea
afiseaza cod produs.

Lirmbi Freferinte personale Preferinte zenerafe Maotific

Preferinte generale

Arn preturi o moneds de referinta invaluts

Folozeste cod prodes

Folozeste gescrisre produs

Nu vreau sa folosesc cod de produs — cum dezactivez optiunea?

In meniul Configurare / Preferinte generale debifezi optiunea: Foloseste cod
produs.

Lirmhi Preferinte personale Preferinte generafe Matific

. A o Preferinte generale
Dupa debifarea optiunii, codul de produs nu se mai afiseaza pe documente.

Modificarea afecteaza si documentele pe care le-ai emis inainte sa dezactivezi
optiunea de folosire a codului de produs. FRlnseEte o prens

A preturi ce moreds de referinta invaluts

Foloseste gescriere produs

Exemplu: La crearea contului Smart Bill ai selectat optiunea de folosire a codurilor de produs. Dupa o perioada de activitate, ai
constatat ca nu folosesti optiunea, iar definirea codurilor de produs nu iti este necesara in desfasurarea activitatii. Din meniul
Configurare / Preferinte generale poti debifa Foloseste cod produs.
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Cum functioneaza optiunea Descriere produs?

Descrierea Produsului se adauga pe documente pentru a preciza informatii suplimentare despre produsele pe care le vinzi.
La adaugarea unui produs pe documente, programul iti sugereaza descrierea salvata pentru acest produs daca:

- produsul tau are descriere salvata in Nomenclator sau

- ai adaugat pentru acest produs o descriere la emiterea unui document anterior.

Poti modifica sau sterge descrierea direct din interfata de emitere a documentului.

Cu ce ma ajuta sa folosesc optiunea Descriere produs?
Optiunea Descriere produs te ajuta:
- sasalvezi timp, prin adaugarea automata a descrierii pentru produsele tale
- sa ai un nomenclator cu mai putine produse. Astfel, produse sau servicii de acelasi tip pot fi diferentiate prin mici
modificari in campul Descriere.
De exemplu, pot avea serviciul “mentenanta” cu descrierea “luna iunie 2017”, iar urmatoarea luna acelasi produs cu descrierea
“luna iulie 2017” fara a adauga in nomenclator produse / servicii separate pentru fiecare luna in care facturez acest serviciu.

Care este diferenta intre folosirea codurilor de produs si folosirea optiunii descriere produse?

Codurile de produs sunt desemnate in aplicatia Smart Bill pentru a identifica mai usor produsele, pe cand descrierile le vei folosi
pentru a detalia specificatiile produselor tale.

Descrierea se poate modifica usor chiar la emiterea facturii, codul de produs poate fi modificat doar in Nomenclator produse.

De exemplu, am in stoc telefonul Samsung S1000, cu trei variante de culoare: alb, rosu si negru.

Codul de produs poate fi S1000a, S1000r, S1000n, fiecare corespunzator unei variante de culoare a produsului. Acest cod de
produs prescurtat ma ajuta sa imi tin mai usor evidenta produselor disponibile. Adaugand si descrierea (culoare: alb, rosu sau
negru) pe factura, este clar pentru client ce culoare de telefon va gasi in cutie, il voi asigura astfel ca i-am vandut optiunea dorita.

Cum activez optiunea Descriere produs?

Optiunea Descriere produs apare, indiferent de pachetul Smart Bill Cloud activat:
a. Daca folosesti cod de produs pentru produsele tale: apare sub campul Denumire produs/serviciu
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Dienumire produs Cod L.

Cantitste Meneds Brat (RON) Cots A Pretutinciuds TVES "1‘:
; - 4
Geanta panzs . | cBom s B B [ row-w || 7500 175 .| @M @ Da
Digeriee

geanits panis bicidéma

i

b. Daca nu folosesti cod de produs pentru produsele tale: apare langa campul Denumire produs/serviciu

Dentrrire produs Diezoriars LA Cantitans Moeneda Pret (ROM] CotaTVA Bremul includs TVAT
1=+ = " J b =
Boabe cafes | | 4 kg - i ROMW - Ley =~ 55,0000 5% « | @My i Da Adeuga
1 | =

Mrort  Denumire produs / senviciu

Valoare

- cutie 1 121.84287 1212487 231513

c. Se activeaza:
e manual din Configurare / Preferinte generale / Foloseste descriere produs

e automat, cand emiti un document nou si adaugi descrierea produsului apasand +descriere imediat sub campul
Denumire produs/serviciu
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i sMAaRTBILL S Configurare » Preferinte generale m wComeids L .-,‘

Date firma Conturi bancare Serii documente Cote TVA Case de marcat Limbi Preferinte personale Preferinte generale MNotificari clienti

Texte email

Date afisate pe documente Preferinte generale

@ Telefon @ Am preturi cu moneda de referinta in valuta

Fax Foloseste cod produs
Adresa emall

Adresaweb B Afiseaza cod produs pe documente
B Prela sumele inregistrul de casa pe baza Raport Z

Configurare » Sigla firmei

Fundal documente

Foloseste descriere produs
Stampila si semnatura

Data sl ora expeditiel completate automat
Cod client

Mod afisare data scadenta

Termen dataprestabilit 15  zile
O Alege data scadentei la emitere

Salveaza preferinte generale

Nu imi apare campul Descriere produs. De ce?
Activarea optiunii Descriere produs se face de catre orice utilizator din compania ta care detine drepturi de administrare a
contului. Pentru mai multe detalii despre drepturile de administrare, verifica sectiunea Utilizatori.

Daca modific descrierea produselor pe documente, se actualizeaza descrierea produsului in Nomenclator?

In Nomenclator se salveaza prima descriere introdusa. Smart Bill Cloud iti sugereaza sa introduci prima descriere introdusa de
fiecare data cand adaugi pe un document acel produs sau serviciu.

Poti modifica in orice moment descrierea unui produs pe documentul pe care il editezi. Pentru a modifica descrierea salvata in
Nomenclatorul de produse urmeaza pasii de mai jos
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accesezi meniul Nomenclatoare / Produse

selectezi produsul dorit in Nomenclator

in coloana de Actiuni apesi pe creion (editare produs)

aici, in fereastra de modificare a produsului, poti adauga descrierea actualizata.

Pwn e

Daca folosesc Descrierea produsului la emiterea de documente si apoi o dezactivez, cum imi afecteaza aceasta actiune
documentele deja emise?

Documentele emise inainte sa dezactivezi optiunea Descriere produs nu se modifica la dezactivarea optiunii. Pentru a scoate
descrierea de pe aceste documente, modifica manual descrierile editand fiecare document in parte.-

Folosesc descrieri destul de lungi. Cum apar pe documentul emis? Exista limita de caractere?

Pentru campul Descriere, limita totala este de 2000 de caractere (inclusiv spatiile). De asemenea, te rugam sa te asiguri ca
numele produsului si descrierea nu depasesc impreuna o pagina la momentul emiterii facturii.

Dupa ce ai adaugat produsul pe document, descrierea apare cu gri si caractere mai mici sub produs, iar la trecerea cu mouse-ul
peste acel camp, textul adaugat in in campul Descriere va fi afisat in previzualizare.

ate 1 12145 12185 2215 Fux

In eu neque id E L
lputatz a orciid gnissim port
em poswere, Ouisque suscipit hgule egel sem pulvinar, nec tempor
ris arcu et tincrdunt, Aenean viverra nunc justo, a

us mattis fringlila. Lt pellentesque eqet lorem a viverra AL 145.00

Ut laculs consequat
scipit, Pr
tum |2a biz

Suspendisse purus..,
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Email

Cum pot sa transmit facturile prin email clientilor mei direct din contul Cloud?

Acceseaza meniul Configurare / Configurari program / E-mail.

Configurare » Email m

Date firma Conturi bancare Serii documente Cote TVA Limbi Preferinte personale Preferinte generale Motificari client Email

Text email

Stabileste informatiile de pe documente care vor fi preluate automat atunci cand trimiti email clientilor.

Subiect

Documentul #serie numar documents - . .
Parzonalizesza mesajul cudste prefuate suiomatde

entz folosind termend vanzgili

.MSE!;. ' Document
Bunaziua, Tipdocument || Link document
W3 anuntam ca s-aemis #ip document# #serie numar docurment# Documentul poste i Mamar document | | Totsl || Dataemiterd
vizualizat dand click pe link-ul de mai jos. Diata scagentei Fintiiine
Multumim pentru colaberare! b Client
Purme client Zontactcliznt

Salvearza text email

Server email

da aceste informatil. Daca utilizezi servicii gratuite de mail, gasesti pe internet setarile predefinite pentru acestea.

Wreau sa folosesc serverul meu de email

Sunt disponibile doua modalitati de transmitere a emailurilor direct catre clientii tai:

1. Direct, prin serverul Smart Bill: nu necesita configurari suplimentare.
Te asiguri ca NU este bifata optiunea “vreau sa folosesc serverul meu de email” (marcata cu rosu in imaginea de mai sus),
personalizezi textul mesajului care insoteste emailurile tale si poti trimite direct documente clientilor tai.

III
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2. Prin intermediul propriului tau server de email: necesita configurari suplimentare.
In functie de platforma pe care o utilizezi (gmail, yahoo mail, server propriu) difera si gradul de complexitate al setarilor pe care
sa le efectuezi. Informatiile de baza necesare pentru a configura optiunea de trimitere a emailurilor prin serverul propriu sunt:
email, parola, server, port. Daca vrei sa folosesti propriul server de email la trimiterea facturilor, contacteaza-ne.

Cum personalizez textul emailului pe care il primesc clientii mei?

In meniul Configurare / Configurari program / Email poti stabili textul pe care sa il trimiti prin email clientilor tai la transmiterea
documentelor.

Textul inclus in sablon este:

Buna ziua, Va anuntam ca s-a emis #tip document# #serie numar document#. Documentul poate fi vizualizat dand click pe link-
ul de mai jos. Multumim pentru colaborare!

Poti modifica atat textul, cat si variabilele pentru a personaliza mesajul tau. Din lista de variabile din partea dreapta poti adauga
informatia predefinita din factura in textul emailului.
Printr-un singur click pe variabila dorita poti alege dintre urmatoarele variabile:
= Tip Document: factura, proforma sau aviz,
= Link document: linkul documentului, prin care clientul il va vizualiza direct
= Numar document: seria si numarul documentului emis,
= Total: se preia automat valoarea totala a facturii,
= Data emiterii,
= Data scadentei,
= Mentiune: se preiau automat informatiile incluse pe factura in campul Mentiuni
= Nume client: numele firmei
= Contact client: numele persoanei de contact a clientului.
Dupa ce ai personalizat textul si ai salvat mesajul, nu uita sa apesi Salveaza text email pentru a salva modificarile efectuate.
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Ce documente pot trimite prin email?

Poti trimite prin email documentele ce au serie si numar definite in program, care sunt generate in Smart Bill cloud: Facturi,
proforme, avize, chitante.
Nu poti trimite prin email documente generate extern, care sunt doar inregistrate ca operatiune in Smart Bill Cloud, cum ar fi:

- incasarile tip OP, mandat postal, etc.
- documentele de tip ciorna nu sunt documente finalizate si pot fi transmise prin email doar dupa finalizarea lor.

Cum anume pot trimite prin email documentele mele?

Pentru a trimite din raportul de documente emise, acceseaza:
e Pentru Facturi: meniul Rapoarte / Documente emise / Facturi si in coloana Actiuni alege optiunea Email
e Pentru Proforme: meniul Rapoarte / Documente emise / Proforme si in coloana Actiuni alege optiunea Email
e Pentru Avize: meniul Rapoarte / Documente emise / Avize si in coloana Actiuni alege optiunea Email
e Pentru Chitante: meniul Rapoarte / Documente emise / Chitante si in coloana Actiuni alege optiunea Email

Data Valoare fara

yata emiterii . : / eda Obs il 5
Diata emniterti o i L Waloare TVA Moneda Observatii Status
230053 Biciclete pentru biciclisti 28/08/2017  12/09/2017 100,00 19.00 115.00  ROM Er =
Vizualizare
330052 Biciclete pentru biciclisti 28/08/2017  12/09/2017 6303 1197 7500 ROM Mot
VIOQIMC
o | Emalil
230051 Crazy Bags 24/08/2017 4202 798 5000 EUR incasatn
Incaseaza
Storneaza
530050 Crazy Bags 23/08/2017 121549 25151 145000 ROM ELoR =
Anuleaza
230049 Biciclete pentru biciclisti 23/08/2017 134.76 25.60 16036  ROM Copiaza

Sterge

Pentru a trimite email din pagina de vizualizare a unui document emis, alege in partea de sus a paginii optiunea Email.
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. _ |

EMISA -scadenta in 14 zile [12/0942017) = O
Dietalii >
FACTURA 220053
Diata emiterii.  28/08/2017 Cota TVA: 18%
Your Company
3 —
TOTAL PLATA 119.00 Lei
Furnizaor Client
Smart Bill Biciclete pentru biciclisti
cis: ROtestG0000 cir: TEST111115
Reg.com: ]l"dﬂlfzt}ﬂgﬂﬂﬂ‘ Reg: com.: j;'test.QUE}Q
Adre=z: strfictoriel nr 1, Sibiu, Jud. Sitiu Adresa St Victoriel, Craiova, Judst: Dolj
IBAN{RON) : ROG1BETRLOO0D20D Emal: emsil33@gmail.com
Banca: BANCA TRANSILVANIA

Cum sunt afisate emailurile trimise prin serverul Smart Bill?

Dupa ce ai ales “Email” prin oricare din optiunile prezentate mai sus, se afiseaza pagina de trimitere a emailului, ca mai jos:
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Trimite email
Dela Training Facturare factura aa0028
Catre email33@email.com:*

unaziva,  previzualizare text email

a anuntam ca s-a emis factura aal028., scadenta la
ocumentul poate fi vizualizat dand click pe link-ul de mai jos.

link pentru vizualizarea facturii
BCC

Multumim pentru colaborare!

CcC

Subiect factura aal028

Vezi Factura
Mesaj Buna ziua,

Vaanuntam cas-aemis factura aal028. scadentala
Documentul poate fivizualizat dand click pe link-ul de mai
jios.

https:/fcloud.smartbill.ro/documente/extern/pf factura‘d

B N P PP P s RPN S

| Atasat: Facturaaa0028.pdf

Smart Bill

Text email EA Trimite Email

La transmiterea informatiilor pe email, campul De la va fi completat automat cu informatiile din meniul Contul Meu / Informatii
Cont, sectiunea Nume si prenume.
Pentru a modifica campul De la ai doua optiuni:
e Modifici la trimiterea fiecarui email, direct in campul “de 13”
e Modifici informatiile din Contul Meu / Informatii Cont, sectiunea Nume si prenume si noua informatie va fi preluata
automat la fiecare email trimis.
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Daca ai mai multi utilizatori inregistrati in cont, in sectiunea “de la” va fi afisat numele si prenumele completat in cont de fiecare -
utilizator in parte.

\

Campul Catre se completeaza automat cu adresa de email a clientului afisata pe document. Daca pe document nu este afisata
adresa de email a clientului, acest camp nu va fi completat.

Pentru a trimite documente (facturi, chitante, avize) prin email clientilor tai, asigura-te ca adresa de email a
clientului este completata si este corecta, atat in nomenclator cat si pe documente!

Campul Catre este editabil, poti modifica adresa de email chiar in pagina de trimitere a emailului. Poti adauga si alte adrese de

“u.n

email in campul Catre, despartite prin semnul “” sau “;”.

In CC si BCC poti adauga adrese de email aditionale, despartite prin semnul “,” sau “;".

Adresele completate in CC sau BCC se memoreaza intr-o lista derulanta si le poti adauga din nou foarte usor la trimiterea altor
mesaje.

Daca ai completat adrese de email in BCC, acestea nu sunt vizualizate de alti destinatari ai emailului.

Poti accesa sau modifica sectiunea Text email atat din meniul Configurare / Configurari program / Email cat si din pagina de
trimitere a fiecarui email in parte — apasand pe Text email.

Poti trimite emailul catre client apasand Trimite email.

Cum pot sa atasez factura in format PDF la emailul trimis de mine catre client?
Bifeaza casuta Atasat marcata cu rosu in imaginea
alaturata.

Wz anuntam ca 5-3 emis factura 2a0051, scadentala
Diocumentul poate fvizualizat dand click pelink-ul de

it jos.

https-iicloud smarthill roddocumente/ectern/pfifactural’d  »

Dtasat: Facturazad0s1.pdf
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Dupa ce bifezi atasat' se afiseaza mesaJUk Muiti recomiandam sa atasezi documentul in format POF

Din cauza abundentel de emailurl care au atasamente ilicite (virusi,
ransorivare], oamenil auinceput sa fu mal aiba increders inemailurile
Cu atasaments.

Iti recomandam sa tasi doar butonuf care va duce la afisarea
documentului in broveser (de unde clientul tau poate descarcasau
tipari documentul).

Dorest totusi sa atasez POF-ul 7 (va trebui sa configurezi serverul tau
de mail)

Da, confieurez mail M atasa, am inteles riscurnle

Pentru a configura serverul tau de email prin intermediul caruia sa se trimita emailurile catre clientii tai, contacteaza-ne.

Am documente recurente — cum pot sa le trimit automat prin email clientilor mei?

Cand emiti o factura sau proforma recurenta, sunt disponibile optiunile:

hlentiun MMentenanta conform contract nr.
zZE0001 din data 2o

¥ Trimite facturasutomat pe email
clientutui

I Trirnite 0 copg
test.zmarthi
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e trimite factura automat pe email clientului
e trimite o copie la — aici poti alege sa fie transmisa o copie prin email la adresa de email a utilizatorului care a emis

documentul.
Adresa de email de la care se transmit documentele este adresa de email a utilizatorului care a creat recurenta.

Cum vad daca au fost trimise documentele prin email clientilor mei?

Pot vedea usor daca documentele au fost trimise prin email clientilor tai:
- in rapoartele de documente emise
cand treci cu cursorul peste iconita plic din acest raport poti vedea
data cand documentul a fost trimis pe email;

Observatii Status Actiuni

Proforma a fost trimisa pe email in

5 septembrie

- in pagina de vizualizare a unui document emis
cand treci cu cursorul peste iconita plic din acest raport poti vedea
data cand documentul a fost trimis pe email;

Proforma a fostvizualizata in
5 septembrie




cLoup die

SMARTABILL

in pagina de Informatii a unui document emis
aici vezi mai multe detalii despre document: data si ora cand a fost
trimis pe email, data si ora cand a fost vizualizat

Personalizare  Informatii

# Actiuni

@ Proforma trimisa a fost vizualizata

Ssept ora 14:51

s Trimis proforma pe email catre:
test.smartbill@gmail.com

5sept ora 14:50, Traming Facturare

% Emis proforma proforma0005 pe baza
de recurenta

5 sept arz 14:50, Traiming Facturare

) Recurenta

Recurenta activa
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- din dashboard, apasand pe clopotel (meniul Mesajele mele, marcat « o] =rren?
cu rosu in imaginea alaturata); aici un istoric al actiunilor efectuate pe S—
contul tau.

[ER]

: - 1
5 at EH.COm
Matificare scadenta pentru facturs 2200522 fost trimisa pe mail cu
CA su <
azi, 7 septembrie
i

P Factura aa(i}44 a fost trimisa pe mall cu succes.
(2%
=" Sseptembrie

Facturs 320064 3 fostemisa oy succes

N

= Sssptembrie

~—= Proforma proforma0005 2 fost trimisa pemail cu succes:
[

5 septembrie

verl toate mesajels
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Notificari clienti
Cum pot sa trimit notificari clientilor pentru facturile emise?

Acceseaza meniul Configurare / Configurari program / Notificari clienti.
Poti defini notificari trimise automat pe email clientilor privind scadenta facturilor neincasate, ca in imaginea de mai jos:

Confizurare » Motificari clienti m

Preferinte personaie Preferinte generale Motificar client

Email

Date firma Conturi bancare Seril docurmnente Cote TVA Limiki

De-aici potirdefinipana |3 3 notificari trimise automat pe mail clientilor tai, privind scadenta facturilor neincasate.
Pentru aedita sablonul predefinit si momentul la care 5z se trimita mailul trebuie sa activezl notificarea.

L%

Prima notificare Deshefieais
Cre ex: Se trimite clientilor cu o 1 inainte de data scadentei.

CC:testsmartbil@zmail.com

& Actrveaza

& Activearza

Pentru cz notificarie sa fie corect trimise, trebuis activate, iar dientii trebuie sa aiba salvata o adresa de email pe factura.
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Ca notificarile sa ajunga la clientii tai, asigura-te ca:
e Adresa de email a clientului tau este corecta,
e Adresa de email a clientului tau este afisata pe factura;
e Factura are o data scadenta; notificarile pot fi configurate in functie de data scadenta a facturii

Cum activez notificarile? Cum le editez?
Poti activa notificarile selectand Activeaza, iar pentru dezactivare alege Dezactiveaza.

Frima notificare . =
C & Dezactiveaza

Die e Se trimite clientilor cu o zi inainte de data scadentei.

CiCtest=martbill@zmail.com

-

Cand activezi o notificare, se afiseaza pagina de editare a notificarii, unde poti:
v’ alege la cat timp inainte sau dupa data scadentei sa fie trimisa notificarea; Smart Bill iti pune la dispozitie doua tipuri de
sabloane pe care le poti personaliza cum doresti
a. Un sablon pentru notificarea inainte de data scadentei (il gasesti la Prima notificare)
b. Un sablon pentru notificare pentru scadenta depasita (il gasesti la A doua notificare si A treia notificare),
v’ personalizeaza mesajul trimis clientului in mod similar cu personalizarea tuturor emailurilor trimise clientilor
e Campul de la
e Campul trimite la
e Termeni variabili pentru personalizarea mesajului
e Adrese de email aditionale in campurile Catre, CC si BCC.
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Motificare automata 1

Confizurare notificare automata trimisala clienti

Trimitela 1 zile inainte de ~ | datascadentsi

" . .
Subiect Factura #serie numar document# este scadenta in #data scadentei# Personalizeaza mesajul cu date preluate

automat de pe documente folosind
termeni variabili.

Mesaj Buna ziua,

| Mumardocument | | Link decument |
Wa reamintim ca factura #serie numar document# din data d= #data 3 ]

emiterii# este scadenta in #data scadentei, | Total | | Restplata | | Numarzile
Daca plata a fost deja efectuata, varugam sa ne contactati. : Murne clisnt Conbact thiant .
Wa rultumim pentru colaborare! | Data scadentei |

| Data emiterii

Dela Training Facturare
cC testsmartbill.., = BCC

Previzualizeaza email Salveaza notificare

Notificarile se transmit de la adresa de email a utilizatorului care a creat contul (superuser).
Pentru a salva modificarile efectuate pe o notificare, apasa Salveaza notificare.
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Unde vad daca au fost trimise notificarile mele? \

. .« . . A . . . Irainme Fa
Poti defini o adresa de email a companiei tale sa fie inclusa in campul © D e
CC sau Bcc al notificarilor si astfel vei vedea toate notificarile transmise
catre clientii tai. .

1
In Dashboard apesi pe Clopotel (meniul Mesajele mele, marcat cu rosu E
in imaginea alaturata) chiar langa numele tau de utilizator si vei vedea  Natificare scadents penitru factura 330059 3 fost trimisa pe m
istoricul actiunilor pe cont, inclusiv notificarile trimise clientilor tai. bl

-+

vETI toate mesajels
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Tip de documente: Factura
Cum emit o factura?

Alege modul de lucru care ti se potriveste mai bine pentru emiterea facturii:
1. Alege din meniul aplicatiei Emitere / Factura. $ SroRrTEILLS

Die=hboard

Emitere

2. Din ecranul de vizualizare a unei facturi emise alege p— o R
+FaCtura EMISA, - scadentsin 15 zile (20092017 = 0 |
FACTURA S

Cota TWA 105

Y0ur company Data amiterit 03092017
SN e S
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3. Aioscurtatura in Dashboard: butonul + si alegi
Factura din lista derulanta.

Factura

Incazare

Proformas

BT

Client

Cheltuiaa

Operatiune casa

4. Din meniurile de rapoarte, alege +Factura in partea de sus a raportului. Optiunea este disponibila in
rapoartele:
- Rapoarte / Documente emise / Facturi
- Rapoarte / Rapoarte avansate / Facturi neincasate
- Rapoarte / Rapoarte avansate / Vanzari produse

1]
i

1eatEn3L A

E Luna curenta~ 4%
¥ Filtrare ~ Exporta Encel ;
Diata emiteri Data zcadents=1 Valnare fara TVA Waloare TVA i Maoneda Obeervati
330051 Crazy Bag 24082017 4307 753 S000 EUR ==
23082017 121829 235851 145000 ROM | Emisa |

EEIRES I CrazyBag
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Pot emite o factura pe baza unui document existent?

Poti emite o factura noua pe baza de proforma, incasare, aviz; aceste optiuni de emitere a facturii sunt detaliate mai jos:

© Optiuni factura v 7]

Cand emiti o factura noua, apasa pe rotita - Optiuni

factura in partea dreapta sus a paginii pentru a alege ..o RON - Leo
tipul de document existent pe baza caruia sa emiti
factura; Limba Romans

Daca facturezi o incasare: In meniul Rapoarte / Documente emise / Incasari, selecteaza incasarea pe baza careia vrei sa emiti
factura si alege in coloana de actiuni optiunea Factureaza

Chitants 320007 Tricouri SAL THOET 550,00 RIOM | Emisa |
Wizusfizars
Chitantz 30008 Curierat Cluyj Mapocs 233/08/7017 100000 Rt Modifica
Emaif
hitants as0007 Drierat Cluj Mapocs 22/08:2017 50000 ROM [ Fachmeaza
| Arwsleazs

Chitarts 320003 TricouriSRL az0024, =al0es 22/08/2017 200,00 RON

Daca facturezi o proforma: In meniul Rapoarte / Documente emise / Proforme, selecteaza proforma si alege in coloana de
actiuni optiunea Factureaza

Data emiters Diata scadentei Valoare fara TVA L Fachurats Observatii

Curierat Cluj Nanocs 210873017 8403 1597 10000 o
m Eicicete pentri bicicl 1082047 QRAFIELT 2403 1537 10000 i

Forever Outdaors 210872017 B319.33 1580.67 F900.00 Bartial

Braieba BTSE017 109 294 Nix

Eiriclete pentru biciclis 18/08/20:17 13475 2560 160,36 Ca
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Daca facturezi un aviz: in meniul Rapoarte / Documente emise / Avize, selecteaza avizul si alege in coloana de actiuni
optiunea Factureaza.

0004 CurierarCiuj Nagaca 21/08/2047 25082017 166,52 3172 19285 B

Vizuslizars
2003 ABC Sutesva EDRNIT EAP4.TT 13273 TEITS0 his i

et L N - N Emizfl

2 Esooiztia Test Sibid 18/08/2017 550100 2350 59%.50 5] | Facurat |

Facturaszs
=001 Bicichete pentru biciclzsi 01082017 150,00 3430 21430 O iy | fndesa

Capiaza

Ce elemente obligatorii contine factura?

Factura contine urmatoarele elemente obligatorii:
- Datele firmei tale
- Serie si numar
- Datele clientului tau
- Data emiterii
- Produse sau servicii facturate si pretul lor; discounturi acordate.
- Mai multe informatii despre toate acestea gasesti urmatoarele sectiuni ale acestui capitol.

Datele firmei tale

Gasesti datele generale ale firmei in meniul Configurare / Datele firmei / Generale.
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~ . « Training Facturare b
Configurare » Date firma ¥ i e A .
Smarz Eill “

Obligatoriu Optional

Denumire firma Srnart Bill Telefon 07400000000
CIF ROtestO0000 Fax
Reg comertului 40/2060000 Email test@test test
Localitate Sibiu Adresawsb
Judet Sibiu Diate aditionale
Adresa str Victoriei nr i Siglafirmei
Your Company
Capital social 200
Platitor TVA? % Da O My Fandel dberignits Alege...

TVA |z incasare? 2 Da ® Hu Stampila si semnatura

Completeaza datele de identificare ale firmei tale, apasa apoi Salveaza date firma si datele tale vor fi actualizate. Aceste date

se completeaza automat pe facturi.
Codul CIF al firmei tale apare pe fond gri si nu poate fi modificat. Daca s-a schimbat codul CIF al firmei tale si vrei sa il modifici

in program, contacteaza-ne pentru modificare.
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Poti alege ce informatii optionale sa fie afisate pe

j ) . . . Date afisate pe documente
factura din meniul Configurare / Configurari program Yl
[ Preferinte generale sectiunea Date afisate pe
documente, ca in imaginea alaturata.

Fax

o Adrezazmsil
Adreszweb
# Siglafirmei
Fund=l documerits
& Stemoils s semnature
Cata si orsexpeditel completate sutoms:
Cod cient
Wigd afisare deta scaden=

Termendatz prestabilit | 45 zile

w  Alege deta soadentel |3 emitere

Sahvesr preferinke generale

Nu uita sa apesi Salveaza preferinte generale pentru a salva modificarile efectuate aici.

Factura — data emiterii, data scadentei

Pe factura Smart Bill campul data emiterii este completat automat cu data la care a fost generat documentul. Poti edita
oricand data emiterii facturii, cand ai emis documentul sau oricand dupa aceea.

Poti emite facturi sau proforme cu data in prezent, trecut sau viitor. Astfel poti avea evidenta completa in Smart Bill pentru
facturi pe care le-ai emis pe alt suport sau in alt program sau poti emite facturi in avans, inainte de a pleca in concediu.
Poti edita data emiterii scriind direct data dorita sau o poti alege din calendar.

Daca preferi sa apara data scadentei pe documentele tale, ai doua optiuni:
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a. o poti stabili la emiterea
fiecarei facturi in parte, si
o introduci manual la
emiterea fiecarui
document;

Maod afisare data scadents

i Termendata prestabilit | 15 zile

® Alege datascadentei la emitere

Salveara preferinte generale

b. folosesti un termen de
plata prestabilit pentru
toate documentele tale.
Poti defini acest termen
de plata din meniul
Configurare / Configurari

program / Preferinte
generale / Date afisate
pe documente.

Emiteres> Factura

Daca introduci CIF, voi prelua datele de pe Internet!

]

MNume sau CIF client | recomandam CIF

Am retinut

Data emiterii 02 ! 11 / 2016
| Data scadentei / /
Serie si numar PF (nr. 50)
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Cum adaug un client pe factura? \

Cautare dupa nume: scrii in campul Nume sau CIF client cateva litere din numele acelui client, iar programul iti arata o lista cu
clientii din Nomenclatorul de clienti a caror denumire se potriveste cu caracterele tastate. Cand alegi clientul din lista, datele
sale vor fi completate automat din nomenclator. Daca datele salvate in nomenclator nu mai sunt de actualitate sau sunt
gresite, pot fi modificate apasand pe creion. Se deschide astfel pagina din nomenclatorul de clienti unde poti face direct
modificarile dorite.

Emitere» Factura

Diaca introduci CIF, woi preluza datele de pe Internet!

A retinut
2 w = e
Emitere Murme sau CIF client as] ~ | Data emiterii 26 / o7
AceletAta test111114
ta scadentei /
Asociatia Test Sibiu, test111118 |
Curierat Cluj Napoca, test111117 ie sinumar aa {nr. 0006)
+ Adauga Client
Denumire produss/serviciu Cod LML Can

Descriers
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Adaugarea unui client nou /  aqaugaciient nou
cod fiscal: Daca introduci

Codul de Identificare Fiscala ~— =~ g T | o
(CIF), Smart Bill preia de pe ™" = &
internet  datele clientului, e [ e | e e
completandu-le automat in e | nges | s s
document. s [ Roviaria ' Takton

Salveazaclent

= Potiadauga un client nou chiar din pagina de emitere a documentului, apasand butonul + adauga client. Clientul astfel
adaugat va fi salvat automat in Nomenclator Clienti.

Adauga client

CIF/CNP | ‘L’-‘&é‘iél Adresa IBARN
Disrumire Bancs
Regcom Locslitate Email
i Persoena
Coddlient dudet hd
contact
Tars Romania Telefon

Cum adaug un produs pe factura?

Drenumire produs Cod UL Cantitate Moneda Pret{RON) Cota TWA Pretul include TVA?

Crictaleroz - GNDO2 buc - 1 -f RON -~ 35.00 19% ~ | @ Nu O Da Adauga

Drescriere
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Poti selecta un produs existent din lista derulanta sau
poti adauga un produs nou. Apasa apoi butonul

Adauga. o
11510 11510 2137

Cum modific sau sterg un produs de pe
factura?

Pret (fara TVA] Valoare (ROMN) TVA [ROM)

Ai urmatoarele optiuni

- modificare produs (creion)

- adaugare discount pe produs (semnul %)
- stergere produs (semnul “x”).

Cum pot salva in Nomenclator produsele nou adaugate pe documente?

Initial, la adaugarea unui produs nou pe o factura sau
pe o proforma, programul Smart Bill afiseaza mesajul

alaturat- Introducere in nomenclator
Droresti sa salves produsulfserviciul "produs nou” in
. . . . Nomenclator?
Poti alege de aici daca vrei sau nu sa se salveze
. [7] Bifeazadaca doresti 53 5e salvese raspunsul 57 5a nu 5e maf
urmatoarele produse nou adaugate in nomenclator. Sheesn et iatag,

Poti modifica ulterior alegerea referitoare la salvarea

produselor noi din meniul Configurare / Configurari N
program / Preferinte personale optiunea Bifeaza daca
doresti sa nu te mai intrebe la emitere despre
memorarea produselor noi.
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Cum adaug un discount? \

Poti adauga doua tipuri de discount pentru produsele tale:
= Discount individual (pentru fiecare produs): in dreapta fiecarui rand de produs adaugat pe document, folosind butonul
cu simbolul %.
= Discount total (aplicat la suma totala) poti aplica folosind optiunea Aplica discount % aflata sub Totalul documentului.

Indiferent de tipul de discount ales, Aviicadi Rt i
. . . . I | n I I un
poti aplica un discount tip procent plicadiscount plicadizcoant
sau tlp Valoare flxa‘ Dupa ce al Tip discount © Procent Valoare fixa Tip discount Procent () Valoare fixa
introdus procentul sau valoarea
dorita, apasa Aplica discount Valoare discount | 5 % Wit | 520
, .
Dincare TVA 1

Daca ai un singur produs pe factura, nu poti adauga si discount pe produs si pe valoarea totala a facturii.

Mr.at  Denumire produs / serviciu Pret {fara TVA) Waloare

1 Bluzaalba buc 1 2941 2041 g 359
discount
produs
~] Incaseaza acum (total sau partial) Total fara TVA 2041
Total TVA 559
TOTAL

discount total

Aplica discount %
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Atentie
Daca incerci sa adaugi ambele tipuri de o Discount-ul total se aplica doar pe produsele de deasupra lui
discount pentru o factura cu un singur produs pana la primul discount. Nu se poate aplica un discount total
?

Smart Bill Cloud afiseaza mesajul' cand ultimul produs din lista este un alt discount!

oK

Pot adauga discount total pe produse cu cote TVA diferite?

In Smart Bill poti adauga discounturi totale (pe toate produsele de pe document), doar daca au fost emise cu aceeasi cota TVA.

Discountul individual (pentru fiecare produs din document) poate fi adaugat chiar daca produsele de pe factura au cote TVA
diferite.
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Emitere in valuta
Cum emit factura in RON folosind pret de referinta in valuta?

Pentru a emite o factura in RON folosind pret de referinta in valuta, trebuie sa bifezi optiunea Am preturi cu moneda de
referinta in valuta din Configurare / Configurari program / Preferinte generale.

Date firma Conturi bancare Serii documents Cote TVA Limbi Preferinte personale Preferinte generale Notificari clienti
Date afisate pe documente Preferinte generale

Telefon Am preturi cu monada de referinta in valuta

[ Fax Foloseste cod produs

s Afiseaza cod produs pe documente

Foloseste descriere produs
[[] Adresaweb Bt 1342
[] Sigla firmei
[] Fundal dacurments
[] Stampila si semnatura
[] Datasiora expeditiei completate automat

[] Codclient

Mod afisare data scadenta

() Termendata prestabilit | 15 zile

(m) Aleze data scadentei la emitere

Salveaza preferinte generale
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Pe factura exista doua campuri de moneda: moneda produsului si moneda facturii!
Lyl =1148 Daca emiti o factura pentru un client din Romania, moneda facturii va fi RON, chiar daca pretul de referinta al

produsului este in Euro.

Diaca intraduci CIF, voi prelua datele de pe Internet!

ATEHTLE moneda in care este emisa factura
Numesau CIF client | recomandam CIF ~ Data emiterii 26 § 07 / 2017 Moneda factura RON-Leu v
Data scadentef ! / Limba Romana ~
Serie s numar aa(nr. 0006) b4 Precizie 2 zecimale ~

Denumire produs Cod UM, Cantitate Moneda Pret (ROM) CotaTVA Eretul include TVA?
Nasture albastru ~ SROO4 cutie. = 1 T RON  »~ 130.00 19% ~ | O Nu @ Da
phiicsiers moneda in care este definit pretul
. produsului, nu depinde de moneda
facturii

Campul curs valutar poate fi editat. Astfel poti introduce pe factura cursul valutar negociat cu clientul, daca este cazul.

1. Daca nu ai ales utilizarea cursului valutar preluat de pe internet, poti introduce cursul valutar chiar cand adaugi produsul
cu pretul in valuta pe factura emisa in lei.
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Denumire produs Cod U.M. Cantitate Moneda Pret (EUR) Cota TVA Pretul include TVA?
Asistenta tehnica perioada constructiei - 302 sapts - 1 : f | EUR ~ . 100.00 19% ~ | () Nu @ Da
Descriere Curs Pret (RON)
Asistenta tehnic atimp de 1 an - perioada estimata de 100

derulare 3 constructiei

2. Cursul valutar preluat de pe internet se actualizeaza la ora 14:00, cand BNR actualizeaza cursul valutar al zilei respective.
Poti adauga un procent fix la cursul cursul valutar pentru ziua respectiva. Pentru a utiliza aceasta optiune bifeaza in

meniul Configurare / Configurari program / Preferinte personale optiunea Curs valutar preluat de pe internet, ca in
imaginea de mai jos:

Curs valutar prefust de pe internst

% foloseste cursu! comunicatazi

(1 foloseste cursul comunicat ier

0.0 |3} adags cursvaluzar ide 2x daca folosesti cursul BMR +2%, intredu 2 in aceasia caseta)
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Care e diferenta: emitere in Euro si emitere in lei cu pretul in Euro

Pentru o factura emisa in Lei cu pretul de
referinta in Euro:

Smart Bill

VAT CODE: RO1test00000
Mo. Registrar of Companies: j/40/2000000

Forever Outdoors

vaT coDE: TEST111113
Mo. Registrar of Companies: jiest/2007

= cu rsuI valutar nu e afisat pe fa ctura Address: str Victoriei nr 1, Sibiu. State/Province Sibiu Address: Str. Victoriei, Bucuresti, State/Province: Bucuresti
. . A . IBAN code{RON) - ROMEBTRLOODOO00 Email: emaill@foreveroutdoors.com
finala, dar il poti adauga la Descriere Bark: BANCA TRANSILVANIA
sau in campul Mentiuni —— :

" suma de plata siincasarea No. Description of products/ services Unit Gty it pncefpreftﬁ Va_:fi_ var Ualtzl:
corespunzatoare acestel facturi sunt : ::dzusut mare — ’ 189.08 150,08 1502
afisate in Lei

Total 169.08 3592
Total value 225.00 Lei
Pentru o factura emisa in Euro, exista cateva smart Bill Forever Outdoors

diferente:

cursul valutar de referinta este afisat
pe factura;

suma de plata si incasarea
corespunzatoare sunt in valuta, nuin
lei

daca ai definit un cont bancar in
valuta respectiva, acesta va fi afisat
primul pe documente

VAT CODE: ROtest00000

Mo. Registrar of Companies: [/40/2000000
Address: str Victoniei nr 1, Sibiu. State/Province Sibiu
IBAN code(RON} - ROOIETRLO00O0000

Bank: BANCA TRANSILVANIA

VAT cODE: TEST111113

Mo. Regisirar of Companies: [1est/2007
Address: S Victoriel, Bucuresti, Staie/Province: Bucuresti
Email. emaill@foreveroutdoors.com

No. Description of products/ services unit  qy omterice “"E‘;’;f {";:;‘; b ""“E'z‘;
1 f:;f_.;usm are cutie 1 180.08 189.08 35.92
Exchange rate 1 EUR = 4 5859 Total 18908 EUR 3592 EUR
Lel 35299 Lo 185,08 Lai

Total valus 225.00 eur

103408 Lei
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Alte date pe care le poti inregistra pentru facturile tale

Pe factura poti adauga si alte date

. intocmitor, delegat,

cum ar f| Intocmitde Training 2 Facturare v Delegat

- pentru persoana care a .

. . . CNP Buletin

intocmit factura: Intocmit

de, CNP Avizinsotire Auto
- pentru delegat: Delegat,

. Date aditionale

BUIEtm' Auto | Datalivrarii o O ¢ 2017

- avizinsotire
Diata incasarii 7

- apasand pe Date
aditionale: Data livrarii,
Data incasarii.

Campul Intocmit de: preia numele si prenumele utilizatorului care a

emis factura. Poti modifica numele inregistrat aici scriind direct numele

care sa se afiseze pe factura.

date aditionale

Incaseaza acum (total sau partial)

Intocmitorii completati pe facturi se regasesc in lista derulanta, ii poti Intocmit de Training 2 Facturare] v |  Delegat
sterge apasand pe semnul X. Training Facturare, %
e Training 2 Facturare, o
Aviz insotire Training 2 Facturare, )
11171711117111191111111 111
BB alt nume utilizator, 11111111111111122222222

Informatiile referitoare la Delegat: delegatii existenti pot fi modificati. Informatia referitoare la delegat se salveaza per client.
Daca vrei sa se afiseze lista completa a delegatilor la emiterea fiecarei facturi, bifeaza in Configurare / Configurari program /
Preferinte personale optiunea: Afiseaza lista completa a delegatilor.
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Date aditionale: informatiile de aici sunt optional de completat pe
facturi.

Apasand pe textul albastru Date aditionale se afiseaza: Data livrarii,
Data Incasarii.

Pentru a afisa aceste date pe factura, bifeaza casutele
corespunzatoare si data se completeaza cu data curenta.

Modifica data apasand pe calendar.

Poti alege sa fie inregistrata data livrarii automat pe facturile emise pe
baza unui aviz daca bifezi in meniul Configurare / Configurari
program / Preferinte generale optiunea Data si ora expeditiei
completate automat.

In cazul unei facturi emise pe baza unui aviz, data livrarii se afiseaza in
partea de sus a facturii, ca in imaginea de mai jos.

FACTURA aa0058
el Cota TVA: 19%
Data livrarii.  05/09/2017 hr aviz: zz0001

TOTAL PLATA 214.20 e

Client

Biciclete pentru biciclisti

GiF: TESTHT11S

Reg. com.: J/1est/2009
Adresa; Sir Victoriei, Craiova, Judel Dol

Date aditionals ~

i Data livrarii 14 / 09

|« DCrataincasarii 14 ! 09

Date afisate pe documente

e

Telefon

-

L Fax

| Adresaemail

| Adresawsb

| Sigla firmei

"] Fundal documente

| Stampila si semnatura

/ Diata si ora expeditici completate automat

=1 Codclient

!

2017

2047
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Previzualizarea facturii
De ce nu imi apare numarul pe factura?

O factura nefinalizata este salvata automat de catre sistem in stadiul de ciorna. Ciorna are serie dar nu are numar alocat in

sistem.

Ciorna iti este de folos cand intrerupi emiterea unei facturi fara sa pierzi datele introduse deja. O ciorna poate fi oricand
finalizata devenind factura emisa. La finalizarea (salvarea) unei ciorne sistemul ii atribuie urmatorul numar in cronologie, in

functie de ultima factura emisa.

Ce optiuni am la previzualizarea facturii?

Ai la dispozitie optiunile:

e Modifica factura

e Transforma in factura recurenta

e Copiaza factura

e Sterge factura — optiunea este disponibila doar
pentru ultima factura emisa

Ce optiuni am dupa salvarea facturii?

Factura salvata trece din stadiul de ciorna in
stadiul de factura emisa si se poate exporta in
format PDF, se poate tipari sau trimite prin email
clientului.

EMISA

- I

Mogifics facturs F

Incaseara factura

Your Company_

Furnizor
Smart Bill

ciF: ROlest00000

Feg com: 4002000000

Adreta: str Vietenel nr 1, Sibju, Jud Sibi
BANRON) | ROJIBTRLOCO0000
Eanca: BANCA TRANSILVENA

Srorneazafactura
aa0022

FAI Transforma [n facturarecurents

Anuisazafacturs

Datz @ Cota TVA: 19%

Copiaza factura

TOTAL PLATA 136.97 L=i

Chent
Tricouri SRL

CF TESTT11T16

Fag com. Jlesti2010

Adreca Bd Revolutel Glurgiu, Judes Gaurgiu
Emall sortactiStricounisd ro

Intoomit de - Tramning Fachurare

Nr. . . Pret unitar Valoare  Valoare TVA
Denumirea produselor sau a serviciilor um Cant.

ert P ! (fara TVA) -Lei- -Lai- -Lei-

1 (CB00Z) Gaarts panzs b 1 1810 IERL] 2187
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Poti modifica factura emisa apasand butonul Optiuni (rotita) din partea de sus a paginii. Alege din lista una din urmatoarele:

e Modifica factura:
Nu poti modifica seria si numarul facturii; orice alte informatii de pe factura pot fi modificate.
Smart Bill iti recomanda sa nu modifici o factura care a ajuns la client. In locul modificarii, poti alege sa o sa 0 anulezi sau sa
o stornezi si sa o reemiti cu datele corecte
¢ Incaseaza factura:
O factura emisa poate fi incasata total sau partial; poti incasa factura la emiterea ei sau oricand ulterior; mai multe detalii
despre incasari vezi sectiunea dedicata Incasari.
e Storneaza factura:
Poti storna orice factura emisa; daca ai stornat o factura incasata, incasarea nu va fi anulata automat in program. Mai
multe detalii etalii despre stornare vezi sectiunea: Tip de documente: Factura storno.
e Transforma in factura recurenta:
Recurentele te ajuta sa emiti direct facturi pentru abonamente sau servicii pe care le facturezi periodic. Mai multe detalii
despre documentele recurente gasesti in sectiunea Tip de documente: Documente recurente.
e Anuleaza factura; poti anula o factura, iar daca te-ai razgandit in privinta anularii alege optiunea Restaurare.
e Copiaza factura
Prin optiunea de copiere a unei facturi poti folosi o factura emisa drept sablon, si astfel sa aloci mai putin timp emiterii
facturilor.
Copia preia informatii de pe factura copiata: client, produse, mentiuni.
Copia nu preia numarul facturii vechi sau incasari de pe factura copiata.
e Sterge factura:
Optiunea de stergere a facturii este disponibila doar pentru ultima factura emisa pentru seria respectiva..
Stergerea este definitiva, o factura stearsa nu poate fi recuperata.
Numarul eliberat prin stergerea facturii se aloca pe urmatoarea factura emisa.
Smart Bill nu recomanda sa stergi o factura care a ajuns la client; poti anula aceasta factura sau o poti storna.

Daca vrei sa emiti o factura noua chiar din aceasta pagina, apasa butonul BTN din coltul dreapta sus.
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Daca ai trimis deja clientului prin email o factura direct din Smart Bill fara sa atasezi documentul PDF, orice
lleleleelldl modificare a facturii va fi vizualizata de clientul tau imediat, pe linkul de vizualizare online a documentului. Pentru
mai multe informatii despre trimiterea documentelor prin email direct din Smart Bill Cloud vezi sectiunea Email.

b
Personslizére Informatii [& Exportsca FDF & Tipareste | o E

Modifica factira

El Model Facturs | ERHSA | Incassazafactura |
| Storneszs factura
Transformainfacturarecurenta aaldo22
# 10 . FAI
Anuleaza faciurs
= Datag Cota TVA- 18%
- Your Company Copiazs factors
e ————
Ep— TOTAL PLATA 136.97 Lai
Furnizer Client
&1 = = = =
o — Smart Bill Tricouri SRL
&
Ay = e ——oytees ciF: ROtest00000 ciF-TEST111116
- : - Reg. com: J40/2000000 Reg com: Plesti2010
Adresas: str \Mictoriei nr 1, Sibiu, Jud. St Adresa Bd. Revolutsi, Giurgiv. Judet Giwrgiu
IBAN{RCHN) - RO01BTRLOJ00000 Email; contact@iricourisr ro
e B ) Banca: BANCA TRANSILVGMIA
Nr. = L Pret unitar Valoare Valoars TVA
’ De oduselo o (5.8 Cant.
_. EEEEEERU ook numirea produselor sau a serviciilor (fara TVA) -Lei- e 2 i
& Formattiparire 1 buc 1 115.10 115.10 2187
I ——— Intocmit de ;: Training Fachurare Total 115.10 21.87
T  EE I |
s L |
= T | TOTAL PLATA 136.97 L=
[ g L.
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Pagina de informatii a facturii

Poti vedea detalii despre facturile tale in pagina de Informatii a unei facturi. Aici vezi rapid informatii relevante despre facturile
tale, si castigi timp accesand rapid documentele legate de o anume factura.
Pagina este grupata in sectiuni:

- Actiuni

- Incasari

- Recurente

- Observatii (interne).
Sectiunile Incasari si Recurente se afiseaza doar daca sunt informatii corespunzatoare pentru aceste sectiuni.

Campul Observatii este doar pentru uz intern al firmei tale, ceea ce scrii aici nu va fi afisat pe documente. Informatiile introduse
aici sunt afisate pe rapoarte, iar cand exporti un raport in format excel sau PDF continutul din campul Observatii se afiseaza si
in acel document exportat. Poti introduce aici informatii despre termenul de plata agreat cu clientul, feedback-ul clientului
despre ultima livrare, ultima comunicare despre termene de livrare agreate, sau alte informatii care iti sunt de folos in

desfasurarea activitatii.
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?
[# Actiuni

FACTURA 20053
Data emiteric  28/08/2017 Cota TVA: 19%
€ Incasare de 119.00 Lei prin Chitanta Your company AL

3a0013

azi, 31aug;

A o TOTAL PLATA 119.00 Lei
@ Trimis factura pe email catre;

email33@zmail.cam si

-10, Training Facturare

test.smartbill@gmail.com Furnizor Client
28aug, O -31, Training Facturare = e P e
Smart Bill Biciclete pentru biciclisti
I} Emis factura 230053 pe baza de CIF: ROtest00000 CIF: TEST111115
recurenta Reg. com: [{40/2000000 Reqg. com.: Jltest/2009
8 aug, oraD4a-31, Training Facturare Adresa: sir Victoriei nr 1. Sibiu, Jud. Sibiu Adresa: Str. Vicloriei, Craiova, Judet Dolj
IBAN(RON) : ROOCIBETRLODOO00D Email: email33@gmail.com
Banca: BANCA TRANSILVANIA
& pneser Ne Denumirea produselor sau a serviciilor UM Cant. Bxekunitar Yalnars Valoare TVA
crt o (fara TVA) -Lei- Lei- Lei-
He0ie § pmausied buc 1 100.00 100.00 19.00
Ayans luna Septembriz
Intocmit de : Training Facturare Total 100.00 19.00
) Recurenta TOTAL PLATA 119.00 L=

Termen plata: 12/09/72017

Recurenta activa

F fa: Lunar

itere: 26/09/2017
Mumar abonament: zzz0003

Urmatoarea e

® Observatii (interns)
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In zona de Actiuni a paginii de Informatii se afiseaza pentru facturile emise:
- de cine si cand a fost emisa factura
- cand a fost anulata si / sau restaurata
- daca a fost emisa pe baza de proforma
- daca a fost emisa pe baza de aviz
- daca a fost emisa pe baza de incasare
- daca exista stornari legate de factura respectiva
- daca este emisa pe baza de recurenta si care este data urmatoarea emiteri.

Poti vedea usor documente legate de factura respectiva, cu un simplu click pe seria si
numarul documentului. Identifici simplu documentele conectate cu acea factura prin
culoarea seriei si numarului documentului: albastru, ca in imaginea alaturata.

De exemplu, in imaginea alaturata, storno aa0061 sau aviz zz0001 pot fi vizualizate direct cu
click seria si numarul documentului. Astfel poti vedea mai usor istoricul modificarilor si
documentelor legate de o anume factura.

71

Personalizare  Informatii

[ Actiuni

% Emisstorno aa0061 pentru factura

curenta
Restaurare factura aa0058
Anulare factura aal058

mis factura aa0058 pe baza avizului

@ Observatii [interne)
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Personalizare factura

Modele de factura disponibile in Smart Bill
In Smart Bill Cloud sunt disponibile 4 modele de factura: doua pot fi personalizate cu o culoare aleasa de tine, iar doua modele

sunt alb/negru. Testeaza-le si vezi ce ti se potriveste mai bine!

>

Parzcnalizars  Informathi 5

=l Meodel Faccurs R
Persenslizare  Informatii

E[ ‘Model Facturs

@ ooa [} = [ BT
— —— Eomm——rems - @ Loup
fa——a—ar=]
- — — S
& Lokl =} — — =
= — @ Loeo IT:
& igan — — =l —
= = P 1060

EEEEEEERU
EeEmEEERy

SH B ]
| |

d

Bz £ pliternios pentru

= Formattiparire

St VIZIDIHESTE riicsme
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Culoare potrivita pentru identitatea vizuala a firmei tale

In zona de “Personalizare”, poti alege dintre cele 8 culori predefinite, sau iti poti alege exact culoarea dorita. Poti selecta din
bara de culoare o culoare care ti se potriveste, sau poti introduce codul Hexa daca il cunosti, special pentru companiile care
urmeaza un ghid de brand.

Exista de asemenea patru modele de tiparire a facturii. Poti alege un model care sa tipareasca pe aceeasi pagina factura si
chitanta, poti alege un tiparire in format A4, A5 sau trei facturi tiparite pe o pagina.

Cum imi aleg modelul facturii in Smart Bill?

Emite o factura noua. Apasa butonul Spre salvare Factura; in pagina de previzualizare a facturii, in _
. . . e Spre satvare Factura —
zona de personalizare vei vedea modelele de factura disponibile.

Modelul de factura selectat aici se aplica pentru toate facturile pe care le vei emite de acum incolo.

Nu gasesc optiunea de personalizare a facturii—unde e?

Daca esti in ecranul de previzualizare a facturii si nu vezi modelele de factura disponibile, apasa pe sageata de langa textul
Previzualizare Factura, ca in imaginea de mai jos.

EVIZUALIZARE FACTURA

| CIORMA

Apasand pe sageata vezi pagina de personalizare a facturii.
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Cum schimb modelul facturii in Smart Bill? \

Poti modifica usor modelul de factura. Cand emiti o factura noua, selecteaza noul model de factura dorit, salveaza factura dupa
ce ai ales noul model, si facturile tale vor fi afisate conform noului model.

-3

Perzcnsiizare  Informatii Exporta ca FDF = Tipareste £~

[E] ModelFacturs | BRI
= o FACTURA i
= & ~ You r Co m pa nv Datz emvteric 08082017 Cotz TA: 18%
— B
——— g
- S TOTAL PLATA 136.97 e
Fumizor Client
= == Smart Bill Tricouri SRL
-TE}
= = == ciF: ROtest00000 CF-TEST11116
2 Reg. com: 402000000 Reg. com.. jlesti2010
Adrasa: str \ictoriginr 1, Sibiu, Jud. Sibis Adresa: Bd. Revolutisl, Giurgiu. Judst Gilngiu
IBAM{RON, - RO01ETRLO000000 Email: consact@ricourisrro
walasd sl Banca: BANCA TRANSILWMNIG
u . . . - . . . o :: Denumirea produselor sau a serviciilor M Cant i mpﬁ;;:t:: Val:-raL;Ei- Nalpare T:_F
B Fofiat spare ¢ LB e nEd buic 1 115.10 1510 2187
It de - Training Faicturare Tota kB 2187
F m
¢ i e TOTAL PLATA 136.97 L=
i E | r ‘,‘ﬂ
s

Cum schimb formatul de tiparire al facturii ?

In zona de personalizare a facturii, poti alege un format de tiparire al facturii din cele disponibile in zona Format tiparire.

Poti alege dintre urmatoarele modele de tiparire: 1 factura, 1 factura A5, 2 facturi pe pagina, 3 facturi pe pagina. Optiunile de
tiparire sunt disponibile in functie de modelul de factura ales si de cate informatii sunt disponibile pe factura.
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Raportul de facturi emise L
Unde gasesc o factura emisa?

Facturile emise se gasesc in meniul Rapoarte / Documente emise / Facturi. Raportul poate fi vizualizat ca in imaginea de mai
jos:

P Luna curenta ~ 4% |=~] 1:3din31

¥ Filtrare~ HiExporta Exiel *

Waloare fara TVA Waloare TWA Oibseryati

23004 Biciclete pantre bicdlist 2302017 13476 25.60 16038 ROM | Emi= |

330040 Sifky Sag= 22082017 220168 77832 500000 RON | Emiz | »

3al0ds Tricousi SRL 2L0E2017 12183 2515 14500 RON

330045 Sifky Sage 2208/2017 8403 1557 100,00 RON =1
30043 Trizouri SRL ZU082017 5042 532 4000 EUR | Eiisa |
230042 ABCSuceava 20080017 0SD9/2MT 100,00 1900 119.00 RON EElso
330041 ABC Sucesys 16082017 121543 23151 145000 ROMN

330040 Asocistia Test Sibiu 18/08/2017 55000 49350 59950 RON =3

230033 CraryBags D208/2017 D405/ 2017 12208 2547 15955 RON =3

23033 Tricoiri SRE 170852017 542 258 &0000 EUR =20

Forsyer Outdoors 1700812017 7183 1357 55.00 EUR [ incasits |

230032 Biciclete pentre bicclist A7/082017 54555 1265 R0 RCN retindaade 3000 el
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Raportul se afiseaza standard pe luna curenta. Pentru a modifica perioada de
afisare, apasa pe iconita calendar si alege o alta perioada pentru afisarea

3

WL U Ly

IR A

i T

17- 31082017

H A Sapt curents Luns curents Arusd curent
acestul raport. } :
f=ri Sapt trecuts Lung trecudts Anul trecud

{ Iufie, 2017 i Bugust, 2017 +
2 i 2 1+ El: 2 o4 = &
7:- 2. 4 5 B - B 0 e b ST - T 1 R o B R o
23 40 it 12 13 43 15015 e S - B il = R r e L
121 3203 003 321 L s 2_2' rie s = .
i 3e 950038 25038 39 Eg = om o o |ER
o B X 3

Rerwenta

Daca vrei sa afisezi raportul pe o alta perioada (de exemplu ultimele 10 zile) scrie datele intre care vrei sa se afiseze raportul in
casuta de deasupra calendarului.

Filtrare a raportului de facturi emise

Poti genera raportul de facturi emise ¥ itrare-
aplicand filtre, ca in imaginea alaturata i .| stens Toats o] s o §

Seriz Toate ~ Maonzdz Togts Vizuslizate Toate

Mumzr facturs Rezurents

ol
i
1

REEIEEE

Astfel, pentru a genera un raport detaliat in raportul de facturi emise, ai la dispozitie o serie de criterii de filtrare, pentru a
genera cat mai usor un raport cu criteriile selectate de tine:
=  (Client — alege aici denumire, CIF sau codul de client pentru clientii tai.
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Daca introduci cateva litere din numele clientului, se deschide o lista din Nomenclatorul de clienti cu numele clientilor
care contin acele litere; poti alege astfel un client din lista.

-A: Luna curenta~ 4#
Y Filtrare~
Client e = . =
5 Status Tosts Trimize Toate
Eiriclate pentru biciclist, TEST111115, cod:0005
2 T Wirealizate Toa
Tricouri SRL, TEST111116, cod-0006
1 Produs =
Numar factura R T— Recurente Toate

= Serie. numar factura

= Status: poti filtra facturile care au status: incasata, incasata partial, neincasata, emisa, ciorna, anulata, depasita,
storno sau avans.

= Moneda: lei sau valuta

= Produs: poti filtra dupa denumirea, codul sau descrierea produsului

= Trimise — camp valabil pentru facturile trimise prin email clientilor

= Vizualizate — camp valabil doar pentru facturile trimise prin email clientilor tai

= Recurente — pentru facturile emise in urma unei recurente.

Raportul Documente emise / Facturi contine urmatoarele informatii:
= Factura: seria si nr facturii
= (Client: denumirea clientului
=  Data emiterii
= Daca scadentei (daca a fost selectata)
= Valoare fara TVA
= Valoare TVA
= Total
= Moneda in care a fost emisa factura
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= Status
= Actiuni

Campul Observatii este doar pentru uz intern, informatiile introduse aici nu sunt afisate pe factura. Ai insa posibilitatea sa
adaugi informatii pe care le poti modifica sau sterge oricand; informatiile introduse in campul Observatii se pastreaza in
exportul excel al raportului de facturi emise.

In pagina de vizualizare a unei facturi se afiseaza statusul in partea de sus, ca in imaginea de mai jos.

INCASATA indatade 17/08/2017

FACTURA R

Ce alte informatii gasesc in raportul de facturi emise?

Pentru facturile emise, in raportul de facturi sunt disponibile urmatoarele etichete in coloana Status:

= ciorna: este o factura nefinalizata; are doar serie nu si numar alocat; o poti finaliza sau o poti folosi ca un sablon
salvat pe care il poti folosi ulterior pentru a emite factura catre client;

= emisa: este o factura care nu a depasit termenul de plata, sau pentru care data scadenta nu a fost configurata in
program;

= depasita: data scadentei inregistrata in program a fost depasita iar plata nu a fost inregistrata in Smart Bill;

= anulata: factura a fost anulata;

= jncasata: a fost inregistrata o incasare pentru factura respectiva;

= partial: a fost inregistrata o plata partiala pentru factura respectiva.
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3a0041 ABC Suceava 18082017 121349 23151 145000 RON
a4 ABCSuceava 21082017 050972017 100,00 iz00 11900 RON .
Azooiatis Test Sibiu 3300 62 3927 | Cioma | w
bt |

Valoare fara TVA Valoare TVA Moneda Oservatii

Azoristiz Test Sibiv 07/08/2017 2857 143 3000 (851s]

230045 Azociatiz Test Sibiu 15082017 55000 4550 59950 RON
Biciclete pentru bidclist 0408207 15959 Qg 15959 RON = |
330020 Biiclets peniru bicclisti Q7082017 40082017 ~159.59 Q0o 5959 RON
230028 Bicicletz penmu bicclist 1108/2017 -21.70 -107 -I1279 RON | Emisa |
Biciciets pentu bicclist 17082017 54535 10365 4730 RON astindatade 3008 el
330647 Biciclete pentris biddlist 23082017 13476 2580 16036 RON | Emisa |

Daca folosesti optiunea de a transmite prin email clientilor tai facturile ca link prin serverul Smart Bill, langa statusul facturii
vei vedea daca factura a fost trimisa prin email si daca a fost vizualizata. Simbolurile corespunzatoare in raportul de facturi
emise sunt:

= plic: a fost trimisa prin email _— - o

= ochi: a fost vizualizata. B

Simbolul cerc te instiinteaza ca factura a fost emisa in urma unei recurente.

Daca treci cu cursorul mouse-ului pe deasupra acestor simboluri se va afisa si descrierea respectivului simbol. Mai multe
informatii despre optiunea de transmitere a documentelor prin email prin serverul Smart Bill gasesti in sectiunea Email.
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In coloana Actiuni a raportului ai urmatoarele optiuni:
= Vizualizare

. 350,00 4550 55550 RN [ Incasatz |
= Modifica
Wizuzizars
= Email 155.5% 0.00 15737 ROM ==,
= Storneaza - B ) Ermil
. 170 109 2279 R

*= Anuleaza (sau restaureaza pentru facturile Stomeszs

anul ate) 13258 200 15355 ROM Areseats
- C . Copiaza

Oplaza 2170 -1e 2279 FOM | Emim |
= Sterge - optiune disponibila doar pentru

ultima factura emisa pentru o anumita serie

1-154din25 ¥

Ai posibilitatea sa exporti facturile din Rapoarte / Documente emise /
Facturi in format excel sau in format PDF. Exportul va fi generat conform Exporta Excel

filtrelor selectate in raport. - Ve e i [ Exports PDF

& Exporta Excel v =+ Factura

TVA

[& Exporta Saga

Exporta clienti PF
121.85 23.15 14500 RON  laprimirea

De asemenea, poti genera un export in format XML pentru a fi importat in SAGA. Cele doua optiuni de export in format XML
sunt Exporta SAGA si Exporta clienti PF.

Pentru a genera prima data exportul de SAGA te rugam sa ne contactezi la adresa cloud@smartbill.ro. Iti vom
trimite prin email pasii pe care sa ii urmezi pentru a genera corect exportul.

Raportul de facturi emise exportat in format Excel, XML sau PDF nu contine facturile anulate si ciornele.
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Cum vad o lista cu ultimele facturi emise si mai multe detalii despre facturile mele?

Vizualizeaza raportul in modul Mixt — alegi Mod
Mixt de vizualizare in partea dreapta sus a

raportului.

In coloana Actiuni alege Vizualizare pentru o factura emisa; astfel si raportul se afiseaza ca in imaginea de mai jos:

I"“ Luna curenta

v Fir_r:_r.: .
10022007

24500 RON (ISSFTWE)

Forever Outdoors

1:*35 2017

18300 BON [ZRISTVA)

Forevar Qutdoors

ek

1oR2017

-25.00 RO -5 57 TVA)
Forever Oubdoor

a0l

170872007 Saadevala I7082017
E3928 RON (10027 TR

Forever Qutdoors

(¥ e

17052017

B500 EUR [1137TwA)

Forever Dutdoors.

| =g |

(B Exports ca POF £ Email

| EnSA
L ~

‘\‘_’a_ur Company

F———
Smart Bill
= ACeast)0000
P00

FACTURA aald2s

10082017

TOTAL PLATA 145040 e

Forevar Outdoors

. TEET111112

br.
et

CHnuUmIed FEOOU HGOT BEd 3 BINC UM Cant

2007
STETI Y L
Prot unitsr valnans  vasoars Tvd
fTarn TVA) Lol el Lk

Aici poti vizualiza factura selectata, iar in partea stanga ai detaliile din raportul de facturi emise: status si optiunile din coloana

Actiuni.
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Cum sterg o factura? h

Poti sterge numai ultima factura emisa pentru o anumita serie. Acceseaza Rapoarte / Documente emise / Facturi, selecteaza
factura, si in coloana Actiuni alege Sterge. O factura stearsa nu poate fi recuperata, iar numarul facturii se elibereaza si va fi
alocat pentru urmatoarea factura emisa.

Se recomanda stergerea numai pentru facturile care nu au ajuns la client. Daca ai transmis deja factura clientului, iti
recomandam sa o anulezi sau sa o stornezi.

Tip de documente: Factura storno
Cum stornez o factura?

In Smart Bill sunt disponibile trei optiuni de stornare a unei facturi. Alege modul de lucru care ti se potriveste mai bine:

Optiunea 1
Din meniul Emitere, alegi optiunea Factura

Storno. Se va deschide formularul de emitere a
facturii storno si o lista de facturi care pot fi .,

Ellaug-7augv ¢»

stornate. Selectezi documentul pe care vrei sa- g q.... EEECEE

| stornezi si apesi Storneaza sub tabel. Poti filtra

facturile emise dupa client (nume, CIF sau CNP,

cod client), dupa limba in care au fost emise, <" : i3 145,00
dupa serie, numar si moneda » e

Alege facturi de stornat

Client Limba Toate - Moneds RON - Leu
VA Total

Reseteszs Filtreaza 00 15959

20 21420
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Optiunea 2

=] Dpt..iLmi‘factura.v Q

| Adaugastornare

Bl Creeaza pe bazadeincasare

- Creeaza pe bara de proforme

Cresaza pe bazade avize

Din meniul Emitere / Factura, rotita de
Optiuni factura din partea dreapta sus,
selectezi Adauga stornare si se deschide o
lista de facturi care pot fi stornate. Bifeaza
documentul sau documentele pe care ai
ales sa le stornezi si apasa butonul
Storneaza.

Alege facturide stornat

g‘laug—?augv ir

¥ Filtrare~

Sere i Valoare fara TVA

Numar

[0 =a001% Silky Sage 0770872017 12185
O =a0017 Biciclete pentrubiciclisti 03/08/2017 2170
E1 aa0016 Biciciete pentrubiciclist] OL/08/2017 15959
O =a001s Biciclete pentru biciclisti OL/08 2017 180,00

Pentru a storna mai multe facturi deodata, alege din lista facturile pe care vrei sa le stornezi.

2313 143,00
109 2279
[ekelul 15959

34.20 214320

Facturile selectate trebuie sa aiba clienti cu acelasi CIF. Daca clientul tau si-a schimbat intre timp statutul din
neplatitor TVA in platitor de TVA, nu vei putea realiza stornarea facturilor.

Optiunea 3

Din meniul Rapoarte / Documente emise / Facturi, selectezi factura pe care ai ales sa o stornezi si in coloana Actiuni

apesi pe sageata cu varful in jos si se deschide un meniu care contine si optiunea Storneaza, ca in imaginea de mai jos.
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Gl - 9
= Lunacurenta~ 4» 1-54in5 h
Y Filtrare~ [FExporta Excel ~

Data Valoare fara

Data emiterii et TVA Valoare TVA Total Observatii Status

[0 =a0005 AcelefAta 26/07/2017 378.15 7185 450,00 ~
Vizuslizare
[0 220004 ABC Suceava 21/07/2017  05/08/2017 100.00 1900 119.00 i Modifica
i Email
0 =a0003 CDE lasi 21/07/2017 200.00 3800 238.00 | Emisa |
Incaseaza
[ aa0002 Client Test 21/07/2017 240.00 28.60 268.60
Anuleaza
[0 =s0001 Client Test 20/07/2017 100.00 0.00 100.00 Copiaza
Sterge
1018.15 1175.60
Total RON 157.45RON RON

“lumarul de inregistrar afisate pe pagina:; 13

Atentie:

Daca intre timp firma ta si-a schimbat statutul de platitor de TVA (ai devenit platitor sau neplatitor de TVA) nu poti storna
facturile emise inainte sa iti modifici statutul. Pentru a putea storna documentul, va trebui sa revii temporar la acelasi statut
(platitor / neplatitor TVA) pe care firma ta il avea la momentul emiterii respectivei facturi.

Pot storna o factura incasata?

Cand stornezi o factura incasata, primesti un mesaj de atentionare din

partea Smart Bill inainte de finalizarea stornarii. Smart Bill nu anuleaza :
automat incasarea atasata facturii stornate. Gasesti incasarea in @
meniul Rapoarte / Documente emise / Incasari.

Atentie!
Factura este incasats. Esti sigur ca doresti 53 o stornezi?

;| -
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Cum stornez fiecare produs de pe o factura?

Daca vrei sa iti apara pe factura storno fiecare produs pe care l|-ai stornat, in meniul Configurare / Preferinte personale bifeaza

optiunea Stornare pe pozitii.

Daca optiunea Stornare pe pozitii
nu este bifata, pe factura storno se
afiseaza numarul si data facturii
stornate, impreuna cu valoarea,
ca in imaginea alaturata:

Daca o factura contine produse cu
cote TVA diferite, poti efectua
doar stornare pe pozitii.

Hr. ' i Pret unitar Valoare Valoare TVA
Denumirea produselor sau a servicilor UM Cant.
ert g (fara TVA) Lei. Lei Lei.
Storno factura seria aa nr. 0017 din data
i 03/08/2017 buc -1 21.70 -21.70 -1.09
Intocmit de : Training Facturare Total -21.70 -1.09
TOTAL PLATA -22.79 Lei
Pret unitar Valoare
Nr Valoa
Crrt Denumirea produselor sau a serviciilor UM. Cant (fara TVA) L;ﬁ TVA
-Lei- -Leij-
1 (SRO03) Bluza alba buc -1 28.41 -28.41 —Eég’g
2 (AAD02) Ata albastra cutie -1 200.00 -200.00 -10.00
5
Intocmit de : Training Facturare Tatal -229.41 -15.59
TOTAL PLATA -245.00 Lei
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Exemplu:
Daca un client are o factura initiala de 5 produse,
returneaza doua dintre ele si achizitioneaza altele
doua, acest lucru se evidentiaza pe factura storno ca
in imaginea alaturata: produsele stornate se
afiseaza cu minus, iar pe factura se afiseaza
mentiunea: Storno factura nr... Din data...
In acest caz, factura stornata isi modifica statusul
din Emisa in Partial.

[0 -=a0030 Sitky Sage 11/08/2017
[0 220019 Sitkey Sage 07/08/2017
[0 aa0029 Silky Sage 11/08/2017  16/08/2017

Total

. Denumirea produselor sau a serviciilor

Pret unitar

Cant.

Valoarea

Valoarea TVA

ort {fara TVA) -Lei- -Lei- -Lei-

1 (AADO1) Ata bej cutie - 121.85 -121.85 -23.15

2 (CBOOS) Giter albastry set -1 78.15 78.15 -1485

3 (GND04) Adeziv cutie 1 180.00 180.00 34.20

4 (CBOO4) Perla verde cutie 1 27311 273.11 51.80
Intocmit de: Training Facturare Total 253.11 48.09
TOTAL PLATA 301.20 Lei

Stomo factura seria aa nr. 0020 din data 11/08°2017

-200.00 -38.00 -238.00 RON
121.85 2315 14500 RON
46929 B83.66 552.95 RON
39114 68.81 459.95 RON
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Cum imi apar stornarile valorice in Raportul de Vanzari produse?

Stornarile valorice sunt incluse ca pozitie separata la finalul acestui raport, deoarece ele nu pot fi defalcate in cazul
documentelor pe care sunt mai multe produse. Pentru afisarea unor calcule exacte in Raportul de vanzari produse,
recomandam folosirea optiunii de stornare pe pozitii.

STORMARI VALORICE
factura
Acele@Ata 28/07/2017 i 230007 1 RO -378.15 .00 -378.15 -450.00 e
storno
ol R e factura
Biciclete Pentru Biciclisti 28/07/2017 . 330008 i RO -63.03 000 -63.03 -73.00 ke
storno
.. N factura
Biciclete Pentru Biciclisti 07/08/2017 —— 230020 1 ROM -159.59 Q.00 -159.59 -159.5%9 -
o o b factura
Biciclete Pentru Biciclisti 11/08/2017 220028 1 ROM -2170 0.00 -21.70 -227% ke

storng

Total = RO -155.62 000 -622.47 -707.36

Nu imi apare optiunea de stornare a unei facturi mai vechi. De ce?

Daca intre timp firma ta si-a schimbat statutul de platitor de TVA (ai devenit platitor sau neplatitor de TVA) nu poti storna
facturile emise inainte sa iti modifici statutul. Pentru a putea storna factura, va trebui sa revii temporar la acelasi statut
(platitor / neplatitor TVA) pe care firma ta il avea la momentul emiterii respectivei facturi.
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Tip de documente: documente recurente
Pot sa emit documente recurente din Smart Bill Cloud?

Emitere

Poti programa emiterea automata a facturilor si proformelor, precum si trimiterea
lor automata prin email clientului. Aceasta optiune este disponibila pentru
abonamentele de facturare Smart Bill Cloud Gold si Platinum.

Daca ai abonament Smart Bill Cloud Silver si optiunea de emitere a documentelor B
recurente iti este necesara, contacteaza-ne. St

Situatii generale in care se folosesc facturile recurente: contractele cu suma fixa i

lunara sau serviciile prestate sub forma de abonament ori mentenanta.

Incasari:

In pagina de emitere documente recurente, stabilesti frecventa cu care vrei sa trimiti
documentele (lunar, saptamanal, anual, zilnic, la 2, la 4 saptamani, la 2, 3, 6 luni),
numarul documentelor si seria documentelor recurente.

Pentru a emite documente o perioada de timp nelimitata, e suficient sa introduci
valoarea -1 sau sa lasi gol acest camp.

Documente recurente:

La denumirea produsului ai la indemana variabile O Variabile pe care le aplici
asemanator sabloanelor din notificari email. Termenii din Variabile se completeaza
automat la emiterea facturii sau a proformei.

Exemplu: In luna iulie 2017 definesti recurenta pentru un abonament; facturezi servicii prestate in luna precedenta.
Scrii "Abonament luna" si folosesti variabilele "Luna precedenta" si "An".
Variabilele se inregistreaza astfel: Abonament luna #luna-1# #an#.
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Textul afisat pe primul document emis, in iulie 2017: "Abonament luna iunie 2017".
In luna august, se afiseaza automat textul corespunzator lunii urmatoare: "Abonament luna iulie 2017".

Campul Numar abonament din fereastra de emitere a facturii poate fi personalizat cu litere si cifre si se afiseaza automat in
campul “mentiuni”. Textul standard din campul Mentiuni este “Factura recurenta emisa pentru abonamentul nr....” si poate fi
personalizat — de exemplu: “Mentenanta conform contract nr ....”

Diata emiterii

MNumesau CIF client | Biciclete pentru biciclisti ~ S ] 28 07 / 2017 Maneda factura RON-Leu v
primei facturi
Biciclete pentru biciclisti & Scadenta (nrzile} 15 Limba Romana ~
test111115, j/test/2009, 0005
Craiova, Str. Victoriei, Dolj, Romania
- i
Georgescu Victoria, email33@gmail.com, 070000004 FreCyenta lunar v NimaE atiopaniEnt ) o
Cate documente? Precizie 2 zecimale ~
Foloseste -1 sau 1asa gol pentru nr. nelimitat

Serie document aa b
Denumire produs @ Variabile Cod UM, Cantitate Maoneda Pret ROM Cota TWA Include Twa?
5 i e T i
| | 3 - = | RON -~ 19% ~ | O Nu ® Da

Descriere

Cand se emite primul document recurent?

In campul: Data emiterii primei facturi poti alege cand sa se emita primul document recurent.

Standard este afisata data curenta; poti modifica aceasta data cu o data din trecut sau viitor.

Daca ai ales ca data emiterii primului document recurent sa fie data curenta:

- documentul respectiv se emite imediat dupa salvarea recurentei.

- documentul se transmite imediat prin email daca ai ales optiunea de trimitere prin email a recurentelor.
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Nu poti modifica numarul unui document emis in Smart Bill Cloud

Inainte de a emite documente, asigura-te ca ai definit corect primul numar din serie. Smart Bill aloca apoi in
ordine numerele pentru documentele emise pentru fiecare serie.

Important!

Dupa cum stii, Smart Bill iti permite sa modifici data de pe documentele emise si sa emiti documente cu o data din trecut.
Recomandam ca la recurente primul document emis sa fie cu data curenta sau cu o data din viitor.

Daca ai definit pentru primul document din recurenta o data din trecut, acest document nu se emite, se defineste doar
abonamentul pe baza caruia se emit urmatoarele documente. Urmatoarele documente din recurenta se emit conform
frecventei selectate.

La modificari importante in cont, opreste recurentele !

Cand faci modificari importante in cont, cum ar fi: modificari de adresa sau cont bancar, stergerea contului de
AENIER utilizator care a emis recurentele, iti recomandam sa opresti recurentele create inainte de modificarea acestor

date si sa le creezi din nou dupa modificare.

Doar in acest fel te poti asigura ca documentele tale recurente se emit corect.

Pot edita mesajul trimis prin email clientului meu la trimiterea facturii recurente?

Poti personaliza mesajul din meniul Configurare / Configurari program / Email, cu ajutorul Variabilelor disponibile.

Modificarile efectuate in meniul Configurare / Configurari program / Email se aplica tuturor documentelor

trimise prin email, nu doar documentelor recurente.

Pot face modificari pe documentele recurente?

Poti modifica oricand abonamentele definite in contul tau. Selecteaza recurentele pe care vrei sa le modifici din meniul Rapoarte
/ Documente recurente.

In partea dreapta a raportului ai coloana de Actiuni, cu urmatoarele optiuni: Vizualizare, Oprire, Modifica, Copiaza, Sterge.
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Cand modifici o recurenta, nu modifici si documentele deja emise.
Modificarea se produce din momentul in care ai salvat schimbarile efectuate.

Exemplu:
Un abonament lunar de mentenanta pentru care emit factura la 15 ale lunii a intrat in vigoare de la inceputul anului. In luna

iulie, negociez cu clientul o noua data de emitere a recurentei (data de 5 in loc de 15), adaug un discount de 10% si inca un
serviciu suplimentar.

= Daca modific recurenta pe data de 4 iulie, prima factura modificata se emite pe 5 iulie

= Daca modific recurenta pe 6 iulie, prima factura modificata se emite pe 5 august

1-2dinZ &

Nr._ Client Data pornire Urma.t?e?rea Data terminare Frecventa Valoare Faf:tu_n Actiuni
abonament emitere ramase
zzz0002 Biciclete pentru biciclisti 28/07/2017 28/08/2017 28/04/2018 lunar 7500 9 ~
zzz0001 ABC Suceava 21/07/2017 21/08/2017 lunar 1192.00  Nelimitat ~

Vizualizare

Jumarul de inregistrari afisate pe pagina:| 15 m Oprire
Madifica
Copiaza

Sterge
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Pot trimite prin email automat factura sau proforma recurenta clientului meu?

Dupa editarea documentului recurent (factura sau proforma), sub campul Mentiuni poti bifa optiunea: Trimite factura automat
pe email clientului. Ai optiunea sa trimiti o copie la adresa ta de email, pentru a te asigura ca factura a fost transmisa corect.

Pentru a te asigura ca emailul transmis va ajunge la clientul tau, asigura-te ca adresa de email a clientului tau este completata
in datele clientului in meniul Nomenclatoare / Clienti, ca este afisata pe facturile emise si ca este valida.

produs test
b & buc 1 100.00 100.00 12.00

Avans iuna #luna+1#

Total fara TVA 100.00
Total TVA 12.00
TOTAL 119.00

Aplicadiscount 35

Mentiuni Factura recurenta emisa pentru

Intocmitde Training Facturare ~ Delegat
abonamentul nr.zzz0003

NP Buletin

Trimite factura automat pe email
clientului

Auto

Trimite o copiefa
test.smartbill@gmail.com

Salveaza factura recurenta



cLoup die
Eﬁqﬁ' \EH@I_H_I ._-' 0 s

Pot emite documente recurente in alta moneda? Daca da, ce curs se va prelua la fiecare emitere?

Daca ai emis o factura in RON cu moneda de referinta in Euro, cursul valutar aplicat pentru conversia in lei este:
= cel din ziua emiterii fiecarei facturi din recurenta
sau
= cel stabilit de tine in Configurare / Configurari program / Preferinte personale - cursul BNR din ziua emiterii sau alta
optiune bifata in acel meniu.

[#] Curs valutar preluat de pe Internet

@ foloseste cursul cormunicat azl

7 foloseste cursul comunicat ieri

0,00 1%) adans curs valutar (de ex daca folosesti cursul BNR +25%, intredu 2 in aceasta caseta)

Nu poti programa recurente la un curs fix pentru toata perioada recurentei. Daca preferi sa emiti facturile / proformele
recurente la un curs fix, iti recomandam sa utilizezi preturile in lei pentru produsul tau, iar in campul Mentiuni sa specifici cursul
agreat (fix pentru toata perioada) la care ai calculat preturile.

Cum pot alege modelul documentului recurent?

Factura sau proforma recurenta pot fi editate simplu: in zona de Personalizare poti alege modelul facturii, respectiv cel al
proformei, model care se pastreaza pentru toate documentele emise pentru acea recurenta.
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Tip de document: Incasare
Cum inregistrez sumele incasate?

Poti inregistra sumele incasate de la clientii tai in mai multe moduri, alege ce se potriveste mai bine modului tau de lucru:

din meniul Emitere / Incasari / Incasare(Chitanta, OP si altele)

i

Emitere

ol
Rapoarte
Incasari:

£

Incasare (Chitanta, OP si altele)
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la emiterea unei facturi, daca bifezi Incaseaza acum (total sau partial)

i Incaseaza acum (total sau partizl)

Chitanta ~ aa (nr. 0020} ¥
Chitanta -
Ordin plata
Card online
Bon
Mandat postal e Eackiirin .
Card
C CEE
Bilet ordin

& Altaincasare

din Rapoarte / Documente emise / Incasari apasa +Incasare

| 1-5din5 "

ala Moneda Observatii Status  Actiuni

00 RON :

20 RON [Facturatz Y



cLoup die

SMARTABILL
din pagina de vizualizare a unei facturi emise, apesi pe rotita (Optiuni) si alegi &~

optiunea Incaseaza factura ——  Modifica factura
Incaseaza factura

= 0

Storneazafactura
PA( Transformain facturarecurenta aa0060

e d Anuleaza factura Cota TVA: 19%

Copiaza factura

din Rapoarte / Documente emise / Facturi [ Emisa RS [
sau din Rapoarte / Rapoarte avansate / Facturi neincasate in coloana Actiuni '-\.r' "
Zuallzare

alege optiunea Incaseaza ;
Muodifica

Email
I
| tncaseaza

- Storneaza

| Anuleaza

B | Copiaza
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Din Dashboard apasand butonul “+” si alege Incasare
Factura
Incasare
Proforma
Awiz
Client

Cheltuiala

Operatiune casa

Din pagina de vizualizare a unei chitante emise alege +incasare | 2chitante~ | (-]

Your Company

CHITANTA

La emiterea unei noi facturi poti inregistra in Smart Bill incasari efectuate prin urmatoarele metode:
= Chitanta
= Ordin de plata
= (Card online
= Bon: daca selectezi bon, poti alege intre incasare numerar sau card.
= Mandat postal
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SMARTABILL

= (Card

= Cec

= Bilet ordin

= Alta incasare
Daca nu ai casa de marcat conectata la Smart Bill, optiunea de incasare prin bon este disponibila numai la emiterea unei noi
facturi, prin opriunea Incaseaza acum.

Pentru a conecta casa de marcat la Smart Bill, contacteaza-ne. Vei afla astfel informatii actualizate despre
casele de marcat compatibile cu programul Smart Bill, driverele si setarile necesare.

Incasare cu cardul prin mobilPay
Daca folosesti optiunea de incasare prin mobilPay, prin link inclus direct pe facturile tale, incasarea se inregistreaza automat in

program.
Mai multe detalii despre mobilPay si setarile necesare pentru a include plata cu cardul direct pe factura sau proforma poti gasi

in capitolul Integrari sectiunea dedicata mobilPay.

Cum incasez o factura?

Ai mai multe optiuni pentru incasa o factura in Smart Bill, alege modul de lucru care ti se potriveste mai bine:
1. Direct la emiterea facturii, dupa ce adaugi clientul, produsele si celelalte detalii, bifezi Incaseaza acum (total sau
partial) sub tabelul de produse.
Indiferent de tipul de incasare ales, in campul Valoare incasata Smart Bill completeaza automat valoarea totala a facturii. Daca
vrei sa incasezi partial contravaloarea facturii, poti modifica suma din campul Valoare incasata.
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Mrot  Denumire produsf serviciu ML Pret {fara TWVA) Valoare (ROM) TWA (RON)
i Atabej cutie 100 12183 1218487 231513

Incaseaza acum (total sau partial) Totalfara TVA 12184.87
I Ordinplata ool | Nusmair Total TVA 231513
WValoare incasata (RON) TOTAL 14500.00
I 14500.00 | Aplica discount 35

Din punct de vedere tehnic, poti incasa cu Bon fiscal valoarea totala ramasa de incasat a unei facturi. Pentru mai
multe detalii despre reglementarile legale referitoare la emiterea bonurilor fiscale si felul in care poti proceda in
situatii particulare, iti recomandam sa te consulti cu contabilul cu care colaborezi.

Exemplu 1: am emis o factura de 100 de lei.

Daca vreau sa incasez cu bon fiscal 40 de lei si restul (60 de lei) sa ramana neincasat, nu pot efectua aceasta operatiune.
Exemplu 2: am emis o factura de 100 de lei si am incasat partial 40 de lei prin chitanta la emiterea facturii.

Ulterior pot emite un bon fiscal de 60 de lei, valoarea totala ramasa de incasat a facturii.

1. Din Rapoarte / Rapoarte avansate / Facturi neincasate. Pentru a incasa rapid un document, poti folosi optiunea
Incaseaza din coloana Actiuni a raportului.
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Valoare totala Documente Total Rest deincasat Actiuni

Data emiterii Factura (RON) Data incasarii iy incasat(RON) (RON)

[] ABCSUCEAVA

O 2107/2017 aa0004 112.00 = = == 112.00 w

Total 119.00 i

Modifica

[l BICICLETE PENTRU BICICLISTI

[] 28/07/2017 aaD00g 75.00 = = = 75.00 e
[ 28/07/2017 320010 11%.00 = = 23 117.00 -
Total 194.00 194.00

Poti incasa o data mai multe facturi, daca facturile au acelasi client si sunt emise in aceeasi moneda. Selectezi facturile, apoi
apesi butonul de incasare de deasupra tabelului, marcat cu rosu in imaginea de mai jos.
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E Lunatrecutav 4» 1-7din Zinregistrari w” -
Y Filtrare~ B Exporta 7]

Valoare totala
{RON)

Data emiterii Factura Dataincasarii D;“{i:];;:ir'ge in casatt:l:{rgtﬁa]f Rest de '?EEJESF Actiuni

[] BICICLETE PENTRU BICICLISTI

28/07/2017 aa00? 75.00 = == = 75.00 v
M 28/07/2017 aal010 119.00 = = = 119.00 v
Total 194.00 194.00

Pentru a selecta toate facturile neincasate emise unui client, este suficient sa bifezi casuta din dreptul numelui clientului.

¥ [ BICICLETE PENTRU BICICLISTI

S —
W ZEfor2017 330009 7300 — — — 7300
¥ 28/07/2017 330010 11900 — - — 112.00 5

Total 194.00 194.00
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2. Din Rapoarte / Documente emise / Facturi

Incaseaza acum

Din acest meniu ai optiunea de a incasa rapid o factura. Cand

alegi Incaseaza se deschide fereastra Incaseaza acum unde | """ e :
poti inregistra toate detaliile incasarii. T 5 7 & F
Valoare incasata 85 EUR
Cursvalutar 4 573700
Murmar

Valoare fara

Client Data emiterii L Valoare TWA Moneda  Observatii Actiuni

230033 Farever Outdaors 17/08/2017 T143 1357 3500 EUR E
] Wizualizare
220032 Biciclete pentru bicicisti 17/08/2017 545.55 103.65 64920 RON | incasata [l SRR
Ermnail
330031 Farever Outdosrs 17/08/2017  17/08/2017 52851 100147 62925 ROM
Storneaza
220030 Sitky Sage 11/08/2017 25341 4509 30120 ROM | Iinnsata |
Anuleaza
sy gela Copiaza
220028 Biciclete pentru biciclisti 11/08/2017 -21.70 -109 2279 ROM | Emisa |

aza0027 Forever Outdoors 11/08/2017 -229.41 -1539 -243.00 ROM Emisa
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3. Din Emitere / Incasari / Incasare (Chitanta, OP si altele)

Cand accesezi meniul Emitere / Incasari / Incasare (Chitanta, OP si altele) poti inregistra direct suma achitata de client. Daca
exista facturi emise si neincasate pentru acel client, suma achitata este repartizata automat pe facturile emise clientului,
incepand cu cea mai veche, ca in exemplul de mai jos.

Emiter 'y o Training 2 Facturare

hume sauw CIF =k
Silioy Sage

client
CHF: TEST111112 Reg com: jitest/2006 Cod 0002
Tipdooument Chitanta - Moneds RON - Leu
Serizsi numar s2{rr. 0005 | b Limba FRomana
Diata emitert 2% 4 og 7 2017 ‘faloares incazari == va repartizs automart pe cele mal yvechi facouri
neincasate. Poti vizualiza sau modifics repantizares prin cfick pe link-ul
Facturi neincasate demai jos
Waicare 3500 A reEzingt

Facturi neincasans (4}

Repartizare sums pe facturi neincasate

Scadenta Waloare factura Sold document Waloare repartizata

=a002% 08/08/2017F 16/08/2017 55295 Sa295 55295 |@

sal001F O07/0EFZ0L7 14500 14500

=a045 22/08/2047 100,00 10000 100,00 |&
Incsseazstat

2a0045 22872057 500000 500000

Total 5753795 579785 5500.00
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In campul Valoare repartizata se inregistreaza valoarea repartizata pe fiecare factura emisa clientului. Poti modifica manual

valorile repartizate, astfel:
1. Apasa Incaseaza tot pentru factura sau facturile pe care alegi sa le incasezi integral.
2. Modifica manual valorile repartizate, scriind in Valoare repartizata sumele pe care vrei sa le inregistrezi pe fiecare

factura emisa clientului.

Daca nu ai inregistrate facturi neincasate pe care sa repartizezi suma achitata de client, poti inregistra plata, urmand sa o
repartizezi pe facturile ulterioare ale clientului.

Emit Training 2 Facturare
Emitere » Incasare = Ia) ik b i
Senart Bilt

Hume sau CIF

3 Silky Sage
client
CIF: test 111113 Rep conm: [test/2006 Cod: &
Tipdocument Ordinplats w~ PAoneds ROM - Leu
Mumar Limba Romana
Datz emiterii 22 f o8 / 2017
Waloare

Reprezentand Salvareordin plata =
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Daca alegi sa inregistrezi o incasare fara a o repartiza imediat pe o factura emisa, in raportul Rapoarte / Documente emise /
Incasari gasesti incasarea cu status Emisa, ca in imaginea de jos.

W Filtrare - A1Exports

Tip incasare Mr. incasare Client Drata incasarii Waloare totala Moneda Obzervatii Status Actiuni
Chitznta o Tricouri SAL 22/08/2017 55000 RON
Chitanta 230003 Curiers apaca 29/08/2087 100600 RON w
Chitsnta S40007 Curierat Cluj Napaca 220872017 50000 ROM
Chitants 330008 Tricowri SRL 280025, sab044 22/05/2017 20000 RON

De aici poti alege in coloana Actiuni optiunea Factureaza sau alte optiuni disponibile, ca in imaginea de mai jos:

Drata incasaril Waloare totala Moneda Oservatii Status  Actiuni

n Tip incasare Mr.incasare Client

22/0872017 550,00 ROM EE

Chitanta az00a7 Tricouri SRL
Wizoalizare
hitania 520003 wrierat Clu poca 22/05f2017 1000.00 RON Fadifics
Email
Chitanta 230007 Curizrat Cluj Napoca 2240372017 500.00 ROM i Estinr e
Anuleara
Chitanta 330008 Tricouri SRL sal024] =a0044 22708/2017 200,00 ROM Sterge
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Pot incasa o factura emisa la o data anterioara? N

O factura emisa la o data anterioara poate fi incasata din Rapoarte / Facturi neincasate.

£ Luna trecuta v 4» 1-74n Zincegistrari "
¥ Filtrare v P o

Total lest de incasat

Valoare totala

Data emiterii Factura {RON] Diata incasani incasat{ROM) {RON) Actiuni

FLA0T201T 220002 11500 — = = 11900

Total 119,00 aoRRza
hodifica

In capatul din dreapta al tabelului, in coloana Actiuni, apasa pe sageata si alege optiunea Incaseaza, ca in imaginea de mai sus.
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Raportul Documente emise / Incasari
Unde gasesc incasarile efectuate?

Poti gasi incasarile efectuate in Smart Bill Cloud in meniul Rapoarte / Documente emise / Incasari.

Lunacurenta v oAb M| 1-13din13 "
¥ Fitrare Becorta

Tipincasare MNr. incasare Data incasarii Valoaretotala Moneda ©Observati Status  Actiuni

Chitanta 320008 Curierst Clu] Mapoca 22/p8/2017 1000.00 ROM
Chitanta 230007 Curierat Ciuj Mapoca 22/08/2017 S0000 RON BE=
Chitanta 220006 Tricouri SRL :izgij 22/08/2017 20000 ROMN
Card online Tricouri SRL 220044 21/08/2017 5000 ROM  Factursta |
Card online 3 Tricouri SRL 230026 21/08/2017 2500 RO
Ordin plata Asociatia Test Sibiu 220040 18/08/2017. 59950 RO | Facturata |
Chitanta 230005 Crazy Bags 230039 17/08/2017 15955  RON | Faciurats |

Raportul contine:
= Tip incasare: Tipul de document de incasare inregistrat pentru plata clientului
®= Nrincasare:
- pentru chitante: aici gasesti seria si numarul declarate in Smart Bill Cloud;

- pentru alte tipuri de incasari: un numar alocat din surse externe programului Smart Bill; aici poti completa numarul

de incasare daca vrei sa ai evidenta exacta in Smart Bill.

De exemplu: Ordinul de plata are un numar de inregistrare la banca; il poti inregistra in Smart Bill Cloud dar campul

numar incasare nu e obligatoriu.
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= (Client: se afiseaza numele clientului pentru care ai inregistrat incasarea

» Factura: factura sau facturile pentru care a fost repartizata suma incasata;

= Data incasarii: poti inregistra o plata la data curenta sau cu o data anterioara. Se recomanda sa nu inregistrezi plati cu
data in viitor.

=  Valoare totala: este valoarea incasarii Diata incasarii Valosretotala  Moneda  Observati Status'  Actiumi
inregistrate, indiferent daca a fost

inregistrata o plata partiala, integrala %% w0 Bk e
sau o plata in avans. ) 23/0872017 200.00 ROM | Cioma: |
= Moneda: Moneda in care a fost
inregistrata incasarea. La incasarile s TrTe s
inregistrate in valuta poti sa modifici
cursul valutar de referinta inregistrat in ainem0LT 13200 RON  Fachurata|
program; cursul valutar afisat este cel
de referinta inregistrat la emiterea 22/08/2017 8500 EUR | Factursia|
facturii in valuta.
=  Observatii: camp de referinta interna, AZIOBL0TE AR BOK
care poate fi modificat sau sters .
oricand, cu observatii pe care le i e e e -
inregistrezi despre factura si incasarea
respectiva.
= Status: O incasare poate avea status: Facturata, Ciorna, Partial (facturata partial), Emisa si "
Anulata. T
= Actiuni: in coloana Actiuni a raportului Documente emise / Incasari ai urmatoarele optiuni pentru Mo

o incasare emisa: Vizualizeaza, Modifica, Email, Factureaza, Anuleaza

Emazil
Facturesza

f{ Anuleaza
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Poti filtra acest raport dupa criterii ca: 9 Luna curenta v € \
= Perioada de timp; standard raportul ¥ Filtrare ~ \'
este afisat pe luna curenta; ciieit g - B
= Client: poti selecta clientul dupa Bl
denumire, cod fiscal sau cod client Teinaee i Nl e i -

= Tip incasare: chitanta, ordin de plata,
card online, bon, mandat postal, card,
cec, bilet ordin sau alta incasare

= Serie incasare, numar incasare: este Résatéas
valabil doar pentru chitante, care au
serie si numar alocate in Smart Bill in
meniul Configurare / Emitere
documente / Serii documente

= Status: Emisa, Facturata, Facturata
partial, Nefacturata (pentru a afisa
toate incasarile care nu au fost alocate
unei facturi), Serie factura, Nr factura.

Serje incasare Toate n Serie factura Toate e

Nr,incesare Nr. factura

Cum pot exporta incasarile efectuate?

Poti exporta incasarile efectuate in format excel din meniul Rapoarte / Documente emise / Incasari. Daca ai aplicat criterii de
filtrare, exportul in format excel va fi generat cu aplicarea filtrelor selectate.

Pot exporta in format PDF fiecare incasare inregistrata?

Poti exporta in format PDF doar chitantele emise. Chitantele sunt documente generate in format electronic in programul Smart
Bill. Alte documente de incasare sunt documente externe programului, pentru care documentul de incasare original exista din
alte surse.
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Cum emit o chitanta? Ce trebuie sa contina o chitanta?
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Chitantele se emit din meniul Emitere / Incasari / Incasare (Chitanta, OP si altele). La tipul de document alege: Chitanta.

Nume sau.CIF
client

Tip document

Serfe 5 numar

Diata emiterii

Vaioars

Reprezentand

Chitarits - Mensds EUR -Eurg .
33 (nr0012) " Curs 45847
23 f 08 ' 2017 Linnbz Ramana v

Sprezalvare chitanta =s

La emiterea chitantei sunt disponibile urmatoarele campuri:

Client: selectezi clientul dupa nume sau cod fiscal; astfel datele clientului sunt afisate pe document.

Tip document: pentru a emite o incasare cu chitanta, alege chitanta din lista derulanta

Serie si numar: se completeaza automat. Daca ai mai multe serii pentru chitante, poti alege din lista derulanta seria
pe care preferi sa emiti chitanta

Data emiterii: poti alege o data din prezent sau din trecut; nu se recomanda sa alegi o data din viitor

Valoarea: treci aici suma incasata de la client

Moneda: poti emite chitante in lei sau in valuta. Daca suma incasata de la client este corespunzatoare unei facturi in
valuta, chitanta va fi emisa in valuta iar cursul valutar de referinta este cel inregistrat pe factura clientului. Cursul
valutar de pe chitanta poate fi modificat

Limba: poti emite chitante in romana sau in limba in care a fost emisa factura.
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= Reprezentand: o explicatie a sumei incasate de la client. Daca inregistrezi incasarea pentru o anume factura, in acest \\J
camp se completeaza automat numarul facturii. Pentru alte incasari de tip chitanta, pe care nu le-ai alocat in
program pe o anume factura, se recomanda sa adaugi o explicatie pentru suma incasata. Mai multe detalii iti poate

da contabilul cu care colaborezi.

Cum sunt inregistrate chitantele in Registrul de casa?

Chitanta este inregistrarea unei incasari in numerar de la client, asa ca va fi inregistrata automat in Registrul de casa. Pentru
mai multe detalii despre Registrul de casa si felul in care sunt afisate operatiunile de casa, vezi capitolul Registrul de casa.

Daca emiti o chitanta cu valoarea peste 5000 RON, programul Smart

Bill afiseaza un mesaj de avertizare. Pentru detalii suplimentare, iti : A R
o ) . . ~Mu este legal sa emiti chitante cuvalori mat mari de 5000

recomandam sa iei legatura cu contabilul cu care colaborezi; acesta iti RON!

poate da cele mai bune informatii in conformitate cu situatia firmei e

tale. o IO
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Medifica chitanta F =4

. FACTURATA PARTIAL Al

Factureaza chitantz

Srerge chitanta
Senaaznr 0071 =

Furnizor © Smart Bill

Reg. com: (402000000

CIF. ROtes100000 Your Campanv_
Cont RGO BTRLO000000 —_—
Banca: BANTA TRANSILWANLA

Adrass ; strWictorssi nr 1,-5ibau, Jud. Sibiu

Capital social: 208

CHITANTA

Saria a3 nr. 0011
Dizta emiterii: 23082017

Am prir de 13° Cunierat Ciuj Wapoca CIF: TEET 111117, Beg. com; #fest@011
Adreza! Bar. Uninii; Chaj Mapoca, Judet Cluj

Suma de 300.040 Lai | sdica treisute Le

regrezeniand contravalosnes wotaa = facturii 330014 din 28072017

Casier

Cum declar serie si numar pentru chitante?

In meniul Configurare / Emitere documente / Serii documente poti declara serii pentru chitante.

Poti declara mai multe serii pentru chitante, dar o singura serie de documente poate fi implicita pentru un utilizator. Pentru
mai multe detalii despre serii si numere documente vezi sectiunea: Serii si numere documente.

Asigura-te ca ai drepturi de emitere documente pentru seriile pe care vei emite chitante. Pentru mai multe detalii despre
utilizatori si drepturile acestora vezi capitolul Utilizatori.

Cum pot personaliza felul in care se afiseaza chitantele pe care le emit?

Chitantele emise din Smart Bill au un format standard. Se afiseaza pe chitanta logo-ul companiei tale si semnatura / stampila
daca le-ai configurat in meniul Configurare / Datele firmei / Generale.
Nu se afiseaza pe chitanta fundalul, chiar daca a fost configurat in meniul mentionat.
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Chitantele pot fi tiparite in mai multe formate:
= 1 pe pagina
= 2 pe pagina
= 3 pe pagina
= 1 chitanta in format A5.
= Factura + chitanta pe acceasi pagina, daca ai ales sa incasezi cu chitanta chiar la emiterea facturii fiscale.

Ce optiuni am pentru a modifica o chitanta emisa?

Poti gasi o chitanta emisa in meniul Rapoarte / Documente emise / Incasari.
In raportul de incasari in coloana Actiuni ai urmatoarele posibilitati de modificare a unei chitante emise:

Chitznta 330011 Curizrat Cluj Mapoca zaldla 23/08/2017 300.00 ROM

“izualizare
Chitznts W EL Biciclete pantru biciclisti 230009, 230010 22/08/2007 19400 ROM MG

Email
Cirdin plaza 33 Forever Outdoars 330033 22/08/2017 85.00 EUR i

Facturesza

T Anulzaza

Chitanta =2ad00F Tricouri SRL 22/08/2017 550.00 ROM l

Sterge

= Vizualizeaza

= Modifica

= Email

= Factureaza

= Anuleaza

= Sterge
Optiunea de stergere a unei chitante este disponibila numai pentru ultimul document de acest tip emis pentru seria selectata.
Pentru o chitanta anulata este disponibila optiunea Restaureaza, care aduce chitanta inapoi in starea initiala.
In pagina de vizualizare a unei chitante emise sunt disponibile optiunile: modifica, anuleaza, factureaza si sterge.
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Medifica chitanta =

| FACTLRATA PARTIAL . |
= Andleszs chitanta

Factureaza chitantz

Banasanr 0011 Szerge chitanta

Furnizor - Srnaet Bill

Reg. com: (402000000

CIF: ROt==st00000 Your Compa ny
Cont RGO BTRLE000000 o —_
Banca: BANTA TRANSILWANLA

Adress ; strVictorsi pr 1, 5ibiu, Jud. Sibiu
Capital social: 208

CHITANTA

Saria a3 nr. 0011
Dizta emiterii: 22082017

Am prir de 13° Cunierat Ciuj Wapoca CIF: TEET 111117, Beg. com; #fest@011
Adreza! Bar. Uninii; Chaj Mapoca, Judet Cluj

Sumz de 300.00 Le | adica trefsute Ll

reprezeniand contravaloenea wotaa = facturii 330014 din 28072077

v
rasler,

O chitanta nefinalizata are status Ciorna; poate fi finalizata oricand pentru a deveni o chitanta emisa; la emitere preia
urmatorul numar disponibil in cronologie pentru seria selectata.
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Tip de documente: Factura proforma

% smarTBILLS

Factura proforma este furnizata in avans de vanzator catre cumparator,
inaintea efectuarii efective a tranzactiei, specificandu-se preturile si termenii
tranzactiei. Emitere

Factura proforma este utilizata in principal pentru a declara valoarea
tranzactiei si nu se inregistreaza in contabilitatea vanzatorului sau a
cumparatorului.

Este un document pe baza caruia cumparatorul poate efectua plata catre i Cheltuieli i plati:
vanzator. Efectuarea platii de catre cumparator reprezinta un accept de :
incepere si derulare a tranzactiei comerciale, finalizat cu livrarea de bunuri si
servicii si a documentelor finale, dupa cum au stabilit partile implicate.

Documente recurente:

Cum emit o factura proforma?

Ai mai multe modalitati de a emite o factura proforma, alege-o pe cea care ti
se potriveste mai bine:
- din meniul Emitere / Factura Proforma
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- din meniul Rapoarte / Documente emise / Proforme apasand +Proforma in partea dreapta sus a paginii

Luna curenta~ 4%

= | LoFAIRT

¥ Filtrare~ I}-Ex;ms

Data
scadentel

B Proforms Diata emiterii

Valoare fara TWA Valoare TWA Factursts  Ohzervatii

pFO0SE Clrisrat Ol Napoca 220872017 54.03 1557 100,00 Nu | Emisa |
profarms Biticléte pentru Bidielist 21/08/2017  0I0Z0LF 5403 1597 100:00 N | Giorns |
pFOOS0 Earever Ditdacrs 2170812017 §319:33 155047 9900.00 Nu | Emisa |

- din Dashboard, apasand pe butonul “+”: m

Factura:
Incassre
Proforma
iz
Client

Cheltuis'a

Operativne cass
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- din pagina de vizualizare a unei facturi proforma emise, apasand pe +proforma in partea dreapta sus

>

Personsfizare - Infarmati

[# - Actiuni

O3 Emis proforms piDo51

2% sz ora 1233, Training Facturars

® Obzervatif finterne

& Exportaca PDF & Tipareste

ERESA

Your Company

Furnizaor

Smart Bill

ciF, ROtest00000

Reg. com: 402000000

Adre=z: str\Whetoriei nr 1. Sibiu, Jud. Sibiy
|IBAN(ROHN) : RO01BTRLIG00000
Banca: BANCA TRAMNSLANLA

pf0051

Cota TVAC 18%

Proforma
Dita entiterii- -249/082017

TOTAL PLATA 100.00 L=

Client

Curierat Cluj Napoca

ciF: TESTA111F
Reg com. jiTest2011

Adresa’ St Unisd, Clyj Napocs, Jedst Clyj
Email; cunenBicly-napocano

::L Dienumirea produselor sau a serviciilor LML Cant Haj:mt Tt:: “Iﬁr:i_ bl T::
(2032} Asistenta tehnics peroada constructai

fegiEsinin WM aemy da ¥ an - peroada eshimats co dersidn’ | SApIamAaNa 1 34.03 B4.03 15.87

Intocmit 'de - Training 2 Facherare Totat 3403 15.87

TOTAL PLATA 100.00 Lei
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Ce informatii pot completa cand emit o proforma?

Serie si numar:
Seria si primul numar pentru proforme se declara in meniul Configurare /

Emitere documente / Serii documente, inainte de a emite prima factura Adauga prima ta serie de
proforma. proforme
Pentru mai multe detalii despre seriile si numerele afisate pe documente, vezi si 5i numarul care 53 spara pe primul document din acessta serie
. . .. Smert Bill va gestiona numerciarea automat
sectiunea dedicata seriilor de documente.
Daca nu ai defint serii pentru proforme, se va afisa un mesaj de avertizare:
Tip document Broforms

Dienumire sarie

Primul nunvar 000t
Dzscriere
loprional}

Adsuga sere

Asigura-te ca administratorul contului firmei ti-a dat toate drepturile pentru a vizualiza, emite si modifica proforme. Mai multe
detalii despe utilizatori si drepturile lor gasesti in sectiunea Utilizatori.

Client: poti emite o proforma pentru
= un client nou, cu sau fara preluarea datelor de pe internet
sau
= un client existent in Nomenclator / Clienti.
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Data emiterii, data scadentei:
= data emiterii: la emiterea proformei este automat completata data curenta; poti modifica data emiterii si alege o
data din trecut sau din viitor.
= data scadentei:

a. daca ai stabilit un numar de zile pentru scadenta in meniul Configurare / Configurari program / Preferinte
generale in sectiunea Mod afisare data scadenta, data scadenta va fi completata automat atat pe facturi cat si pe
proforme

b. daca nu exista un numar de zile prestabilit pentru scadenta, poti alege la emiterea fiecarui document in parte
daca incluzi sau nu data scadenta pe document.

Moneda: poti emite proforme in lei sau valuta. Pentru a emite proforme in e
valuta, modifica moneda proformei in partea de sus a paginii de emitere a

. . Maoneda proforma RON -Leu
unel nol proforme.
Limb= Romana
Precizie Zrecimals

Daca alegi sa emiti proforme in lei cu pretul de referinta in valuta, ai aceleasi optiuni detaliate si la emiterea facturii in lei cu
pretul de referinta al produsului in valuta:

= bifezi in Configurare / Configurari program / Preferinte generale optiunea Am preturi cu moneda de referinta in
valuta

= alegi in Configurare / Configurari program / Preferinte personale daca folosesti cursul valutar preluat de pe internet
si procentul de adaos la cursul valutar, daca se aplica

= |a emiterea proformelor, te asiguri ca pretul produsului este in valuta iar moneda facturii este in lei.

Similar cu emiterea unei facturi fiscale, la emiterea unei proforme poti adauga: produse si servicii, descrierea produselor si
serviciilor facturate, poti modifica pretul produselor si serviciilor adaugate pe factura proforma, sau poti emite o proforma cu
mai mult de 2 zecimale.

Factura proforma poate contine discount pe produs sau pe suma totala, valoric sau procentual, exact ca o factura fiscala.
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Pe proforma poti adauga: intocmitor, delegat, mentiuni. Acestea se salveaza pe tipul de document emis si nu se preiau de la 3
factura fiscala. Detalii despre acestea gasesti in sectiunea dedicata, in capitolul despre factura fiscala. '

7]

c\l‘:"e:'te SUCIE | pcelesats Dataemiterii s [/ 08 / 2017 ::';f”;_::ia ROM-Leu
# Diata scadentel ! / Limba Romana -
Seriesinumar proforma {nr-0004 ) e Precizie 2zecimale ~

Denumire produs Cod LML Cantitate Moneds Eret [EUR) Cota TVA Pretul include TVA?
— | EUR - ¥ 9% > MNu @ Da
Diescriere Curs Pret (RON)
458383
Fd
Nrot  Denumire produs f serviciu 5 Pret {fara TvA} Valoare
1 Arzalbz papicta 1 2185 2185 109
Total fara TVA 2185
Total TvA 1.09
TOTAL 22.94

Aplicadiscount %6

- N S S et
Intozrrit de T3 fig Factura's . Delezat P
ol Buletit
Az mEodre Aucg

Spre salvare Frotorma: =+
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Factura proforma — pagina de informatii

In pagina de informatii a facturii proforma poti gasi informatii utile despre o proforma emisa:

Personalizare  Infermatii

- cand a fost emisa

- daca a fost emisa pe baza de
aviz,

- daca a fost facturata. Daca
proforma a fost facturata de
mai multe ori, apar in actiuni
toate facturile emise pe baza
proformei,

- daca proforma a fost anulata
sau restaurata,

- daca a fost trimisa prin email
si daca a fost vizualizata,

Modele de factura proforma

=
s

Trimis proforma pe email catre:

testsmartbill @gmail.com

™ Restaurare proforma pfi051

t Anulare proforma pfl051

% Emis factura aa0063 pe baza proformei

curente

% Emis aviz zz0002 pe baza proforme]

curente

i Emis factura aa00462 pe baza proformei

curente

% Emis proforma pfGO51

b

Personalizare  Informatii

[# Actiuni

= Trimis proforma pe emall catre;

test.smaribilli@gmail.com

is proforma proforma0005 pe baza

) Recurenta

Recurenta activa
cyenta: Lunar
g tere:; 05/10/2017

etz 0001

@ Observatii{intarne}

In ecranul de previzualizare a facturii proforme poti modifica modelul de afisare pentru acest tip de document.
Se preiau automat din contul firmei tale: logo, stampila si semnatura, fundal, daca au fost definite in contul firmei tale.
Nu se preiau automat si poti si se definesc separat pentru factura proforma urmatoarele optiuni de afisare ale facturii fiscale:
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= modelul de afisare / tiparire al facturii,
= culorile cu care ai personalizat factura fiscala

= formatul de tiparire selectat pentru factura fiscala.

Personalizare  Iriformiatii Saiveaza | & |
[El model Proforma ‘ CIORNA
#1900 PROFORMA pretnrmadiig
| Yo u r CO m pa nv Data emiteni 18."08}2{” ? Cofa TVA 5%
— e - -
— - — TOTAL PLATA 2294 10
Furnizor Client
i R =g = Smart Bill Acele&iAta
—a—— e cF ROtest00000 cie TEST111114
Reg. com: in’ﬁﬂu@ﬂﬂﬁﬂﬂﬂ Fag-comi: thest;'Zﬁ[]S
Sdresa: str Victoried nr 1, Sibik, Jud: S Adresa: Str Maghery, Bucurest, Judet Bocuresh
BAM{RON: : ROBTRLOOCOCDE Email: emailZ2@gmail.com
et e’ - Banca: BANCA TRANSILVAMIA
Nr. . o Pret unitar Valoare Valoare TVA
@ . . . . . . . u ort Denumirea produszelor sau a serviciilor .M. Cant. (Fara TVA) Lei- e Leb
B Foaraktparie 1 (2R002) At alba papicta 1 2185 2185 1.09
Intocmit de ; Training Facturare Total 2185 1.09
TOTAL PLATA 2294

'

Raportul de proforme emise
Am emis o factura proforma — unde o gasesc?

NUME _ *
TATI
o

.....

Poti gasi o factura proforma emisa in meniul Rapoarte / Documente emise / Proforme.
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Raportul de proforme emise se afiseaza implicit pentru luna curenta; poti modifica perioada de afisare apasand pe calendar.

9 Luna curenta v 4» = | 177 P
¥ Filtrare ~
Client
i “ Status Toate - Trimise Toate
Seriz Toars v Moneds Toate - Vizuzlzate Toate
Nu | Erisa |
Mumar proforma Rsssteaa Filtresza a
==
pa0s0 Forever Outdoces 21/08/2017 231%.33 1580.67 250000 N
forma0004  AcelegAsa 18/08/2047 2185 1.09 3794 N
proform=0008  Biciclecs pener biciclistl 18/06/2017 13475 22450 15038 D
prof Crazy Bags 17I0B0LT 121249 29151 1450.00 Mu
Crazy Bags 1TIOEIZ0LT 147477 13273 1407.50 Ny | Eamisn |
Tets| 1123138RON  198648R0N  13217.86RON

Mumarul de inregistrari afisate pe pagina:| 15

Poti filtra raportul de proforme emise dupa:
= (Client (identificat dupa denumire, CIF sau cod client)
= Serie si numar proforma
= Status - poti alege intre: facturata, facturata partial, nefacturata, emisa, ciorna, anulata, depasita)
= Moneda
= Produs (denumire, cod, descriere)
* Trimise: valabil pentru documentele trimise pe email clientului direct din Smart Bill
= Vizualizate: valabil pentru documentele trimise pe email clientului direct din Smart Bill

O factura proforma poate avea ca status in Raportul de proforme emise:
= Emisa
= Ciorna
= Facturata (daca factura fiscala contine toate produsele si intreaga cantitate de pe proforma)

123
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= Partial (facturata partial — daca au intervenit modificari cand ai emis factura fiscala; sunt mai putine produse pe

factura fiscala sau o cantitate mai mica)

= Anulata

= Depasita; daca a fost depasit termenul scadent trecut pe proforma.
Emiterea unui aviz pe baza de proforma nu genereaza o modificare de status in raport.

Am emis o factura proforma — ce optiuni am dupa finalizarea facturii proforme?

In meniul Rapoarte / Documente emise / Proforme, in coloana Actiuni, sunt disponibile urmatoarele optiuni: Vizualizare,

Modifica, Email, Factureaza, Emite aviz, Anuleaza, Copiaza, Sterge.

Y Filtrare

B  Proforma Client

proformzli0d AcelefAta

proformzl003  Biciclete pentru biciclisti
proferma0d02  CrazyBags
proformal00l  CrazyBags

Total

MNumazrul de inregistrari afisate pe pagina:| 15

Data emiterii

18/08/2017

18/08/2017

17/08/2017

17/08/2017

Valoare fara

121849

147477

254987 ROM

Valoare TVA

2560

23151

13273

39025 RON

Total Facturata

2254

160.36

1450.00

160750

3240.50 ROM

hu

Da

MU

Observatii

AN

Vizualizare
Modifica
Ernail
Factursaza
Emite aviz
Anuleaza
Copiaza

Sterge

124
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In pagina de vizualizare a unei proforme emise,
in partea de sus a documentului, apasand pe
rotita, ai la dispozitie urmatoarele optiuni:

=  Modifica proforma,

= Factureaza proforma,

= Emite aviz pe baza de proforma,

= Transforma in proforma recurenta,

= Anuleaza proforma,

= (Copiaza proforma,

= Redenumire proforma,

= Sterge proforma.

[2 Bxqorts ca POF

8 e

Muodifica proforma

Fecereaza proforms

Ernite 2viz pe baza d= proforms
i Trznzformz in proforrma recurenta
P| Anulearsproforms aroformaldod
Y c Ll Copizze proforma 2 T 5
our Dmpa nv Redenumire proforma
e et
Sterge proforma
TOTAL PLATA 22,94 Lei
Fumizor Cilant
Smart Bifl AceleBAta
F RiDtest0D0Cd cr TEST111114
R oo JFAGF2000000 Rog cor jFhesti2008
e sl Wichomod nr 3 55 T =1 an: B L i, Bubung
BAMRON Emait emai2zg@gmal oo
Hr = Prat unitar ‘alaars \iakoare TV
ot Denwmirea produssion 2au & serviciiior L. cant {férs Tuis) Lal- G sl
{ER00E Al alba EaticEs 2185 2985 L]
mtocimi de ; Training Faciurre ‘{F,_‘_ﬂ?\ Total 2185 .0e
Fackiifl] TOTAL PLATA 2294,
Y {i
\5"-::7-;-.'5- £

Daca firma ta si-a schimbat statutul de TVA, optiunea de modificare a unei proforme emisa inainte de schimbarea de statut

nu mai e disponibila.

Anulare: Daca ai anulat o proforma, alege Restaurare din lista de optiuni pentru a o restaura ca proforma emisa.

Stergere: O proforma poate fi stearsa alegand Sterge din Rapoarte / Proforme, coloana Actiuni, sau alegand Sterge proforma
din meniul de optiuni al ecranului de vizualizare a proformei.

Proforma este similara cu o oferta transmisa clientului, deci poate fi stearsa oricand, chiar daca nu este ultimul document din
lista. Daca stergi proforme mai vechi, fara a sterge in ordine incepand cu ultimul document din lista, numarul eliberat prin
stergerea unei proforme nu se aloca unei alte proforme, si astfel vei avea goluri in numerotarea proformelor.
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De aceea Smart Bill recomanda ca mod de lucru stergerea proformelor in ordine invers cronologica, sau optiunea de anulare
daca documentul respectiv nu este ultimul din lista.

Ai optiuni de modificare si in pagina de vizualizare a facturii proforme, cum poti vedea in imaginea de mai jos

7

Personalizare  Infarmati B ExportacaPpF -

Medifics profarma
) 5
[E Model Proforma EMISA Factureszaproforma

Emiteuiz pe boza de proforma

F l Transformz inproferma reourenta |o!’ormaDOD4

| Anuleazaproforma Cola TWA: 5%

———— Yo ur co mpa nv A Copiazaproforma
e LR

Redenumire proforma

Sterge proforma
— TOTAL PLATA 2294 Lei

Furnizor Client
o : == = Smart Bill Acela®Ata
ci= ROtest00000 cIF TEST111114

m j/40/2000000 Fag econ. jlest/2008

sir Victorled nr 1. Sibh, Jud. Sible soresz Bi Maghery, Susurest, Jude:r Bucurest

SAN(RON) : RODIBTRLII0I0I0 Email emalZ2garaioon
— == Banca: BAMCA TRANSILVANIA
N, : .- Pretunitar vaipare  Valcare TVA
Denumirea produselor sau a servicilor . Cant,
@. PEEERERL ort L [fara TVA) -Lel- -Lel- -Lek
(SR002} Ata alba fapicta 1 2185 2185 108

& Formeat tiparire

Intocmit de - Training Faclurare /x:f“. Tola! 21.85 1.08
D ) = Ir “;1-5,@ TOTAL PLATA 2264 .

= Modifica proforma: poti modifica toate informatiile de pe proforma, in afara de serie si numar.

= Factureaza proforma — daca alegi aceasta optiune esti redirectionat in ecranul de emitere a unei facturi fiscale
precompletate cu datele de pe proforma. Poti factura o proforma de cate ori este necesar, asa cum vezi in imaginea
de mai jos.
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e
# Actiuni FACTURATA |
PROFORMA proforma0003
Datz emiteriic 18/08/2017 Cota TVA- 18%
Your Company
e ———— i
TOTAL PLATA 160.36 L=
Furnizor Client
Smart Bill Biciclete pentru biciclisti
2iF: ROtest00000 cF-TEST111115
® Observatiifintsrne Reg.com: 402000000 Reg. com. Plesti2009
Adrzss: str Victoriei nr 1, Sibiu, Jud. Sibw Adresa’ Str. Mictoriel, Craiova, Judet: Dof

= Emite aviz pe baza de proforma - poti emite avizul de insotire a marfii pe baza de proforma

= Transforma in proforma recurenta, optiune folositoare in cazul abonamentelor de servicii sau altor documente
recurente.

= Sterge proforma

= Redenumire proforma, optiune detaliata in continuare.

Cum emit o oferta sau un deviz in Smart Bill?
Alege optiunea Redenumire proforma la modificarea unei proforme emise.
Poti genera astfel documente cu formatul standard de factura proforma, cu
serie si numar, cu titlul oferta sau deviz, ca in exemplul Deviz alaturat. T e e e
Oferta). Aceasta schimbare va fi reflectata doar asupra documentelor
In pagina de vizualizare a unei facturi proforma emise apesi pe rotita (Optiuni) ermise, inprogram insa va i tot denumirea Proforma
si alegi Redenumire proforma. Scrii denumirea noua si salvezi.

Schimbare denumire proforma

Titlu Proforma De»-';z{

Salveazra denumire

Proforma are o noua denumire, avand afisate toate elementele de plata necesare ca devizul sau oferta sa fie acceptate si plata
sa fie efectuata de client.
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Cand modifici denumirea proformelor poti modifica denumirea
si pentru urmatoarele proforme emise.

Daca alegi sa modifici denumirea pentru urmatoarele
documente, denumirea noua se salveaza pentru toti utilizatorii
inregistrati pe firma ta.

Daca Oferta sau Deviz este un tip de document pe care il emiti
in mod frecvent, nu trebuie sa modifici mereu denumirea
proformelor emise.

-
{- ' Wrel sa schimbi denumirea si pe documentele care vor urma?
-
-l
EMISA
Deviz
Data emiteric  21/08/2017
Your Company
B—
TOTAL PLATA
Furnizor Client
Smart Bill Forever Outdoors

cie: ROtest00000

Reg. com: j/40/2000000

Adrasa: str Victoried nr 1. Sibsu, Jud. Sibiu
RO0IBTRLX 0

Banca BANCA TRANSILVANLA

BAN{RON

Nr.

cir, TEST111113

Reg com : [/test/i2007
Adresa: Str. Victoniei, Bucurest, Jud
Emall emad 1 Glorevercutdoors.con

Pret unitar

Denumirea produselor sau a serviciilor UM, Cant. e

crt (fara TVA) -Lei-
(300) N -

1 300) Obtinere autorizati . siF doe 3 8403
(301) Proiectare

2 ore 80 4202
302) Asistenta tehnica pericada constructiel

3 saplamana 56 8403

In it de - Trai Fach i

ntocmi de : Training Facturare e Totg

Facturile proforme denumite Deviz sau Oferta nu sunt evidentiate separat in raportul Rapoarte/Documente emise / Proforme.
Daca emiti atat facturi proforme cat si devize sau oferte, iti recomandam sa emiti fiecare tip de document pe serii diferite,
pentru a avea o evidenta cat mai exacta a numarului de documente emise pe fiecare tip de document. Poti adauga o serie noua
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in meniul Configurare / Emitere documente / Serii documente. Astfel filtrezi acest tip de document mai usor in raportul
Documente emise / Proforme.

Recurente

Poti emite facturi proforme recurente pentru abonamente, servicii de consultanta, chirii sau alte tipuri de produse sau servicii
pe care le facturezi la o anumita perioada de timp.

Poti emite o proforma recurenta din meniul Emitere / Documente recurente / Proforme.

MNurne sa0 CHF clisnt. Qurigrst Cluj Napocs 21 =] m7 Moneds proforma RON -L2u
Curierat Cluj Napoce # Srzdents inr ois) 13 Limbs Romana
= A Frécvents Junar ; Nemar sbonament 001

Cate documente? Precizie 2 zecimale

olosest

Serie document pf

Deromics produssendciu @zrizhils Cod Cantitate Manads PratRON Cotz TUA Imchuce TWAT
RON = Leu = MNu D
Diescriers
r

Neat  Denumine produs / serviciu

|mocreit de Training 2 Facturare Deegat Mentiuni Proforma recurents emiza pantre sbanamentul o 0001
NP Buletin
Ay Trimite proforma sutomat peemail dientubs

Pentru a transforma o factura proforma emisa in proforma recurenta, ai la dispozitie si optiunea Transforma in proforma

recurenta din pagina de vizualizare a unei proforme emise.
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>

Madifics proforma
T 1:
[E Model Proforma EMISA Factureszaproforma

Emiteuiz pe boza de proforma

= | Transformzinproformarecursma foforma0004

| . Anuleazaproforms Cola TWA: 5%

———— Yo ur co mpa nv A Copiazaproforma
e e A

Redenumire proforma

Sterge proforma
— TOTAL PLATA 2294 Lei

Furnizor Client
- : == = Smart Bill AcalefAta

ci= ROtest00000 cIF TEST111114

2ag som (1402000000 Fag ecoon: [iost2008

sirvictoried nr . Sibh, Jud. Siblu Aoresa Su. Magher, Suturest, Juder Bucurest
SANRON) - RODIETRLIO000O0 Email: emallZ2@grraicom
BANCA TRAMSILAANIA

o Denumirea produselor sau a ssrvicilor um Cant, Bret aar VEIONE  ValsareTVA
EreEEEEEL ot ; {fara TVA} -Lel- -Lel- Lek
(SR002} Ata alba papiota 1 285 2185 108

& Formeat tiparire

Intocmit de - Training Faclurare = Tola! 2185 1.08
D ! :%TU TOTAL PLATA 22 84

Bine de stiut
La emiterea unei facturi proforma recurente ai optiuni similare ca la emiterea unei facturi recurente (vezi sectiunea
Documente recurente).

Cum emit o incasare pentru o proforma emisa?

Daca un client a platit suma de pe o factura proforma, pentru a o incasa, alege intai sa o facturezi.

In coloana Actiuni din Rapoarte / Documente emise / Proforme selecteaza proforma respectiva si apoi alege Factureaza
SAU

In pagina de vizualizare a unei facturi proforma apasa Optiuni (rotita) si alege Factureaza din lista de optiuni disponibile.
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Esti directionat in pagina de emitere a unei noi facturi fiscale, ce preia datele de pe factura proforma. Poti modifica aici orice
informatii pe factura fiscala. Factura fiscala generata pe baza de proforma poate fi incasata ca orice alta factura fiscala emisa.
Poti factura o proforma de oricate ori este necesar.

Tip de documente: Aviz

Avizul este documentul ce insoteste marfurile pe timpul transportului.

Avizul de insotire a marfii poate fi definit si ca un document de incarcare respectiv descarcare a gestiunii. Avizul poate fi
intocmit si in momentul in care se transporta marfa in cadrul aceleiasi unitati, dar intre puncte de lucru diferite, cat si in
momentul in care se transporta marfa de la furnizor la client.

Daca ai un abonament de Facturare si ai nevoie sa tii gestiunea stocurilor, contacteaza-ne.

Cum emit un aviz?

Poti emite un aviz prin mai multe modalitati, foloseste modul de lucru care ti se potriveste mai bine:
Din meniul Emitere / Aviz

SMARTBILLS  Emiere

Dashboard

i Emitere
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Din pagina de vizualizare a unei facturi ¥
. . srsonsiizars  Informatii & Tipareste & Emait
proforma — Emite aviz pe baza de proforma : ' 2] s
[E Modet Praforma | EMISA | Eahiesanooiooms . |
Emite sviz pe baza de proforma
= : proos?
== = ol Anitleaza preforma Cta TA 19%
Your Company et
-—_— Redenumire proforma
St.ergenmfcfms
e ‘ron\l_ FLATA 100.00 Lei
. Fumizer Ciient
i LLLL : = ___ = Smart Bill Curierat Cluj Napoca
= = s —— ciF- ROtesto0000 ciF- TESTA1NT
— Reg. com: F40/2000000 Reg. com, Jiest/2011
Adress: str\Micworiei ar 1. Sibiu. Jud. S Adresa: Str. Uniri, Clui Napocs. Judes: Sl
Din pagina de vizualizare a unui alt |
FACTURAT
aviz, apasand butonul +Aviz ——

AVIZ DE INSOTIRE A MARFII

Your Company i O —

TOTAL PLATA 145000 Lei

Furnizor Client

Smart Bill Crazy Bags
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Din dashboard apasand butonul +

Podiz
Client
Cheltuiala

COperatiune casa

Din Rapoarte / Documente emise / Avize apasand butonul +Aviz

B Lunacurenta~ 4» M| 1-8iné. o

¥ Filtrare ~ [HExpores [E TN

Diata

Client Drata emiterii o Valoare fara TWA Waloare TVA Facturat ~ Observatii Actiuni
scadentei

Biciclete pantru biciclist 2ajoa/2017 17547 553 210100 Nu | Giona |
220005 Crazy Bags 23/08/2017 121549 z31s1 145000 Da
220004 CurieratCiu Napoca 21/08/2017  23/08/2017 18553 3172 15265 N
220002 AECSucesva 83/0R/2017 147477 15273 166750 Nu

Inainte de a emite un aviz asigura-te ca:



SMA ﬂaﬂ
- ai definit seria si numarul pentru avize in Configurare / Emitere documente /
Serii documente. Pentru mai multe detalii despre seriile documentelor vezi si
sectiunea Serii si numere documente.

Daca seria pentru avize nu a afost configurata, se afiseaza un mesaj de
atentionare ce te ajuta sa iti configurezi prima serie pentru acest tip de
document.

cLouD die

- ai drepturi de emitere / vizualizare / modificare avize. Pentru mai multe detalii
despre utilizatori si definirea drepturilor pentru fiecare utilizator vezi si capitolul
Utilizatori.

Ce elemente pot include pe aviz?

Serie si numar:
Client: poti emite un aviz pentru
= un client nou, cu sau fara preluarea datelor de pe internet
sau
= un client existent in Nomenclatoare / Clienti.
Data emiterii, data scadentei:

= data emiterii: cand emiti un aviz, se emite cu data prezenta; poti modifica data emiterii si sa alegi o data din trecut

sau din viitor.
= data scadentei:

Adauga prima ta serie de avize

=i nUmarul care 53 3pars |

Tip document

Diznumire serie

Prirnut numar

Descriere
|optional)

3 sUrbomat

ooox

a. daca ai stabilit un numar de zile pentru scadenta in meniul Configurare / Configurari program / Preferinte

generale in sectiunea Mod afisare data scadenta, data scadenta va fi completata automat pe documente

b. daca nu ai stabilit un numar de zile pentru scadenta, poti alege la emiterea fiecarui document in parte daca incluzi

sau nu data scadenta.

& primul document din aceasta serie
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Moneda: poti emite avize in lei sau valuta. Pentru a oz @
emite avize in valuta, ai optiunea de a modifica
moneda avizului in partea de sus a ecranului de
emitere a unui nou aviz. Limba

Woneda aviz RiON - Leu

Daca alegi sa emiti avize in lei cu pretul de referinta in valuta, ai aceleasi optiuni detaliate si la emiterea facturii in lei cu pretul
de referinta al produsului in valuta:
= bifezi in Configurare / Configurari program / Preferinte generale optiunea Am preturi cu moneda de referinta in
valuta
= alegi in Configurare / Configurari program / Preferinte personale cursul valutar preluat de pe internet si procentul
de adaos la cursul valutar, daca se aplica
= |a emiterea avizelor, te asiguri ca pretul produsului este in valuta iar moneda facturii este in lei.
Similar cu emiterea unei facturi fiscale, la emiterea unui aviz poti adauga produse si servicii, descrierea produselor si serviciilor
facturate, poti modifica pretul produselor si serviciilor adaugate pe aviz, sau poti emite un aviz cu mai mult de 2 zecimale.
Avizul poate contine discounturi pe produs sau pe suma totala, valorice sau procentuale, exact ca o factura fiscala.
Pe aviz poti adauga intocmitor, delegat, mentiuni. Acestea se salveaza pe tipul de document emis si nu se preiau de la factura
fiscala. Pentru mai multe detalii poti consulta capitolul: Tip de document: Factura.




cLoup die
SMARTASILL

Emiteras Az m

Mume sau CIF clisnt recomandam CIF v Dratzemitesii 23 ! 03 ! 2017 Moneda avic RO -Lew
Dats scadenzei f } Limia Romsna
Zeriesinumar zzine. 000G} - Pracizie Zzecimaie
Denumive produs Ssricic Cod S5 N Cantizze Manedz st (ROM) Cota TVA
> 2| roN - e 15
Ciasariaes
v

Neot  Denumireprodus f sericu L Cant. Prat (fara TWA]

~ Vrafning Facturare,
- Sart 2l

GOtz @

Adaugs produze)

|nzocrmit de Training Facturars - Delegst Mentiuni
CNE Buletin
st

Optiuni specifice avizelor: ascunde TVA, ascunde pret

Din pagina de vizualizare a unui aviz emis, ai posibilitatea de a ascunde TVA si/sau de a ascunde
pretul, daca bifezi optiunile corespunzatoare in meniul de optiuni, ca in imaginea alaturata

Spre sshvare Aviz —

—— Maodifica aviz

Factureazs aviz

Azonds TWA

Ascundepranrile

e T 19%

Copieza iz

Sterge aat
PLATA 1450.00 Leai

ags

BASRN

_____ e
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EMIS

Your Company_

Furndzor

Smart Bill

oF. RCtestB0000

R v 40N Z000000

Adndsa sir Viedonai air 1. S20K. JodaxShiu

BANIRON ;- ROOETRLOCOOD0N
Banca. BANCA TRARELYANIA

AVIZ pE INSOTIRE A MARFII

zz0005

Crabs penileriic. 23082017 Cooim TR 19%
TOTAL PLATA

Cliant

Crazy Bags

oiF TESTHH11
Ry, com = Jiest2005
Aoz BIE 1 Decembra. Soceava. Julal Siicaava

Emall amal T8 gmail.oom

M. . . Prat umitar ‘Valosrs
Denumérad prodisedor gau 8 eerviciliar (14 'R cant
ot i {fara Tvaj}-Lek -Lat-
|CEOE2Y Geanla peea b
e s Sl =
2 Discouni Produse bt
Frilocrnit de S Traning Faclurane s — TR T
: _Aq_f"uﬁ_‘-?mq:l OTAL PLATA
||:_ m’éﬁ‘fwl | Chatad petmani i piriune & samnaiues
=
“‘%u:ﬁy

Pentru a afisa din nou TVA-ul si preturile pe acest aviz, acceseaza meniul Optiuni (rotita) din ecranul de vizualizare a avizului si

debifeaza optiunile corespunzatoare (ascunde pret, ascunde TVA).
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Ce optiuni am de personalizare a afisarii avizelor?

Perzonglizere  Infarmatii B Expiorta s PDF = Tipareste | &O- m

T Model iz | Sl |
= AVIZ DE INSOTIRE A MARFII
= 220005
= Your Company i — S
o it 'S
Formizor Cllant
iy : = Smart Bill Crazy Bags
= RiCtest0o00D oiF TESTT11111
Rng. cam.. §

P40 2000000

BANCH TRAMNSH Hh

Rir. Prat unitar “aloars Vakoare TWA
Denuminaz produssior 8au 8 sarviclllar LM Cant
[ R & F B R 0B crl o {fara Tvia) -Lek: Lok L
F Formattigarire '.-:E.:ti-‘.):.. G'.".I“fl._p.‘::“ it 147055 147358 Gl

& Discourt Prodise b E b e 2520 47,80
. "
A rperml de - Trawnng Facturme s Toeat 121248 231.51
o AR,

f;;%a,gﬂ,fj TOTAL FLATA 1450.00 -
v“*‘%—:ﬁﬁ; Daba e by gesfune'd somratos

Un aviz are optiuni de personalizare ca si factura fiscala. Poti alege un model de afisare din cele 4 disponibile in Smart Bill
Cloud, poti defini culorile daca ai ales un model color, poti alege un format de tiparire din cele disponibile. Pentru mai multe
detalii vezi sectiunea Personalizare factura.

Emitere pe baza de proforma

Avizul poate fi emis pe baza de proforma. In acest caz alege optiunea Emite aviz din optiunile facturii proforma, iar avizul emis
se completeaza automat cu datele de pe factura proforma.
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Facturare aviz

Poti emite o factura fiscala pe baza unui aviz emis. In optiunile avizului alege optiunea Factureaza; astfel factura fiscala va
contine automat mentiunea: Prezenta factura cuprinde livrarile din .... (camp completat automat cu numarul de aviz

corespunzator livrarii).

Srepeeidny lechary cuprinde hvrarfe dip 220006

Aemart E4l

Capits soiiad- 200

Tel; O74QUOC000E Srrsail; lesiies] sl

IBANRON) - no01 O DODOD0000G 00 Bars BANCA TRAMSILVANLN
IBANESD) - re0 BAO000 0000000000001 234, B BANCA TRANSILVAHIA
IBAMEELIR - ro0 el 00000 CODA0000; Banca, RAFFEISTH BANK
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Raportul de avize emise
Unde gasesc un aviz emis?

Gasesti avizele emise in meniul Rapoarte / Documente emise / Avize.

B Luna curenta~ <) S| 1-FdnS N
¥ Fitrare~ :':E\ponam
Fal
T e | =] Eme | Tl = | Teimise T
Seria Toate Monsdz Tost= Vizuslizate Ttz e 151 145000 Dy | -acturmn
Numar aviz Piods Reseteszz 3172 198.85 P
senurrire cod dessriane
132.73 750 :\
brics v Feodiati TestSbiu 13/08/2017 o0 730 75,34 W EEEE
Fa. Elcitletepentribiciclizs 01403204 L8040 E3e] 1 el E
Total 2HTAIRON 34593RON 2452 35RON

Standard, acest raport afisat pentru avizele din luna curenta. Poti modifica acest perioada apasand pe calendar, vei putea

alege astfel o alta perioada de raportare.

Poti filtra raportul dupa:
= (lient (ales dupa denumire, CIF sau cod client)

= Seria, numarul avizului
= Status: (facturat, nefacturat, emis, ciorna sau anulat)
= Moneda

® Produs
= Trimise (optiune valabila daca ai trimis prin email clientului prin Smart Bill)

= Vizualizate (optiune valabila daca ai trimis prin email clientului prin Smart Bill)
In raportul de avize emise sunt disponibile actiunile:

= Vizualizare

= Modifica

= Email

= Factureaza
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= Anuleaza
= (Copiaza

P Lunacurenta v ¢» =] Argdng o
¥ Filtrare - [HEparts m
Valgare fara TVA Valoare TVA
20005 Crazy Bags 23/08/2017 25EA7 23151 145000 Dz “Fachirst |
00 CurieratCluj Napoca 21508/2C1T 25/08/2017 16693 3172 198.65 N | Emis |
Vizuslizare
ABC Suceava 18/08/2047 47477 13273

Modifica
Emgzl

Asocizmia Test Sibin 18108/2017 550,00 49.50 59250 Da

| Fah
Factureara
0001 Biriclete pentrubiciclist 01082017 180.00 3420 21220 Os BTy | ez
Copiazs
Total 211543 RON 346.93RON 2462 35RON

Un aviz poate avea ca status in raportul Documente emise / Avize:
= Ciorna (aviz nefinalizat)
= Facturat
= Emis
= Anulat
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Rapoarte avansate
Raportul vanzari produse

Raportul Vanzari produse te ajuta sa iti organizezi si sa iti optimizezi activitatea de vanzare, prin functii adaptate activitatii
tale:

- Vezirapid un top 5 al celor mai bine vandute produse, util in analiza volumului vanzarilor firmei tale. Poti lua astfel
decizii rapide bazate pe volumul vanzarilor: campanii promotionale pentru produsele care se vand mai incet, reinnoirea
stocului pentru produsele care se vand foarte bine sau, daca ai produse perisabile, poti urmari mai usor vanzarile.

- Poti vedea usor ce produse cumpara fiecare client al tau, iar astfel ii poti fideliza mai bine si iti poti dezvolta o strategie
de crestere a vanzarilor personalizata pentru fiecare client in parte.

- Poti compara vanzarile de produse din luna curenta cu cele din luna anterioara; poti astfel sa vezi usor si repede daca
trendul vanzarilor este ascendent sau descendent.

- Incazul in care oferi in mod curent discounturi preferentiale pentru volume mari achizitionate de clientii tai, vei gasi
functionalitatea pret mediu pe produs a acestui raport foarte utila: iti permite sa analizezi mult mai usor profitabilitatea
unui anumit produs si sa iti bazezi pe cifre clare deciziile de business.

Este un raport avansat disponibil abonatilor Smart Bill Cloud Platinum, recomandat in special firmelor cu un numar mai mare
de produse sau clienti. Daca nu ai abonament Platinum si ai nevoie de Raportul Vanzari Produse, contacteaza-ne.

Unde pot vedea un raportul Vanzari produse?

Gasesti raportul Vanzari produse in meniul Rapoarte / Rapoarte avansate / Vanzari produse.

In raportul Vanzari produse ai o situatie centralizata a documentelor emise pentru fiecare produs in parte; situatia se afiseaza
pe tip de document emis si pe client. In acest raport sunt afisate facturi si bonuri corespunzatoare criteriilor de filtrare
aplicate: interval de timp, produs, client, tip document, moneda.
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Pentru a emite bonuri fiscale direct din programul Smart Bill trebuie sa ai casa de marcat conectata la Smart Bill. Contacteaza- |
ne pentru mai multe informatii despre case de marcat compatibile, drivere compatibile si setari ce trebuie realizate pentru
buna functionare a programului impreuna cu casa de marcat.

Cum sunt grupate informatiile despre produse in raportul Vanzari produse?

Produsele sunt afisate in ordine alfabetica, iar documentele de vanzare pentru fiecare produs sunt in ordine cronologica.

[=1 Joi, 17 august ~ 4 » 1- 10 din 10 inregistrar-

WANZARI AUG. 2017 ? Filtrare « + Extportz a
8 803 Iel : Valoare fara Valoare cu

Moneda Discount
+624 % vs iul. 2017 R A
ABOMAMENT AUGUST 2017
WANZARI 17 AUG- 23 AUG 2017
AbcSucsave 21/08/2017 facturs 8330042 1 buc ROM 100.00 0.00 100.00 119.00
Tog 5 produse: %
9 3 dinwanzari
Total 1 RON 100.00 Q.00 100.00 11200
wanzari (Lei, fara TVA)
ADEZIV
Forever Jutdoors 17/08/2017 facturs 330031 1 cutie RON 180:00 0.00 150:00 21420
Biciclete Pentru Biciclisti 17/08/2017 factura 820032 2 cutie ROM 180.00 -180.00 18000 21420
Tozal 3 RON 1B80.00 -180.00 36000 42840
P ASISTENTA TEHNICA PERIOADA COMSTRUCTIEI
n v . _— . — zaptama _— s
Silky Sags 22/08/2017 factura 330045 1 a ROM BL03 .00 3403 10000
Total 1 ROMN 8403 Q.00 8403 10000
ATAALBASTRA
Forever Outdoors 1770872017 factura 2al031 h cutie ROMN 17547 .00 17547 21000
Biciclete Pentru Biciclisej 17/08£2017 factura 2a0032 2 cutie ROM 17847 -17647 17647 21000

Graficul din partea stanga a raportului contine:
= valorile de vanzare (fara TVA) pentru luna curenta, comparat cu luna anterioara
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= cele mai vandute 5 produse in perioada selectata pentru raportare. Astfel, dintr-o privire iti poti face o idee despre
situatia vanzarilor.

Cum apar stornarile valorice in raportul Vanzari produse?

In cazul unei stornari valorice, factura storno nu contine detalii despre produsele din factura stornata.

Astfel stornarile valorice sunt afisate separat, la sfarsitul raportului de vanzari produse, deoarece nu pot fi repartizate pe
produsele corespunzatoare.

Pentru o situatie cat mai corecta in raportul de Vanzari produse, iti recomandam sa utilizezi stornarea pe pozitii. Tipul de
stornare utilizat se poate modifica din meniul: Configurare / Configurari program / Preferinte personale.

STORMARIVALORICE

factura

AcelefAta 28/07 2017 te 220007 4 RON -378.15 Q.00 -378:15 -450 00
starno
= T ET ; facturz s
Biciclete Pentru Biciclisti 28/07/2017 X 2320008 1 ROM -63.03 0.00 -53.03 -75.00 ~
storno
el .~ factura
Biciclete Pentru Biciclisti 07/08/2017 Eorh 230020 1 ROM -1552.52 Q.o -159.59 -159.5% -
s e factura i
Biciclete Pentru Biciclisti 11/08/2017 A 230028 1 ROM -21.70 Q.00 -21.70 -2279 -
Totkal 4 RN =155:62 o.00 52247 -707 38

Cum pot filtra informatiile in raportul Vanzari produse?

Optiuni disponibile pentru a filtra vanzarile de produse:
e afisarea pentru un anumit interval de timp
e afisarea unui anumit produs
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e afisarea produselor vandute catre un anumit client
e afisarea tipului de document: factura sau bon
e moneda in care s-a efectuat vanzarea
e conversia in RON pentru toate facturile emise in valuta

lTiul-1laug~ 4» 1-10in 17 inregistrari b
¥ Filtrare « [ Exports
Produs - Valoare cu Z

TVA Actiu
Client w
- 3 . I Toat
Tipdocument Toate v roneda oate b 100,00 119.00 .
Toate
| afiseaza conversi Esie Ressteaza 10000 11900
Bon
Acelefiita 260772017 factura 33005 1 cutie RO 189.08 13908 22500
Acelefita 26/07/2017 factura 32005 X X cutie RO 18903 18903 22500 A
Total 2 RO 182.08 37818 £50.00
AC CUSUT MIC
Silky Sags 11/08/2017 factura 32029 1 cutis ROH 2244 2244 110.00 ™

Total 1 ROM 22.44 9244 110,00
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Pot exporta un fisier cu toate vanzarile produselor mele?

Da, in raportul de Vanzari produse ai optiunea Exporta — fisierul se genereaza in format Excel. Poti exporta raportul complet al
vanzarilor tale sau partial, conform criteriilor de filtrare selectate. Exportul in format excel afiseaza o linie de total general —
care iti afiseaza totalul vanzarilor conform filtrelor selectate.

liul-17 augv 4» 1-10 17 inregistrari Bl "

Tip Valoare  Valoarecu e
Document Cant ML Moneda et Actium

¥ Filtrare ~

document fara TWA TVA

factura

Forever Qutdoors 11/08/2017 b 220027 -1 cutie ROM 200.00 -200.00 -210.00
starno
Total 1 ROMN 17647 17647 21000
ATABEJ
Crazy Bags 28/07/2017 factura 230011 100 cutie ROM 121.85 12 184837 14 500,00

Ce inseamna pret mediu pe produs?

Pretul mediu pe fiecare produs se afiseaza afisat pe linia Total sub fiecare produs din raportul de vanzari produse. In exemplul
de mai jos pretul mediu este 120.99 lei pentru produsul ATA BEJ.

Pretul mediu al unui produs este media ponderata a valorilor de vanzare pentru acel produs. Se calculeaza astfel: suma
(cantitate X pret) pentru fiecare vanzare in parte, totul impartit la cantitatea totala vanduta.

Exemplu:

Pentru un produs in luna august 2017, am vandut:

-2 buc. la pret de 10 lei
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-3 buc. la pret de 12 lei.

Pretul mediu (media ponderata) se va calcula dupa formula:
2 bucx10 lei+3 bucx12 lei

= 11,2 lei
5buc
1iul-17 augv <» 1-10 117 inregistrari < | > | o
Y Filtrare v [@ Exporta a

Tip Valoare  Valoarecu

D t M. Moned Actiuni
document e el faraTVA TVA e

ATABE]

Crazy Bags 28/07/2017 factura 230011 100 cutie RON 12135 12 16487 14 500.00 e
Silky Sage 07/08/2017 factura 230012 1 cutie ROMN 12135 12185 145300 -
Forever Outdooars 1/08/2017 factura 230025 1 cutie RON 12185 121585 14500 ~
Tricowri Srl 10/08/2017 factura 230024 1 cutie ROM 3300 33.00 33.00 v
Silky Sage 11/08/2017 factura 320029 1 cutie ROM 12185 12185 14500 -
Silkey Sage 11/08/2017 f;;;'::_lr; 320030 = cutie ROM 12185 -121.85 -145.00 >

Total 103 ROM 12099 1246157 14382300
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Cum se calculeaza pretul mediu pe produs daca am vanzari si in lei si in valuta pentru acelasi produs?

Daca in raportul vanzari produse am selectat sa se afiseze conversia in lei, pretul mediu pe produs se calculeaza in lei.

F 17 aug-23aug~ 4 L=Zdin2inregistrart .~

Valoarefara

Dézcount  Veloare :'ir IT:: TVA Walare cu
3 [ROMN]

ATABE!

Forsver Dutdoars 17/08/2017  fectwa 233l 1 cutie RCN 3raz 3782 00g 0:00 3738z 3782 4500 45.00
Biciclete Pentru Bicdlist 170872017 feches 330032 ic mutie ROM 37raz 3782 -189.08 -18%.08 12207 189.07 22500 225.00
Faonaver Outdoors 17082017 facum 230033 1 outie EUR 4202 19212 {81k E 00 4702 1921% 5000 228.6%
Tricouri 5 1782017 factoa 330634 1 mutie ELR 5042 23061 .00 000 042 230:61 &0.00 7422
Triicouri 5 ZLOBRMT  fectud 230042 1 outie ROM 12185 12185 0.00 VL] 17135 121.85 14500 1£5.00

#1811

Daca in raportul vanzari produse nu am selectat afisarea conversiei in lei, pretul mediu pe produs se calculeaza separat in lei si
in valuta.
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47 aug-23aug~ 4+ L-Zo Zinregistrart

Y Filtrare « m BiEiparta @

Discoumt  Valosre fars TVA

ATABE!

Forewer Chetdoors 17/08/2017 facturs 3=0031 i cutie RON 3752 000 3782 4500
Biciclete Pentru Bididisti 17082017 facturs 3s0082 10 citie ROM J7B2 -18908 129.07 225.00
Farever Outdoars 17082017 factura 2s0053 1 outie EUR 4202 000 4202 S0.00
Tricouri Sri 1708307 facturs 330034 1 Cutie ELR 5042 0o 5042 60:00
Tricoiri Sl 2082017 facturs 3=0044 1 utie ROM 12185 0.00 12185 14500

et 4 EUR 000 3244 110,00
e i RGN <189.08 34874 21500

Nu imi apar toate facturile in raportul de Vanzari produse — de ce?

Daca nu ai drepturi de vizualizare pe o anume serie de facturi, nu poti vedea facturile emise pe acea serie. Verifica impreuna
cu administratorul contului drepturile tale de acces pe documente.
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Raportul Facturi neincasate
In meniul Rapoarte / Rapoarte avansate / Facturi neincasate gasesti lista facturilor neincasate, sub forma unui raport. Lista
de clienti este afisata in ordine alfabetica, iar documentele sunt afisate in ordine cronologica pentru fiecare client.

Ce criterii de filtrare am in Raportul Facturi neincasate?

@Luna curenta~ 4% 1-10 - 11inregistrari AN
¥ Filtrare~ HExporta -]
Cliene . Status plata'uroa:s ~ oneds Toate s
[] afizeara saldul initial [l afiseazz docdeincasare [] sfiseaza conversiainiei 21420
30.00
o
e
Sald iriitial RN 19400
O owosz017 22015 RN 21420 - - = 23420
O owosi017 230015 ROM 15959 07062017 ardin plata 15959
07/08/2017 fisearmo 330020 15959 15959
Total RON 37379 31918 5461
Sotd final RON 248,61

In raportul Facturi neincasate poti filtra dupa:
= Perioada emiterii documentului
= (lient
= Status plata

Pentru a afisa corect informatia despre status (in termen sau depasit) pentru facturile neincasate, asigura-te ca
ai stabilit data scadentei pentru documentele emise.
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In raport se pot afisa informatii aditionale:

Afiseaza sold initial: daca bifezi aceasta optiune, in raportul Facturi neincasate se afiseaza soldul initial pentru fiecare client in
parte. Aceasta optiune este folositoare in cazul in care ai cerut raportul pentru o perioada mai scurta (ex.: facturile emise in
saptamana curenta), si vrei sa se afiseze in raport si soldul facturilor emise anterior si neachitate.

Afiseaza document incasare:
a. daca bifezi aceasta optiune raportul afiseaza numarul si data documentului de incasare.

Waloare Dooumente Total Total incasat Rt deincasat Rest deincasat

AR G R EHtER totala (ROM) (B2 incasare incasat [ROM] RO

[0 FOREVEROUTDOORS
[0 10082017 80025 ROM 145.00 14500 - = —: B 14500 145.00
[0 17082017 820031 ROM g25.28 62928 17/08/2017 - gndin plata 300.00 200,00 329.28 3zz.22
O 17/08/2017 830033 ELR 85.00 38876 - - i b 2500 32874 =
ELIR 25.00 2500
Total s e 1163.04 200.00 200.00 s 2E3.04

a. daca aceasta optiune nu este bifata, raportul afiseaza statusul documentului (in termen, depasit, numarul de zile de
intarziere)
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B Luna curenta v 4» 1-54in Sinregistrar o -
i e TR o

Rest de
incasat (ROM)

Valoare

totala (ROM) Diata scadantei Zile intarziere Artiuni

Rest de incasat

Diata emiteri] Valoare totala

11/08/2017 830029 RORS 552.95 552,95 552.95 552.95 16/08/2017 termen depasit
07/08/2017 230019 ROMN 145.00 14500 145.00 145.00 fara scadenta
11/08/2017 230030 ROMN 20120 30120 30120 30120 fara scadenta =
Total RON 99915 29215 299,15 99215

[0 TRICOURISRL

O os08/2017 230021 EUR 20,00 13657 30.00 136.97 DB408/2017 k] termen depasit

O os0acm7 a30022 RO 136,57 13457 13897 13697 1700812017 azi "

[ 002017 230023 EUR 30,00 136,57 30.00 136.97 18/08/2017 intermen

O ioo8s2017 230026 RO 33.00 33.00 33.00 33.00 fara scadenta

O 17/082017 230034 EUR 000 27442 $0.00 27447 fara scadenta
Total :;I:: i:gﬁ 71233 122_'2? 71832

= Conversia in lei: bifeaza optiunea “Conversia in lei” daca emiti facturi si in lei si in valuta. In coloana Rest de incasat
(RON) se afiseaza suma in lei ramasa de incasat pe acel client.
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™ Luna curenta~ «» 105 40 Sinregistrari o® <
Y Filtrare + [l Exporta [7]

Waloare Dooumente Total incasat Rest de incasat

Data emiterii Factura v E Valoare totala tivtala (RON) Diata imcasarii S (RON] Rest de incazat {RON) Actiumi

[] FOREVER QUTDOORS

0 10/0872017 430025 RN 14500 14500 = = = = 14500 145.00

O 47/0872017 430031 RN 62528 62928  17/08/2017 ordin plats 300,00 30000 32928 329.28 v

[ 17/08/2017 230033 EUR 8500 38875 = £ = 5 8500 38875
Total e g 116304 300,00 300.00 B0 86304

ROM 77428 47428
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Unde pot vedea mai multe detalii despre facturile mele incasate partial?

Bifezi sa se afiseze documentul de plata in raportul de facturi neincasate si in raport se afiseaza data incasarii pentru plata
partiala.

Daca este mai important sa vezi scadenta documentului decat documentul de incasare, nu bifa afiseaza documentul de
incasare si in raport se afiseaza data scadentei si numarul de zile de intarziere.

Lunacurenta w 4b 1-54n Sinregistrari o™

Data pmiterii Waloare totala Fest deincasat Diata =cadentei Zila intarziere

[ FOREVERQUTDOORS

O 10/08:2017F aa025 ROM 14500 14500 fara scadenta
O avoss2o17 220031 ROIN 629.28 329:28 17/08/2017 azi - I
O ‘17082017 230032 EUR B3.00 8300 farz zcadentz
Total EUR 85.00 25.00
ROM 77428 47428

Pot exporta un fisier cu toate facturile neincasate ale clientilor mei?

In Rapoarte/Rapoarte avansate/Facturi neincasate ai optiunea Exporta, fisierul exportat este in format Excel.

MLunacurenta~ 4» .5 4 & inregistrari "
¥ Filtrare ~ +Factra 3]

Diata emiterii ; aloare totala Rest de incasat Diata scadentei ile intarziere Actiuni

[} FOREVER OUTDOORS
O 10/08/2017 220025 ROM 14500 14300 farascadenta

O 17/082017 aa0031 ROM 562728 325728 A7/08/2017 azi
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Din raportul de facturi neincasate poti incasa deodata mai multe facturi ale aceluiasi client. Pentru detalii vezi sectiunea Tip
de document: Incasare.

Raportul Sume de incasat pe client

Raportul Sume de incasat pe client se gaseste in Rapoarte / Rapoarte avansate / Sume de incasat pe client.
Acest raport iti permite sa vizualizezi centralizat sumele ramase de incasat pe fiecare client.

Apasand pe calendar, poti selecta data la care sa fie afisat soldul (poate fi data curenta sau o data din trecut).

Fapozrte » Sume de incasat pe client m

1 august 2017 ~ €»

1-8c i Binregstrar

[F Exporta

¥ Filtrare~

Denumire dient Soid ta 01062017 Actiumi

ABC Sipceava (355555) 11700 ROM
Areledfta (111114 -113.00 ROM
Asocistia Test Sibiu (111118) 21420 ROM
Biciclete pentru biciclisti [111115] S47.7% ROM
CDE lasi{34356] 23800 ROM w
Client Test [123456) 345860 ROM

Poti filtra acest raport dupa:

- client

- moneda,

- ai optiunea sa incluzi in raport si clientii cu sold 0

- ai optiunea sa afisezi si soldul azi, comparand astfel cu soldul la o data anterioara.
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<
Eapearte * Sume de incasat pe client m h
4

1 august 2017~ 4> 1- 8o Binragistrari

¥ Filtrare ~

Elistrmt ¥ Sold Ia OL/0R/2017 Mioneda Actiuni

Moneda Toate v 119,00 ROIM
O Include siclienti ou soid O -11%00 RON

[ Afizeara si soldul azi 23420 HCRS

SE7.T9 ROM

Reseteaza Fittreaza

23800 RN

Client Test{123458} 3468.60 RN
CrazyBags (111111} 210040 RN

In exemplul de mai jos, se afiseaza situatia facturilor neincasate la 1 august si la data curenta, o modalitate usoara de a vedea
evolutia soldului intr-o anume perioada.
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Rapozrte » Sume de incasat pe client m

1 august 2017 v 4» 1-8 i 8 inregistrari

¥ Filtrare~ BiExporta

Zaold la

Denumire clizn ST Soldazi Moneda Actiumi

ABC Suceava (3533355) 119.00 119.00 RON
AceleSAta{111114) -115.00 -115.00 RON
Asocistia Test Sibiu (111118} 21420 21420 RON
Biciclete pentru bicidizti {111115) S6TTF 245461 ROMN
CDE la=i{34554) 23800 23300 ROM

Ai optiunea sa exporti acest raport in format excel cu criteriile de filtrare selectate.

Raportul Fisa client
Raportul Fisa client afiseaza detaliat lista tranzactiilor pentru un anume client. Este folositor in cazul clientilor care au multe
tranzactii, pentru a urmari cu mai mare precizie detaliile tranzactiilor pentru acel client.

Acest raport este structurat in 3 parti:

= Lista tranzactii

= Evolutie sold

= Date client
Lista tranzactii cuprinde tranzactiile in ordine cronologica; poti filtra tranzactiile efectuate dupa: moneda, tip document,
numar document.
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5 « Training Facturare
wComanda 5 L1 it %
Smmart Bill “

-
iciciate +ris biciclisti sy .
Bicichets pentrii biciclisti = B Luna curenta~ 4 b
Lista tranzactii Evolutie soid Date client
¥ Filtrare 1-9 i 9 inregistrar [ Esparta

Detalii
01/08/2017 Az 0001 21420 ROM
0L1/08/2017 Factura az0015 Prezenta factura cuprinde fivrarile din zz0001 21420 ROMN
01/08/2017 Facrura 520018 15959 ROM
03/08/2017 Factura as0017 2279 ROM
07/08/2017 Factura 3s0020 -159.59 ROM
07/08/2017 Ordin plata e contravatoarea facturii seria 3a D015 din data de 010872017 15959 RON
11/08/2017 Factura as0028 -2279 ROM
17/08:2017 Factura 64320 ROM
17/08/2017 Bon 2 contravatoarea facturii seria aa nr 0032 din data de 17/08/2017 §4%.20 RON
Murnarul de inregistrari 2fisate pe pagina:) 15 Aplica
Listatranzactii Evolutie soid Date diient
¥ Filtrare~
Tipdoc Togte
Prezeni
Nr. doc
OF /082017 Cirdin plata FM contray
11/08/2017 Factura as0028
17/08/2017 Factura a=0032
17/08/2017 Bon 2 contray

Numarul de inregistrari sftsate pe paginz:| 15 m

Evolutie sold evidentiaza mai clar incasarile si facturile emise pentru clientul selectat. Poti filtra dupa: moneda, tip document
si numar document; poti alege daca sa fie incluse si bonurile fiscale fara factura.
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- - - - « - Training Fecturare
Rapoarte » Fisaclient wComands ¢ L1 R
mart Sill

q
Bliciciete pentru biciclisti w M Luna curenta~ 4#
Listatranzactii Evolutie sold Digte client
Y Filtrare~ 1.9 6in 9 inregistrar [# Exporta Excel
Moneda | Toate = Tipdec Tosts
[ Inctude boniri fiscale fara facturs  Nr.doc 194.00 RN
ite din zz000L 21420 20820 RON
- |
15959 567379 ROMN
WEr20ULy Factura SFRITT 2279 P58 RON
07/08/2017 Ordin plata FM contravaloarea facturii seria az nr 0016 din data de 01708/2047 152.5% 43099 RON
07,/08/2017 Factura 230020 -159.529 27140 ROM
11,/08/2017 Factura 230028 -227% 24851 ROM.
17/08/2017 Factura 20032 44920 89781 ROM
17/08/2017 Bon 2 contravaloarea facturii seria as-nr 0032 din data de 17/08/2017 649,20 24851 ROM
Total BE3.40 a0e 7y 24861 ROMN

Numarul de inregistrari sfisate pe pagine:, 15

Date client afiseaza datele clientului, asa cum sunt inregistrate in nomenclator.

Nu ai aici posibilitatea de a modifica datele clientului, pentru a modifica informatii despre client acceseaza meniul
Nomenclatoare / Clienti.

Ai optiunea sa exporti acest raport in format excel cu criteriile de filtrare selectate.
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Raport TVA

Acceseaza meniul Rapoarte / Rapoarte avansate / Raport TVA si poti afla in orice moment o estimare a TVA-ului de plata sau
de recuperat pe o0 anumita perioada. Astfel, te poti asigura ca ai situatia sub control si ca iti planifici corect cheltuielile tinand
cont si de situatia TVA-ului.

Valorile din raport se genereaza corect numai daca au fost inregistrate corect atat facturile emise, cat si cheltuielile. De
asemenea, pentru a genera un raport TVA corect, e important sa inregistrezi corect si furnizorii si statutul lor (platitor de TVA
sau nu, platitor de TVA la incasare sau nu).

Pentru a genera un raport complet de TVA, inclusiv TVA-ul din achizitii, este necesara activarea modulului de cheltuieli.

Modulul de cheltuieli
= se activeaza la cerere si contra cost pentru toate abonamentele de facturare
= este inclus in abonamentele de gestiune.
Poti testa gratuit modulul de cheltuieli o perioada limitata de timp, contacteaza-ne pentru a incepe perioada de testare.

Rezultatul obtinut din evidentele contabile este cel de referinta pentru firma ta, acest rezultat urmand a fi declarat si achitat
catre institutia de control fiscal. In contabilitate pot interveni si alte operatiuni asupra TVA care nu rezulta neaparat din
contabilitatea primara pe care tu o inregistrezi in Smart Bill (de exemplu: regularizari de taxa, ajustari).
Indiferent de moneda in care au fost emise documentele, calculele din Raport TVA se fac tinand cont de echivalentul in lei. In
calcule sunt incluse toate sumele de TVA care au cote diferite de zero %. In calculele sumelor din raport, cota TVA inclus este
considerat cu cota zero.
Poti selecta:

= Din calendar: perioada de raportare. Implicit calculul se realizeaza pe anul curent.

= (Calcul pe: selecteaza daca doresti sa iti afiseze situatia lunara, trimestriala, semestriala sau anuala. Implicit cand

accesezi raportul situatia este afisata lunar.
= Tip calcul: selecteaza daca sa se afiseze calculul cu TVA la incasare sau fara TVA la incasare
= Export excel: poti exporta raportul in format excel cu parametrii selectati.
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exporta raportul TVA in excel

- pericada de
HAnulcurentv 4» raportare Calcul pe: Luna 2 Tip calcul: cu TWAlaincasare . [£ Exporta
Luna
TVA din achizitii TEiaEH TVA de recuperat TVA de plata
lan. 2017 0.00 Seesi 0.00
An
Feb, 2017 0.00 wuu 0.00
Mar. 2017 0.00  selecteaza pertru situatia 000 0.00
lunara, trimestriala,
Apr. 2017 0.00  semestriala sau anuala 0.00 0.00
Mai 2017 0.00 0.00 0.00
lun. 2017 798.32 17572 622,60
lul. 2017 111.76 2560.54 244878
Aug. 2017 159.66 528.60 368.94

Raportul cuprinde 4 coloane: Luna (sau perioada de raportare, daca ai selectat o alta perioada), TVA la achizitii, TVA din
vanzare, TVA de recuperat, TVA de plata.
TVA-ul de recuperat sau de plata se calculeaza ca diferenta pozitiva intre TVA-ul din achizitii si TVA-ul din vanzari.

TVA achizitii > TVA vanzari => TVA de recuperat

TVA achizitii < TVA vanzari => TVA de plata

Cum se calculeaza
Daca modulul de cheltuieli nu este activ, raportul de TVA calculeaza doar TVA-ul datorat catre stat, pe baza facturilor si
incasarilor emise. Raportul este generat ca in imaginea de mai jos:
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Rapoarte » Raport TVA m

m Tiul-31aug~ 4» Caloud pes Luna Tipcalcul: igrvora TVA la incasare [H Exparta
ignora TWA laincasars
TWA din achizitii TWA din vanzare R e
lul. 2017 Qo0 243215 248215
Aug 2017 200 59336 593.36

Pentru 2 avea informatiz completa despre TVA-ul pe care il ai de plats = de recuperst scris-ne 2icl pentru activarea modulului de Cheltuieli,

Daca utilizezi modulul de cheltuieli si ai inregistrat cheltuielile in sectiunea Cheltuieli si plati a programului, vei genera un
raport de TVA complet, ca in imaginea de mai jos:

liun-31augv 4» Caleul pe: Luna Tipcaleul: ignora TVAlaincasare ~ HExporta

TVA din achizitii TVAdinvanzare TVA de recuperat TVAdeplata
lun, 2017 79632 17572 622.60
lul. 2017 11175 2560.54 2448.78
Aug. 2017 159.66 52850 368.94

Configurarile selectate pentru firma ta influenteaza calculul din raportul de TVA. Acest raport este generat in functie de:
statutul de TVA al firmei tale - daca esti platitor de TVA la incasare sau nu, daca furnizorii tai sunt configurati in program ca
platitori TVA sau nu.
- Daca firma ta nu foloseste TVA la incasare si furnizorii tai nu folosesc TVA la incasare, TVA-ul se inregistreaza in raport in
luna emiterii facturii.
- Daca se genereaza raportul de TVA selectand optiunea ignora TVA la incasare, TVA-ul este luat in calcul tot in luna
emiterii facturii.
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- Daca firma ta este configurata cu TVA la incasare:
Emiti o factura catre un client al tau in luna aprilie
Incasezi in luna mai >TVA-ul se ia in calcul pe luna mai, luna incasarii
- Daca firma ta este platitoare de TVA, indiferent daca ai configurat sau nu TVA la incasare:
Cumperi de la un furnizor care are TVA la incasare in aprilie
Platesti factura in luna mai > TVA-ul se ia in calcul pe luna mai, luna platii

Imaginile din simularea de mai jos sunt generate pentru o singura firma, cu aceleasi facturi si cheltuieli inregistrate, cu
diferente in raportul TVA care rezulta doar din configurarea de TVA la incasare si optiunea selectata in ceea ce priveste TVA la
incasare.

Daca firma ta este configurata cu TVA la incasare si:
A. In raport ai selectat: cu TVA la incasare;
Valorile din raport reprezinta:
Pentru vanzari: TVA-ului aferent incasarilor efectuate (indiferent de statutul TVA al clientului)
Pentru achizitii: TVA-ului aferent exclusiv platilor efectuate (indiferent de statusul furnizorului)
Raportul generat in aceasta situatie este cel din imaginea de mai jos:

@ liun-31laugv «<» Calcul pe: Luna i Tip calcul: cu TVAlaincasare v [£ Exporta
TVA din achizitii TVAdinvanzare TVA de recuperat TVA deplata
lun. 2017 798.32 175.72 622.60
lul. 2017 111.76 2560.54 244878
Aug. 2017 159.66 528.60 368.94

B. In raport ai selectat: ignora TVA la incasare;
Valorile din raport reprezinta:
Pentru vanzari: TVA-ul de pe facturi si bonuri fiscale emise clientilor (cu sau fara CIF)
Pentru achizitii: TVA-ul de pe achizitii (inregistrate pe baza de facturi si bonuri fiscale de la furnizori)
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Raportul generat in aceasta situatie este cel din imaginea de mai jos:

liun-31laug~ <» Calcul pe: Luna b Tip calcul: ignora TVA laincasare ~ [f Exporta
TWVA din achizitii TVAdinvanzare TVA de recuperat TVA deplata
lun, 2017 798.32 175.72 622.60
lul. 2017 11176 2560.54 244878
Aug. 2017 159.66 528.60 368.94

Daca firma ta este configurata cu TVA la incasare:

A. In raport ai selectat: cu TVA la incasare;

Valorile din raport reprezinta:

Pentru vanzari: TVA-ul de pe facturi si bonuri fiscale emise clientilor (cu sau fara CIF)
Pentru achizitii:
- TVA-ul de pe facturile si bonurile de la furnizori care NU AU TVA la incasare;
- TVA-ul aferent platilor efectuate catre furnizorii care AU TVA la incasare (Atunci cand se cumpara de la firme care folosesc
TVA la incasare, nu se ia in calcul toata valoare facturii, doar suma care a fost platita).

Raportul generat in aceasta situatie este cel din imaginea de mai jos:

Rapoarte » Raport TVA (o |+ | g 4 PREREE e,

g liun-31augv 4» Calcul pe: Luna Tip calcuk: cu TVA laincasare [Fi Exporta

TVA din achizitii TVAdinvanzare TVA de recuperat TWVAdeplata
lun. 2017 798.32 56.14 74218
lul. 2017 111.76 11575 3.99
Aug. 2017 159.66 144.93 14.73

B. In raport ai selectat: ignora TVA la incasare;

164
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Valorile din raport reprezinta:
Pentru vanzari: TVA-ul de pe facturi si bonuri fiscale emise clientilor (cu sau fara CIF)
Pentru achizitii: TVA-ul de pe cheltuieli (inregistrate pe baza de facturi si bonuri fiscale de la furnizori).
Raportul generat in aceasta situatie este cel din imaginea de mai jos:

e > Raport TVA n Training 2 Faic'r_uraE‘r.\*lal %
amart i

g 1liun-31 augv 4» Calcul pe: Luna Tip calcul: ignora TVA laincasare [F1 Exporta
TVA din achizitii TVAdinvanzare TVA de recuperat TVA deplata
lun. 2017 798.32 175.72 622.60
lul. 2017 111.76 256054 244878
Aug. 2017 159.66 528.60 368.94

Raport vanzari pe agent
In raportul Vanzari pe agent ai la dispozitie in orice moment imaginea vanzarilor si incasarilor inregistrate de fiecare utilizator
in parte, pentru a analiza rapid si usor performanta de vanzare a angajatilor tai.

Din raportul Vanzari pe Agent fiecare utilizator inregistrat pe firma ta poate urmari usor facturile si incasarile proprii, astfel
are la dispozitie un instrument util in urmarirea atingerii targetelor stabilite de companie, chiar daca nu are drepturi de

administrare a contului.
Daca ai drepturi de administrare a contului, poti vedea in raportul Vanzari pe Agent vanzarile si incasarile pentru toti
utilizatorii.

Raportul este disponibil pentru toti abonatii Smart Bill facturare, iar pentru utilizatorii Smart Bill Gestiune are o functionalitate
in plus, profitul pe produs.

Raportul se gaseste in meniul Rapoarte / Rapoarte avansate / Vanzari pe Agent.
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Rapoarte » Vanzari pe agent m

E;ﬁ Lunacurenta~ 4»

; Tip
L3
Y Filtrare v valori:

Total proforme

Email

(cu TVA)
Training 2 Facturare :Es:.smaftbiil+= 160.36
Training Facturare '_r:s:.s-’n:aftbiﬂ: 3057.50
Total 3217.86

Poti filtra acest raport dupa:
= Perioada
= Moneda

cu TVA

Smart Bill

1-2 2inregistrari

Mod

Centralizat " f
afisare: = Exports @

TO{ETLI ?'\{;ZAi Total(’:’__;:jc_tl_l.\lzsg Totalincasat  Actiuni
599.50 759.05 759.05 ~
21420 2039.65 4546.96
813.70 2798.70 5 306.01

» Training 2 Facturare _
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= Agent: este utilizatorul Smart Bill, identificat prin adresa de email inregistrata in program (daca utilizatorul este sters
din program, sumele apar la sfarsitul tabelului in sectiunea “fara agent”)

= Tip document: Facturi si bonuri fiscale, Proforme, Avize, Incasari

= Status: Emis, Anulat, Incasat, Facturat, Depasit, Partial

= Moneda: Implicit este selectat RON, dar poti filtra dupa orice alta moneda in care ai emis facturi

= Tip incasare: filtru disponibil doar in cazul incasarilor
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Raportul Vanzari pe agent poate afisa valori cu sau fara TVA, iar modul de

afisare poate fi:
- centralizat (total sume in perioada mentionata) sau

- detaliat, incluzand documentele emise.

Agent

Tipdaoc

Status

toneda

Facturi si Bonwri Fiscals

Toates

R
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B8 Lunacurenta~ 4 1-8 i Ginregistrar
. . Tip " Mod L

Total incasat

Dat=z emnitern {cuTVA)

Training 2 Facturare :

Chitanta 2a(}005 Crazy Bags 17/08/2017 15255 tuirats
Ordin plata Asociatia Test Sibiu 18/08/2017 599.50 Fact
Total 739.05

Training Facturare =

Eon fiscal 12 02/08/ 2017 F000.00

Ordin plata Biciclete pentrubiciclisti 07/08/2017 15939

Bon 2= Biciclete pentru biciclisti 17/08/2017 £45.20

Ordin plata Forever Outdoors 17/0872017 F00.00

Ordin plata Silky Sage 17/08/2017 301.20

Ordin plata Tricouri SRL 17/08/2017 13697

Total 4 346,96

Daca nu ai acces la toate seriile de documente emise, raportul este generat numai pentru tipurile de documente si seriile pe
care ai acces. Un raport complet poate fi generat de utilizatorul care are drepturi de administrare pe contul firmei.

Daca utilizezi registrul de casa, vor fi afisate si sumele corespunzatoare dispozitiei de incasare inregistrate in registrul de casa
pentru acel utilizator.

Raportul poate fi exportat in format excel cu filtrele pe care ai ales sa le aplici.

Registru casa
Poti accesa registrul de casa in meniul: Rapoarte / Registru de casa / Vizualizare registru casa.
Prima data cand accesezi registrul de casa aplicatia afiseaza un mesaj de atentionare pentru setarea soldului initial.
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Setare Sold initial
Ai posibilitatea de a seta un sold initial. Doresti sa il setezi

acum?
o,

Daca alegi sa NU setezi soldul initial la prima accesare a registrului de casa, poti seta soldul initial mai tarziu, accesand
=  optiunea disponibila in coloana Actiuni, ca in imaginea de mai jos,

Sau
= apasand pe textul Seteaza sold initial

Luna curenta~ 4»
E Seteazasaldinitial  Moneda CAD ~

£+ Continut explicatii ~

Sold - Actiuni

Tip operatiune LHilizator BExplicatie

Nr. document

Emite prima operatiune de casa in CAD!

Adauga operatiuni de casa in CAD dupa ce setezi soldul initial!

Seteaza =old initial CAD

Cand ai ales sa setezi soldul initial, se afiseaza mesajul de mai jos:
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Soldul initial introdus in program poate avea valoarea 0 sau poate fi mai mare ca 0.
Programul Smart Bill nu permite introducerea unui sold negativ in registrul de casa.
Dupa ce ai introdus soldul initial, operatiunile cu numerar efectuate incep sa se

inregistreze in registrul de casa. Susaiscotuiisaud i

selectzta. Acest sold reprezints soldu! de parrene pentru
Regiztru de caza. Ulerior potimaodifica stac vsloarea cat
=i daty sofduled initisl

Seteaza sold initial

Am efectuat o incasare in numerar si nu o vad in registrul de casa. De ce?

Incasarile si cheltuielile in numerar emise pe firma ta se inregistreaza automat in Seiginiti M RON
registrul de casa dupa setarea soldului initial. —_ = = o
Daca ai efectuat o operatiune cu numerar inainte de setarea soldului initial, acea

operatiune nu se inregistreaza automat in registrul de casa. etz schd initil

Pot inregistra in registrul de casa sumele incasate in valuta?

Registrul de casa este disponibil si in valuta. Pentru fiecare valuta in care incasezi, setezi intai soldul initial, apoi poti incepe sa
inregistrezi operatiunile de casa.

[ﬂ Lunacurenta>~ 4» 1-5ding «"
£ Continut explicatii v [E seteazascldinitial  Moneda | auD ~ [2 Exporta Registru Casa ~ = Operatiune casa
MNr. document Tip operatiune Utilizator Explicatie
Sold initial 17/10/2017 0.0
Preluare sold initial Training Facturare  Soldinitial 1500.00 0.00 1300.00
20 Dispoz.itiede hgssire Facturare Training Exspozitie de incssare; Training Facturars; test 30000 0.00 1800100 &
(incasare)
I 3 Dispozitie de plata (plata) Facturare Training  Dispozitie de plats; Traming Facturare; plats 0.00 BO0.0O 1000.00

Sold final 17/10¢/2017 1000.00
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Ce informatii am in registrul de casa?

HLuna curenta~ ¢»

Setesrs soid inftiz [MiExportaRegistruCaza = # Opeatiunecasa

B Continut explicatii +

I i Chitanta {pista) Facmurare Training Pllgza &/ Tricour SRL {F1E TS 30000 498921

Sold final 01/06/2017 455321

Spid inftia 02/08/2017 495721

Preluzre sold inftis Teaining Facturars 30000 Diog 528921

BFghg Bonfiscal [ghatz) Facmurara Training 0.00 1000 5IFFEL

BF1Z Bon fizcsl incazarg] Facturare Training 300000 Wik ¥} BIFR I

im0 Altz plats (piata) Facmurars Training 000 150000 &T7EL

Sold final D2/08/2047 677921

Spid intiat £7A0B/2017 A7FR21

Bon fizcsl incazarg] Facturare Training 34520 T4ZEAL

I Chitants {plzta) Facwurars Training Plsta 35 / Bindste pertry tcichist 060 50000 492841

I BF2017 Bon fiscal [pit] Facturara Training 000 10000 652541
1 n32 sl (1) 2 3o 0w

Neumaru' oe incegistrar sfisate oeoaging | 15

In registrul de casa se inregistreaza incasarile si platile cu numerar. Se afiseaza separat registrul de casa in lei si in fiecare
valuta. Registrul de casa afisat pentru luna curenta; poti schimba perioada de afisare apasand pe calendar.

Operatiunile sunt afisate in ordine cronologica pentru fiecare zi, de la prima zi din luna pana la ultima.
Soldul initial si soldul final se afiseaza pentru fiecare zi in care sunt inregistrate operatiuni in registrul de casa.

Pot exporta registrul de casa? In ce format?

Registrul de casa poate fi exportat in format excel sau PDF. Fisierul se genereaza cu criteriile de afisare selectate.
Cod culori:
- Cheltuielile sunt afisate cu rosu — o linie rosie in raport, langa numar document pentru fiecare operatiune
- Incasarile sunt afisate cu verde - o linie verde in raport, langa numar document pentru fiecare operatiune
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Optiuni de editare: In partea dreapta a registrului de cheltuieli, in coloana Actiuni, gasesti optiunea de modificare (creion)
pentru fiecare operatiune ce poate fi modificata.

Ce pot modifica la operatiunile inregistrate?

= Bon fiscal: nu poti modifica data sau suma (acestea sunt afisate pe fond
gri si nu se pot edita); dar poti modifica nr document, explicatie, nr

anexa.

Pentru o plata inregistrata ca alta plata poti modifica:

Tip operatiune: plata sau incasare

Modificare operatiune casa

Al ales sz =chimbi darsle urmatoarsl operstiunt

Diatz 17 -3.3 2087
M doowmnent

Explicatiz

Swma 24720

M znenz

Nume operatiune: in lista
derulanta pentru plata pot
alege dintre: dispozitie de
plata, Bon fiscal, Chitanta,
Foaie de depunere, Ramburs,
Alta plata

Data

Nr document

Explicatie

Suma

Nr anexa

Maodificare operatiune casa
Aiales sz schimbi datsle urmatoars opersmuns
Tipoperatiure platz

Atz plsta

MNume ogeratiuns

Dtz 02 ! 0z 2017

Nu uita sa apesi pe Modifica operatiune pentru a salva modificarile efectuate.
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Ce alte informatii se pot afisa in registrul de casa pentru operatiunile efectuate?

Cand apesi pe Continut explicatii, optiune disponibila in partea dreapta sus a registrului de casa, poti alege dintre optiunile:
e Afiseaza tipul operatiunii pe coloana de explicatie

Daca alegi aceasta optiune & anuicurent «» 1-824n82
se adauga in CO|Oana £+ Continut explicatii ~ [E seteazasoldinitisl  Moneda | ROM  ~ [B Exporta RegistruCasa ~
Expllcatle a regIStrU|UI de [ Afiseaza tipul cperatiunii pe coloana de explicatie licatie Incasari Plati Sold  Actiuni
Casa tipul de incasare; Aﬁsgaza_de.ru:‘nirr:;c.r:ntulu'."ber\eﬁ::aru:uipe:c-lo;r:ad& o
explicatie 0
afisat si in coloana tip
. . . Tip operatiune: Denumirea clientulul/beneficizrului; Text explicatie 000,00 Qoo 000,00
operatiune a registrului de
casa. " S i ——ent ATIER; Plata 333/ Forever Outdoors 000 200,00 7200.00
Sold final 01/04/2017 720000
Sold initial 07/06/2017 7200.00

e Afiseaza denumirea clientului / beneficiarului pe coloana de explicatie
Daca alegi aceasta optiune se adauga pe coloana de explicatie numele clientului sau beneficiarului, asa cum a fost inregistrat
in Smart Bill.
De exemplu:
Pentru o factura emisa si incasata cu bon fiscal, datele clientului sunt disponibile in campul corespunzator al facturii, deci vor fi

afisate.
Cand ai emis un bon fiscal fara factura, daca nu ai inregistrat datele clientului in Smart Bill, aceste date nu vor fi afisate in

meniul Rapoarte / Registru casa.
Cum adaug operatiuni in registrul de casa?

Din registrul de casa, pot adauga operatiuni casa apasand pe butonul +Adauga operatiune pentru a adauga direct o
operatiune de casa.

Ce campuri completez cand adaug operatiuni in registrul de casa?
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= Daca adaugi o incasare:
Campurile din pagina sunt diferite in functie de
tipul de incasare:

a. Cand inregistrezi Dispozitie de incasare
completezi in program: data, beneficiar
(numele de utilizator) , functia, act de Data =/ 1w 00 s
identitate, nr document, explicatie,
suma, moneda, curs valutar, nr anexa

b. Cand inregistrezi un alt tip de document, Functiz Curs valutar 48092
cum ar fi: bon fiscal, chitanta, ATM, alta

Adaugare operatiune casa

Tipoperatiune incazare - M. document

[<ume operatiune Dizpozitie de incasare “ Explicatie

Beneficiar Traming Facturare - Maneda EUR

Actdeidentitate Zl Seria Mr. Fr. anexa
incasare, raport Z, inregistrezi: Data, nr
document, explicatie, suma, nr anexa.
Adaugare operatiune casa
Tipoperatiune incasare > Mr. document
Mume cperatiunes AT o Explicatie
Drata 17 10 4 2017 Sumia
Moneda RN
[r. anexa
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Daca ai adaugat o plata:

Cand inregistrezi Dispozitie de plata
completezi in program: data,
beneficiar (numele de utilizator) ,
functia, act de identitate, nr
document, explicatie, suma,
moneda, nr anexa

Cand inregistrezi un alt tip de
document, cum ar fi: bon fiscal,
chitanta, foaie de depunere,
ramburs, alta plata, inregistrezi:
Data, nr document, explicatie, suma,
nr anexa.

Adaugare operatiune casa

Tip operatiune plata

Mume cperatiune Dizpozitiede plata

Datz 17 1 i 2017
Eeneficiar Trammng Facturare

Functiz

Act de identitate el Seria N

kr.document

Explicatie

Suma

Mansda ROM

Mr. anexa

Adauga operatiune
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Operatiuni casa

Poti accesa acest raport in Rapoarte / Registru de casa / Operatiuni casa.

Raportul Operatiuni casa cuprinde operatiunile inregistrate in registrul de casa in ordine cronologica, fara a afisa soldul pe
fiecare zi.

Raportul Operatiuni casa este afisat standard pe luna curenta. Poti modifica perioada de afisare apasand pe calendar in partea
dreapta sus; astfel poti alege o perioada de afisare potrivita modului tau de lucru.

Ce cuprinde raportul Operatiuni casa in plus fata de Vizualizare registru casa?
Poti aplica filtre, pentru a evidentia in detaliu anumite operatiuni efectuate:
a. !Dentr-u platile ) 5 Anul curent~ <
Inregistrate, poti

filtra dupa: ¥ Fittrare [N

= Moneda
= Nume Tip operatiune Toate M. document

operatiune: _

. - Mumeoperatiung | - " Suma intre sl
dispozitie plata,
bon fiscal, Beneficiar
. . ; : s Explicatie
chitanta, foaie de | ipentrudispeziti .
depunere,
Woneda R
ramburs, alta
plata
Pt Fesstesra Filtreazs

= Beneficiar (pentru

dispozitii)

= Nrdocument
= Suma intre
= Explicatie

b. Pentru incasarile inregistrate, poti filtra dupa:
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= Nume operatiune: dispozitie de incasare, chitanta, bon fiscal, ATM, alta incasare, raport Z
= Beneficiar (pentru dispozitii)

= Nrdocument
= Suma intre
= Explicatie

Raportul Operatiuni casa cuprinde mai multe informatii despre operatiunile efectuate fata de cel disponibil in sectiunea
Vizualizare registru casa. Standard, in raport sunt afisate: nr document, operatiune, utilizator, emisa pentru, nr anexa, data,

suma, explicatie

In coloana Actiuni, ai in plus posibilitatea sa stergi operatiunile de tip incasare sau plata cu bon fiscal inregistrate manual in
program. Stergerea se realizeaza apasand pe x in dreptul fiecarei operatiuni pe care alegi sa o stergi.

In cazul incasarilor efectuate prin chitanta, document de incasare cu serie si numar definite in Smart Bill Cloud, poti sterge
documentele doar in ordine, de la ultimul la primul document emis.

™ Anul curent~ 4p

¥ Filtrare ~

Operatiune

Utilizator Emisa pentru Nr. anexa

Explicatie

[= seteazasoldinitia

I 3 Dispozitie de plata | plata)

20 Dhzpozitiede incasare | incaszare )

Sold initial { - )

Facturare Training Training Facturars 1771072017 30000
Facturars Training  Training Facturars 17/10/2017 300.00
Training Facturare activ 171072017 1300.00
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Cheltuieli si plati

Poti adauga o cheltuiala in program accesand meniul Emitere / Cheltuieli si plati.

Utilizeaza meniul Cheltuieli si plati al aplicatiei pentru a inregistra facturile primite de la furnizori si platile efectuate catre
acestia. Vei putea vedea rapid situatia financiara a companiei tale, iti vei urmari cash flow-ul si vei genera un raport de TVA
corect.

= i TainEng Fackurar
Emiters » Cheltuizlz m _—_—— >_UI_5E -

Nume zzu CIF fupnizor

Document Faciura v Diatadoc. 24 08 2017

Nr.doc Scaidenta

Categoria Desoriers

Denumire produs / serviciu

Platesis 20um (eotsl sz partia

Poti adauga:
= Furnizor, dupa nume sau CIF. Daca furnizorul exista in Nomenclatoare / Furnizori, il poti selecta din lista derulanta.

Daca inregistrezi cheltuiala pentru un furnizor nou, il poti adauga simplu: alege Adauga furnizor; datele furnizorului
completate aici se salveaza in Nomenclatoare / Furnizori

= Document: aici poti selecta tipul de document emis de furnizor: factura, proforma, bon fiscal, chitanta, ordin de
incasare, altul
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Nr doc: numarul documentului emis de furnizor — nu se inregistreaza in Smart Bill o serie speciala pentru

documentele emise de furnizori. Exemplu: daca ai doua facturi separate cu seria A si nr. 30, fiecare primita de la un

alt furnizor, ambele pot fi inregistrate in sectiunea de cheltuieli fara restrictii.

Moneda: poti inregistra cheltuieli emise de furnizori in lei sau valuta

Data doc: data de emitere a documentului primit de la furnizor. Poti inregistra fara restrictii cheltuieli cu data din

trecut, prezent sau viitor.

Scadenta: scadenta facturii de la furnizor. Scadenta poate fi in trecut, prezent sau viitor.

Precizie: poti selecta aici numarul de zecimale necesar pentru a inregistra corect cheltuiala: 2, 3 sau 4 zecimale.

Categoria: aici poti selecta categoriile predefinite in sectiunea Nomenclatoare / Categorii cheltuieli

Descriere: este un camp optional, pentru cazul in care vrei sa adaugi detalii suplimentare despre cheltuiala.

Valoare: aici treci suma de pe documentul primit de la furnizor

Cota TVA: daca furnizorul tau

e nu este inregistrat in Nomenclator / Furnizori ca platitor de TVA, campul TVA nu apare la inregistrarea cheltuielii.

e este inregistrat in Nomenclator / Furnizori ca platitor de TVA, poti alege daca valoarea cheltuielii include sau nu
TVA. Iti recomandam sa verifici situatia de inregistrare TVA a furnizorilor tai cand emiti o noua cheltuiala, pentru a
te asigura ca iti inregistrezi corect cheltuielile.

Alte optiuni disponibile cand emiti o cheltuiala:

In mod Detaliat: poti adauga unitatea de masura, cantitatea, pretul pe unitate.

Cmzzrisre




ﬁ cLouD die
SMART; |

Poti alege: Plateste acum (total sau partial); aici poti alege modalitatea de plata, suma

pe care o platesti si tipul de document cu care ai efectuat plata: chitanta, ordin de i ki Rt s
plata, bon fiscal, mandat postal, card, CEC, bilet ordin sau alta plata. Numar plata si —— oo v
data doc. sunt emise din surse externe Smart Bill. Chitanta

Valoare platita (RON] Datadoc

Cheltuieli
Unde vad o situatie a cheltuielilor mele?

In meniul Rapoarte / Cheltuieli si plati / Cheltuieli gasesti o situatie a cheltuielilor inregistrate in contul tau Smart Bill.

Vhloare fara TV Valoare totala
Silloy Sage FaccFMN 16/0%/2017 Aoz 2000 060 2000 RO
AEC Sutesve BFFM 24082017 Atz Te'sfon 120000 Q.60 120000 RN
Tricouri SRL FactFM 13/06/2017 Servicii e 15% .64 3100000 RO
Biciciete pentr bicidisti EF 35 17082017 Transport 500:00 000 200,00 RiON
Arelefdrs FactFN 02082017 Telzfon 67227 127.73 S00.00 RON

Tricouri SEL Feetd QLaEa01r Senvicii online 30000 000 20000 RO
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Poti modifica perioada de afisare a raportului apasand pe calendar.
Poti aplica filtre pentru a obtine o situatie detaliata a cheltuielilor inregistrate:
- Furnizor

I'_': 1aug-i6sep~ ¥

. . .. . ¥ Filtrare~
- Categorie: potifiltra dupa categoriile din =

sectiunea Nomenclatoare / Categorii cheltuieli: Frmizar DRoumant || Jork
categorii predefinite sau categorii definite de tine.

Categoria Mumar
- Moneda - lei sau valuta Maneds Taate
. e . Fasetzzr
- Document - poti filtra dupa tipul de document ]
inregistrat pentru cheltuiala: factura, proforma,
fiscal, chitanta, ordin de plata, aviz, carnet de Areledara Fac PN
comercializare, altul. Tricsuri AL Fari

- Numar —poti filtra dupa numarul documentului.
Poti exporta raportul in format excel, iar daca ai aplicat filtre, raportul va fi descarcat cu filtrele pe

In coloana Actiuni a raportului de cheltuieli ai optiunile: Modifica, Date furnizor, Sterge. Pentru a
modifica o cheltuiala, alegi Modifica in coloana Actiuni. Poti modifica cheltuiala in mod simplu
sau detaliat, asa cum a fost emisa.

Optiunea Date furnizor in coloana Actiuni te directioneaza in pagina Vizualizare date furnizor,
unde poti vedea datele furnizorului asa cum au fost inregistrate in Nomenclatoare / Furnizori,
fara a avea posibilitatea sa le modifici.

2047
2017

-

2017

bon
02082017
CLO82017
care ai ales sa le aplici.
1-3din Sinregistrar A
Situatiz p i Exparts R 82T
loare totala Moneds  Actiuni
100000 RO
Modifica
500000
Ciate furnizor
00000 Sterge
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Vizualizare date furnizor

Denumire fornizor ABCSuctesva Adrecs St Becembrie IBAN

CIF 353553 Bancz

Fieg cormermului Localitate Slc=ave Emazsl emai T1Egmail.cam
Cod furnizer oot Juget Sucsave Pers contact lon fon Gheorghe
Platitos TWAZ D= Tarz Romznis Telefon COO00000E

Twalzinczzars? De

Cum inregistrez ca am platit o factura emisa de furnizor?

Poti inregistra plata pentru o factura emisa de un furnizor astfel:
1. In meniul Rapoarte / Cheltuieli si plati / Cheltuieli, selectezi factura de la furnizor, si selectezi Plateste in coloana
Actiuni, ca in imaginea de mai jos.
Optiunea Plateste este disponibila numai pentru cheltuielile care nu au fost marcate ca platite.

1 aug-16sepv «» 1=&n Ginregistran 2

¥ Filtrare~ Siustiz plstior  FHEwports

Silky Zags FactFM 18/05/2017 Age 2000 B00 20000 RN

& o diiy Modificz
ABC Sucesvs BFEFN 24i03/2017 Siteds, Telefon 1200:00 000 120000
Tricouri SRL Fact PN 13/08/2017 Sendcii 84034 15366 100000 Dhate fisrrdzor

Sterge
Bicicleta pentru bicidiss BE33 17/08/2017 Transport 50Q.00 .00 S00.00 e
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2. La emiterea unei noi cheltuieli, alege Plateste acum (total sau partial) in pagina
de emitere a cheltuielii.

# Flatests soum tots sza osrosl)

Teippleta Mewmar plata
Chitants

alozre platita (ROM] Datadoc,
L0000 24 403 ! 207

Plati
Unde gasesc cheltuielile pe care le-am platit?

Gasesti cheltuielile marcate ca platite in raportul Rapoarte / Cheltuieli si plati / Plati.

[ 1aug-165ep~ 4¥

53 1-dindinregistran 2

Filtrare « Situsmaplavlor  [REs

Valoaretotala Monada

Chitantz FN AEC Sucaava Eanfiscal 240872017 120000 RON

Chitantz EM Tricour SRE Factura 1600:00 -ROM

Chitantz FN Biciclete pentru bicicliss Bonfisca! 35 50000 RON

Chizantz E Tricouri SRL Factural OB/ 2017 30000 RON

Raportul contine informatiile:
= Tip — tipul documentului prin care ai inregistrat plata
= Nr plata: se afiseaza numarul sau FN-fara numar — daca numarul nu a fost inregistrat
=  Furnizor

= Doc. Platit: documentul de plata, cu numarul acordat de furnizor
= Data platii
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= Valoare totala
= Moneda
Perioada de afisare poate fi modificata apasand pe calendar.

Furmnizor : Tipglatz Toate
Poti filtra raportul dupa: Furnizor, Moneda, Nr doc platit, Tip plata, Wioes i il
Numar p|ata. N doc. glatit
Raportul poate fi exportat in format excel, iar daca ai aplicat filtre, va Ceaien

fi descarcat cu filtrele aplicate.

Unde gasesc o situatie a platilor efectuate si a cheltuielilor pe care nu le-am platit inca?

Acceseaza meniul Rapoarte / Cheltuieli si plati / Situatia platilor; aici gasesti situatia cheltuielilor inregistrate in program.

Raportul este afisat in mod standard pentru luna curenta; poti modifica perioada de afisare apasand pe calendar.
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B Luna.curenta~ 4»

¥ Filtrare WiEspor

e
4=

S TUTmCEon

Valosre totela (RON)  Resfde plats (RION) Jile intarziese
Sald inigial
Q20812017 i a00d B00.00 OBAB20AT 17 termendegast
Total B00:00 30000
Sold final B00.00
BICIHCLETE PENTRI BICICLISTI
Eold imitisl
17/0872017 5 500:00 000 17/08 2017 platt
Total 50000 0.00
Sold final 0.00
TRICOURISRL
Zald inidal
01082017 1 300:00 004 OB08 20T piafit
1B/08/2017 FH 11300.00 000 pi3gt
Tatal 1300:00 000
Sold final 00

TOTAL GEMERAL DE PLATA
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Poti filtra acest raport dupa: ¥ Filtrare«
= Furnizor
- Nr dOC Furnizor Moneda Toate
i M on eda Nrdoc Stztus plats Toats
= Status plata
Poti selecta sa se afiseze soldul initial, documentul ¢ sfiseazssoidul inisal sfiseazs docde plats ¢ sfissaradac piatits

de plata sau sa afisezi doar documentele marcate ca

. Rzgeteaza Filtreazs
platite. sl

Perioada de afisare poate fi modificata apasand pe calendar.
Raportul poate fi exportat in format excel, iar daca ai aplicat filtre, va fi descarcat cu filtrele aplicate

Raportul contine urmatoarele informatii pentru cheltuielile inregistrate in program:
= Data emiterii
= Document
= Valoare totala (RON)
= Rest de plata (RON)
= Data scadentei, daca documentul are o data scadenta
= Zile intarziere, calculate daca documentul a avut data scadenta care a fost depasita
= Status: platit, termen depasit, in termen

In coloana Actiuni a raportului ai posibilitatea sa modifici cheltuiala sau sa o marchezi ca platita.
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Unde gasesc un raport cu cheltuielile inregistrate si categoriile pe care le-am inregistrat?

Acceseaza meniul: Rapoarte / Cheltuieli si plati / Cheltuieli pe categorii

?jLJr—.a Clrenta~ 4 1-4cndinregistran
¥ Filtrare~ Eef=feltert e Chelbuisls
Subrstegoria

24/08/2017 Irpozite = take Alele LEE 400000 EEN ¢ 40000 RON
Z40B2017 Ltigtati Telefzn SO000 Q00 20000 CRON
IR0E2017 Zenvicii - 24034 15945 100000 “RON
TFAOBR2017 Servicii Transport S00.00 {5i Y] CO0G  ROM
Q82017 Uit et Telefan STEET 18773 20000 RON
OLAO82017 Senvicii Sarvicii cnline 200,00 Quog 0000 RON

Samar ol o inrepi stran Shsat= pe pagine: | 100

Raportul se afiseaza in mod standard pe luna curenta. Poti modifica perioada de afisare apasand pe Calendar.

Poti filtra raportul dupa Categoria de cheltuiala si dupa moneda, si il poti exporta in format Excel cu filtrele selectate.
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S

P Lunacurenta v «¢» 1-giin Ginregistran
"i" Filtrare ~ ?‘-E’}ipﬂ"j

Categaoris . g Vaboare fara TVA

“oneda Tague - e 400000 (A5 0] 40000 RON

B00.00 Q00 B0000C RON

840,34 15054 10000C ROM

ORI Sardci IFanEpart 50000 Q00 50000  ROM
020B2017 Utiltati Telefon S22y 3773 0000 ROM
OLOs2017 Senvitii Servicionline 20000 LELE 5] 30000 - ROM

Namaryl g=inregistrari shsate pegagina: | 100
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Nomenclatoare

Produse

Unde gasesc o lista cu toate produsele mele?

Acceseaza meniul Nomenclatoare / Produse si vei gasi aici lista produselor inregistrate in Smart Bill Cloud.

¥ Filtrare

Denumiresaucod produs \ o nu"_'lw E:r'u”'! Moneds Cota Ty,

Drescriereprodus

Pretulintre
TR0 ST, a1} 2o A/Q50 100.00 s b ROM 20
Atzzlbszws SRO0S 700 Dz pagicta EUR 9%
Nasturealbesinu SR04 150.00 Da cutie EUR %
Bluzz zfha SRO0S 3500 Dz buic EUR 7%
Eraalbz SR002 580 D= papicts ELR 5%
Nasturs alk SR 24800 D= Cutiz EUR 5%

Nomenclatorul de produse contine urmatoarele informatii pentru produse:
= Denumire produs
= Descriere
= Cod produs
= Pret
= Pretul contine TVA (da sau nu)
= UM (unitate de masura)
= Moneda
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= CotaTVA

In coloana Actiuni a Nomenclatorului de produse ai urmatoarele optiuni:

Vizualizare: Aici poti vedea datele produsului inregistrate in Smart Bill, fara a avea posibilitatea de Actiuni
modificare

Editare: Poti edita toate informatiile inregistrate pentru un produs. Daca emiti facturi in alte limbi, aici
poti adauga traducerile pentru denumirea produselor tale
Stergere

D & x
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Vizualizare date produs

Ai ales savizualizezi datele urmatorulul produs:

Denumire produs Obtinere autorizatii Maneda RON-Leu ~
Drescriers produs autorizatie construire P+3 pentru terenul din = Cota TVA 19.% ~
Str Victoriei nr 51
Pretul include TVA » Da Nu
Codprodus 300
Prat 100.00
UM nrdoc ol
Traduceri produs:
Traducere (EN) Traducere (FR)
Traducere (IT) Traducare (5P}
Traducere (HU) Traducere (DE)

Cum introduc in Nomenclator produsele mele?

Ai trei optiuni de adaugare a produselor tale in Nomenclator, alege modalitatea care se potriveste mai mult stilului tau de
lucru:
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1. La emiterea unei noi facturi, alege daca vrei sa salvezi produsele noi
in Nomenclator.

Aceasta optiune de salvare automata a produselor noi in Nomenclator

Introducere in nomenclator
Doresti sa salvezi produsul/serviciul "produs nou” in

este disponibila si in meniul Configurare / Configurari program / ;ﬁ\ Nomenclator?

Preferinte Personale, e || Bifeazadsdca dorestisase salveze raspunsul sisa nu se mai
. . e e . . . afiseze acest dialog.

Daca ai ales Nu si apoi ai bifat sa nu se mai afiseze dialogul, produsele

noi nu se salveaza in Nomenclator. ﬂ Nu

2. Poti adauga produsele manual, unul cate unul, apasand butonul +Produs din partea de sus a paginii nomenclatorului de
produse.
3. Daca preferi sa adaugi toate produsele odata, ai posibilitatea sa
importi un document excel cu produsele tale, astfel:
= Folosind optiunea Importa, descarci modelul de tabel in
format excel pentru produse (i)  Cumsefaceimportul?
= Adaugi produsele tale in fisier, respectand atat semnificatia '
cat si ordinea coloanelor. Orice modificari in ordinea

Importa produse

Potiimportz produsele in Smart Bill folosing un fisier Excal (xis)

Pentru acazsta urmareste pasii de mai jos

1 Descarca fisiery! Booel mods! spazand outonul Descarca madel
coloanelor vor genera erori, iar importul listei de produse nu sl ko il s
va ﬁ efectuat 3. Incarcafizsienut Excel pregstit apasend butonul Incar o fisier
. . . . . IMPORTANT:
= Dupa ce ai adaugat produsele in fisierul excel in formatul - - - -
specificat, apesi Importa/Incarca fisier pentru a adauga Shisalm

= Este obligstoriu =2 pastrex ordings coloanelor din made!

produsele in nomenclator.

e T

Important: adaugi produse in Nomenclator prin importul listei de produse, verifica daca ai in lista excel si produse existente
deja in Smart Bill Cloud. Unele din produsele tale pot fi dublate, iar altele modificate cand le importi din nou in fisier, astfel:
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1. Daca folosesti cod produs pentru produsele tale, inregistrarea produselor se efectueaza dupa codul de produs. Nu
pot exista doua produse cu exact acelasi cod de produs in Smart Bill Cloud; daca ai aceleasi coduri de produs in
importul excel siin baza de date, produsele din fisierul excel incarcat vor suprascrie cele din baza de date.

2. Daca nu folosesti cod produs, inregistrarea produselor in baza se efectueaza dupa denumirea produsului. Nu pot
exista doua produse cu exact aceeasi denumire produs in Smart Bill Cloud; daca ai aceleasi denumiri ale produselor
in importul excel si in baza de date, produsele din fisierul excel incarcat vor suprascrie cele din baza de date.

Cum pot sa imi descarc lista de produse inregistrate in Nomenclator?

Poti descarca lista de produse inregistrata in Nomenclator, alegand optiunea Exporta, fisierul descarcat este in format Excel.
Un exemplu de nomenclator de produse in format excel poti vedea mai jos:

1 |Denumire produs Cod produ: Pret Pretul contine TVA Unitate masura Moneda  Cota TVA Descriere

2 |Asistenta tehnica (302 100 Da saptamana ROM 19 Asistenta tehnica tim
3 |F'rniectare 301 50 Da ore RON 19|estimare 80 de ore dt
4 |Obtinere autorizatii300 100 Da nr doc ROM 19 auterizatie construire
5 Ata albastra SR005 7 Da papiota EUR 19

6 |Masture albastru  SR0O04 180 Da cutie EUR 19

7 |Bluza alba SR0O03 35 Da buc EUR 13

8 Ata alba SR002 5 Da papiota EUR 5

9 |Masture alb SR001 248 Da cutie EUR 5

10 |Masture alb GMNOO5 7 Nu papiota ROM 19

1 :Adeziv GNO04 180 Nu cutie ROM 19
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Cum modific TVA-ul produselor in Nomenclator?

Poti modifica TVA-ul pentru fiecare produs in parte, folosind optiunea de modificare produs.
O alta optiune este modificarea TVA-ului apasand butonul modifica TVA pentru toate produsele care au o anumita cota de

TVA, ca in exemplul de mai jos:

¥ Filtrare~

Pretul contine

Denumire produs = TVA Monada Lpta VA

Asistents tehnica pericads consiriictel ioad 3 mstimats de derilan 3 constuctie 302 100400 Ds saptemans RON 199

Projectsre . 301 3000 D= ara ROMN 19%
efect

Clptinere autorizatii sutorizatie construre F+3 peniru zesenul din Str Victorsei or 31 300 100.00 Dz nrdoc RON 19

produstest Aa050 100:00 Ik bic ROM 208

Arazlbzstrs SRO0S 700 D= pagicta EUR 19%

SR04 180400 Ds utis EUR 19%

Nasture albasing

Maodificare cota TVA de vanzare

Pentru produsele care au: 205 - Yeche v modifica la 195 - Mormalz
Pastresza preturile finale oo TWA] neschimbates Scace preturite finale fou TWA]
preturilefars TWA vor creste preturile fara TWA raman neschimbate

Rotunjeste precul final la 2 recimals

et

Optiunea modifica automat TVA-ul pentru produsele selectate. La modificarea cotei TVA pentru mai multe produse, ai
posibilitatea sa pastrezi preturile finale (cu TVA) neschimbate, sau sa scazi preturile finale. De asemenea, poti selecta daca
rotunjesti pretul final, precum si numarul de zecimale pentru rotunjirea automata (intre 0 si 4 zecimale).



ﬁ cLoup die
SMART/ABSILL

Clienti
Unde gasesc o lista cu toti clientii mei?

Acceseaza meniul Nomenclatoare / Clienti pentru a gasi lista clientilor tai. Lista se afiseaza ca in imaginea de mai jos:

Nomenclatoare » Clienti m o Bl

Y Filtrare v @ Exporta X Importa m

Denumire client C Cod client Telefon Pers contact Actiuni

email1@foreveroutdoors.co

Forever Outdoors TESTi11113 0003 0700000002 i Popescu Petre

iatistestsibiu@Eamail. Constantinesc
Asecistia TestSibiu TESTI31118 0008 DFGoRGDEE L ooraneiestibiEamat e erstantine oy

m loan
dfg ROL3570 dffgdg
Crery Bags TESTHAT111 0001 0700000000 emaill@zmail.com lonescu loana
ABC Sucsavs 555555 dana.lupascu@amail.com
G 50
Biciclets pentru biciclist TEST111115 0005 0700000004 email33@gmail.com .v,:::;s:_ "
fi H

LeslefAta TESTILi1ila 0004 07000000032 emall22@gmail.com lon len

Poti sa vezi aici urmatoarele date intregistrate in program pentru clientii tai:
= Denumire client
= CIF
= Cod client
= Telefon
= Email
= Persoana contact
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Poti filtra lista clientilor dupa: Denumire, CIF, Cod client, Telefon, Email si Pers contact.
Poti adauga un client nou apasand pe butonul +client din partea de sus a paginii.

In coloana de Actiuni a Nomenclatorului de At
clienti ai urmatoarele optiuni pentru datele
fiecarui client in parte:

- vizualizare date client (pagina),

. D & x
- maodificare date client (creion)
- stergere date client (x).
¥ Filtrare v
Tot in meniul Nomenclatoare / Clienti ai si HERRE o ‘
optiunea de import si export a listei de clienti .- - o

in format excel (optiunile Importa / Exporta
din partea de sus a paginii).

Cod clisnt Perscontact

:.-E:E:EEEE

Cum introduc in Nomenclator lista mea de clienti?

Poti adauga clientii manual, unul cate unul, apasand butonul +Client din partea de sus a paginii nomenclatorului de clienti.
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Daca preferi sa adaugi mai multi clienti odata, poti incarca in program
un document excel cu clientii tai, astfel:
= Folosind optiunea Importa, descarci modelul de tabel in
format excel pentru clienti /7N Potiimporta clienti i in Smart Sil printr-un fsier Excel L)
» Adaugi clientii tai in fisier, respectand atat semnificatia cat si ' T P
ordinea coloanelor. Orice modificare in ordinea coloanelor 2 impo
va genera erori, iar importul listei de clienti nu va fi Do S,

Importa clientii tai

efectuat! IMPORTANT
Pentru coloanele unde nu ai informatii, de exemplu daca nu o este huatin
folosesti codul de client, nu adauga informatii in tabel. or dinmade

& (camp), aceastatrebuies:

= Dupa ce ai adaugat clientii in fisierul excel in formatul
specificat, apesi Importa/Incarca fisier pentru a adauga lista
de clienti in nomenclator. Fy——

Poti descarca oricand lista clientilor tai in format Excel, alegand optiunea Exporta. Un exemplu de export al fisierului de clienti
este prezentat maijos:

A B C D E F G H | J K L i
1 |Denumire 1 CIF Reg com Cod client Adresa  Localitate Judet Banca Iban Tara Email Pers contz Telefon
2 |Acele8AtaTEST1111 jitest/20080004 Str. Maghe Bucuresti Bucuresti Romania email22@lon lon 0700000003
3 |Asociatia “test11111 jtest/201270008 Str. 1 Deci Sibiu Sibiu Romania  asociatiate Constantin 0700000007
{ |Asociatia TTEST1111 jitest/2012°0008 Str_ 1 Deci Sibiu Sibiu Romania asociatiate Constantin 0700000007
5 |Biciclete pTEST1111 itest/2009°0005 Str. Victori Craiova Dalj Romania  email33@: Georgesc 0700000004
3 |Crazy Bag TEST1111 test/20050001 Str. 1 DeciSuceava Suceava Romania emaill@gtlonescu 100700000000
7 |Curierat Cltest11111] jtest/201 1:000? Str Uninii | Cluj Napoc Cluj Romania curier@clu Radulescu:E]?UUUUUUUE

Cum modific datele clientilor mei in Nomenclator?

Poti modifica datele unui client in Nomenclator folosind optiunea Modifica, adica apasand pe creion in coloana Actiuni.
Nu poti modifica sau sterge toti clientii tai odata in Nomenclator. Poti modifica sau sterge cate o inregistrare pe rand.
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Daca am modificat datele unui client in Nomenclator, se actualizeaza informatia imediat pe documente?

Daca ai modificat datele unui client in Nomenclator, datele noi se inregistreaza automat pe noile documente emise.
Pentru documentele deja emise, alegi optiunea de modificare a documentului, stergi clientul de pe document si il adaugi din
nou pentru a avea datele actualizate pe documentul emis.

Furnizori

Unde gasesc o lista cu toti furnizorii mei?

Acceseaza meniul Nomenclatoare / Furnizori pentru a gasi lista furnizorilor tai inregistrati in Smart Bill Cloud.
Meniul Nomenclatoare / Furnizori este disponibil doar clientilor care au modulul de cheltuieli activ.

L-6diné

Denumire furnizor Cod furnizor Telefon Email Pers Contact Actiuni

Tricouri SRL TESTi11116 fO11 0700000005 contact@tricourisrl.ro Marinescu Mariz
Forever Qutdocrs TEST111113 008 0700000002  emalil@forevercutdoors.com Popescu Patre
Silky Sage TEST111112 010 0700000001  email1@yzhoo.com g;gr:“
Biciclete pentrubidclisti TEST111115 1004 0700000004  email33@email.com s
Acelefifta TEST111114 foG2 0700000003  email22@gmail.com lon lon

ABC Suceava 555555 FO0L 0700000003 emailil@gmail.com lon lan Gheorghe

In acest tabel gasesti urmatoarele informatii despre furnizorii tai:
= Denumire furnizor
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= CIF

= Cod furnizor

= Telefon

= Email

= Persoana de contact
Poti vizualiza, sterge sau modifica informatiile despre furnizorii tai in coloana Actiuni alegand optiunea
corespunzatoare: pagina: Vizualizare, creion: Modificare, x: Stergere.

Actiuni

Ce optiuni am in meniul Nomenclatoare / Furnizori?

Poti filtra informatia dupa: denumire, CIF sau CNP, cod furnizor, email, persoana de contact si telefon.

¥ Filtrare v [ZiExporta o Furnizor
Dienumire tod il i i L
RUMITe o contat £ Pers Contact Actiuni
CIF/ CNP Ernail Bl tact@tricourisrlro Marinescu Maria
aifi@forevercutdoorscom Popescu Petre
; Georgescu
alii@yahoo.cam
= Georze
g AL e SR = j 4 Georgesa
Biciclete pantru biciclist TESTA11115 004 0700000004  amail33@gmail.com V:gi_“:u

Poti adauga un nou furnizor apasand butonul +Furnizor din partera de sus a paginii.

Cum pot descarca o lista cu toti furnizorii?

Poti descarca o lista cu toti furnizorii tai apasand Exporta in partea de sus a paginii. Se va genera un fisier excel asemanator
celui de mai jos:
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Denumire {CIF 'Reg com Cod fumiziAdresa  Localitate Judet Banca lban
Tricouri SETEST1111 jftest2010f011 Bd. Revolu Giurgiu  Giurgiu

Forever L TEST1111 jitest/2007 008 Str. Victori Bucuresti Bucuresti

|Silky Sage TEST1111 Jtest/2006 f010 Str. Unirii lasi lasi

|Biciclete p TEST1111 jtest/2008 f004 Str. VictoriCraiova  Dolj

Acele&Ata TEST1111 jftest/2008 f002 Str. Maghe Bucuresti Bucuresti

Cheltuieli

Cum pot adauga un nou tip de cheltuiala?

Acceseaza meniul Nomenclatoare /
Categorii cheltuieli, aici vezi categoriile pe
care poti sa iti inregistrezi cheltuielile.

Y Filtrare v

Denumire categorie

Pagina Nomenclatoare / Categorii
Cheltuieli este disponibila doar clientilor
care au modulul de cheltuieli activ. Gl

Utilitati

Gaz

Apa

Telefon

Internet

Altele
Servicii

Contabilitate

Caonsuitanta

Servicii online

Cheltuielile sunt structurate in

Tara

w

e

Email Pers contz Telefon

contact@t Marinescu 0700000005
email1@fo Popescu FO700000002
email1@y: Georgesct 0700000001
email33@ Georgesci 0700000004
email22@¢lon lon 0700000003

Detalii

1-

&0

A0 inregistrarn

Actiuni

200
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= Categorii principale (numite in program categorii parinte)
= (Categorii — adica subcategorii ale categoriilor parinte.

De exemplu: La categoria parinte: Impozite si taxe pot avea categoriile: TVA, Impozit pe profit, Impozit pe venit, Impozite

locale, Amenzi, Altele.

Ce optiuni am in meniul Nomenclatoare / Categorii cheltuieli?

MNomenclatoare » Categorii cheltuiel m

1-40 &0 inregistrarn

¥ Filtrare~ + Catezorie

penumire catego'ﬂ-'e :

Apz
Lista de Categorii cheltuieli poate fi filtrata dupa Denumire categorie.

Pot adauga o categorie noua
= apasand butonul +categorie in partea de sus a paginii

= apasand butonul + din coloana Actiuni.
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¥ Filtrare~

Denumire categorie Detalii Actiuni

Servicii

Contabilitate

Consultanta

Servich online

Transport

Altele

Auto

Combustibil

C3sco

RCA

Winieta

Reparatii auto
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In pagina de adaugare a unei noi categorii poti

adauga Categoria parinte, Denumire categorie si .
Adaugare categorie

Descriere.
De exemplu: Facturile pentru curatenia sediului o ma e
emise de firma specializata pot fi inregistrate in S
categoria parinte: Servicii iar in descriere poti scrie
numarul contractului sau alte informatii relevante. i
Salveara categona
Cum pot modifica informatiile din Nomenclatoare / Categorii de cheltuieli?
Pentru a modifica informatiile dintr-o categorie de , _
0 . . oee . Modificare categorie
cheltuieli, apasa pe creion (optiunea de modificare) in
coloana Actiuni a raportului. e B = :
Aici poti:
* alege o alta categorie parinte pentru Senmeesane = -
categoria ta Descriere
= modifica denumirea categoriei e
. . categora
= adauga descriere pentru categoria

mentionata.

Pentru a sterge o categorie de cheltuieli, apasa butonul x (stergere) in coloana Actiuni.
Nu poti sterge o categorie parinte sau o categorie daca exista cheltuieli emise pentru acea categorie.
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Utilizatori
Unde gasesc utilizatorii definiti in program?

Poti gasi utilizatorii definiti in program accesand
meniul Utilizatori al aplicatiei.

Cum pot adauga un nou utilizator?

Mr.ot Email

test.srre|tbil=
test.smartbill+2=

Vizualizare

Admin A Emitere doc

Mume si prenume

Training Facturare < @ @

Training 2 Facturare ] (-] o]

Poti adauga un nou utilizator apasand butonul +Utilizator din meniul Utilizatori al aplicatiei.

Utilizatori » Adaugare utilizator

Date utilizator

Paralza
Erriail || [mirim
i 1 et
Confirmars
Rrenume
parcla
Fume

Specificatii acces
¥/ Emitere <

Editare/Stergers

Permite vizualizarea docum:

modificar:

docurmerte (in

VErsiunea Drowser 51 aphcat

=i mobil,

Administrare

Permiten

ea documentelor si

s Training Facturare
¥ i
Sraart Bilt

Simplu Detaliat

Editare doc
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La adaugarea unui nou utilizator, se completeaza email, prenume, nume si parola, ca in imaginea de mai sus.
Un utilizator poate avea acces cu aceeasi adresa de email si parola la conturile mai multor firme.

Cum pot sterge un utilizator?

Daca ai drepturi de administrare a contului firmei, poti modifica sau sterge conturile utilizatorilor.

Utilizatori

+ Utilizator

. . - Vizualizare : -
Mrort  Email MNume si prenume Admin L Emiteredoc Editare doc
W

;3 test smarthi I= Training Facturare < & ] & .
test.smarthi |I+: Training 2 Facturare [~ - ] L~

k2

Apesi butonul X din dreptul utilizatorului si contul acestuia va fi sters de pe firma ta.

Stergerea unui utilizator nu inseamana stergerea completa a informatiilor acelui utilizator din Smart Bill. Daca
un utilizator are acces la conturile a 3 firme, cand adminstratorul ii sterge contul de pe firma 1, isi va pastra
datele si drepturile de acces pe firmele 2 si 3.

Primul utilizator, cel care a creat contul firmei, are drepturi de superuser (utilizator principal) pe firma. Utilizatorul cu cont de
superuser nu poate fi sters din cont. Pentru a sterge acel utilizator, trebuie intai sa muti drepturile de superuser de pe acel
utilizator pe un alt utilizator. Contacteaza-ne si iti vom explica detaliat care sunt pasii pe care sa ii urmezi in acest caz.
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Ce drepturi pot avea utilizatorii pe firma mea?

Poti stabili drepturile unui utilizator cand il adaugi in contul firmei, sau poti edita drepturile unui utilizator existent apasand pe
creion (modificare) in meniul Utilizatori al aplicatiei, in dreptul utilizatorului pe care ai ales sa il modifici.

Drepturi utilizatori — mod simplu, ca in imaginea de mai jos:

Specificatii acces

¥  Emitere ¥l  Editare/Stergere ¥  Administrare

In mod simplu, exista 3 optiuni de acces pe contul firmei:
= Emitere: Permite vizualizarea documentelor si acces la emiterea tuturor tipurilor de documente (inclusiv operatiuni
casa si nomenclatoare) din versiunea browser si aplicatiile desktop si mobil.
= Editare / stergere: Permite vizualizarea documentelor si acces la modificarea tuturor tipurilor de documente
(inclusiv operatiuni casa) din versiunea browser si aplicatiile desktop si mobil.
= Administrare: Permite vizualizarea documentelor si acces la setarile firmei: date generale, serii documente, conturi,

utilizatori etc din versiunea browser si aplicatia desktop.

Drepturi utilizatori — mod detaliat, ca in imaginea de mai jos:
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Ukilizateri> Atlsupsre utilizatr m
Numa |
Speciﬁcatii'acces General Drocuments Momenelatosre Raposrte Apdicati
GENERALE
Aira drept d= 2dmirizratar D2 -
DOCUMENTE
Aoz comigles Wiualizare Emiters Editere /stergers Bpeeslzzerile

Facturs # » » - | Tuzte ceriilecetectate -
Incazari - @ F - | Teises seriilesetactars “ |
Drefarme w 3 # #* | Togte serile selectate = |
Ayize P P v * | Tozta zerille zelectare v
Pzt ™ & & & | Sescteszatoateserile

L2
Cheltuisl " B i " B i

e

o=
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NOMENCLATOARE h
Acoes comoiet Wizualizare Adzugare Editars/stargars

Produss o v - -

Clienti £ v - r

Furnizori s # ¥ #

Categors chelwisli - - - -

RAPOARTE

+ Registrucass

¢ Aite Rapoarts

ACCESAPLICATI

¥ Browser

# Mohii

« Desxtop

* AR/ Magzzinonline

Permizz sccesul urmatoaretar (Puri

* Trimite notificare uilizztorului prinemall

Dupa modificarea drepturilor de utilizator, nu uita sa salvezi modificarile, apasand Salveaza utilizator in partea de jos a paginii.

General:
In sectiunea General stabilesti daca utilizatorul are sau nu drepturi de administrare a contului: acces la setarile firmei: date

generale, serii documente, conturi, utilizatori din versiunea browser si aplicatia desktop.
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Documente: )
Acces complet inseamna vizualizare, emitere, editare si stergere documente. =
Aici poti edita in detaliu drepturi de acces sau restrictii pe fiecare tip de document: facturi, Toate seriile selectats
incasari, proforme, avize, plati, cheltuieli. Seenazs tazeaerile

Pentru documentele care au serie definita (facturi, incasari, proforme, avize) poti acorda acces pe
una sau mai multe din seriile definite.

Nomenclatoare:
Acces complet inseamna vizualizare, emitere, editare si stergere inregistrari din Nomenclator. Aici
poti edita in detaliu drepturi de acces sau restrictii pe fiecare Nomenclator: produse, clienti, furnizori, categorii cheltuieli.

Rapoarte:
Aici stabilesti daca utilizatorul poate vizualiza rapoarte, impartite in Registru de casa si Alte rapoarte, celelalte rapoarte de pe
contul firmei.

Aplicatii:

Aici stabilesti cum anume poate accesa utilizatorul contul Smart Bill Cloud al firmei:

- Browser versiune online, pe internet

- Mobil: aplicatia special creata pentru telefonul mobil (Android si I0S), necesita descarcarea aplicatiei si conexiune la
Internet.

- APl / Magazin online: acces prin API si sau plugin-uri pentru magazinele online — mai multe detalii despre integrarea prin API
gasesti in sectiunea Informatii API si integrare cu magazine online.

- Permite accesul urmatoarelor IP-uri: acces doar de la adresele IP definite in Smart Bill Cloud, adresele IP vor fi separate prin
virgula.




ﬁ cLoup die
SMART/ABSILL

Contul meu

Informatii cont
Unde gasesc informatii despre abonamentul meu Smart Bill Cloud si data de expirare?

Acceseaza meniul: Contul meu / Informatii cont.

Aici gasesti informatii despre contul tau Smart Bill Cloud, despre data de expirare a abonamentului si numarul de documente
emise in luna curenta. Aceste informatii se afiseaza doar pentru utilizatorul care a creat contul (superuser).

Tot aici poti modifica frecventa cu care primesti informatii despre activitatea contului tau Smart Bill Cloud: saptamanal sau

lunar.

Cum modific parola contului meu Smart Bill Cloud?

Daca ai acces in cont, in meniul Contul meu /
Informatii cont, apasa Schimbare parola se
dechide meniul de schimbare a parolei, ca in b Schimozare parcla
imaginea alaturata. Introduci parola veche si
parola noua, si data urmatoare cand accesezi
Smart Bill Cloud poti utiliza noua parola.

Parolawveche
Parola moua
{rinim & caractere)

Confirmare parala
noua
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Daca ai uitat parola si nu poti accesa contul,
chiar in pagina de autentificare in cont, introdu
adresa de email inregistrata ca utilizator si A smeer
apasa Am uitat parola. P— Bl i conit?
Smart Bill iti trimite pe adresa de email _ ‘ T
inregistrata ca utilizator un email cu un link pe

care sa il accesezi pentru a defini o noua Login

parola.

Acest campeste necesar. |

Amuitat parola

Daca nu mai ai acces la adresa cu care ti-ai configurat contul, contacteaza-ne si iti vom comunica pasii pe care trebuie sa ii
urmezi pentru a recupera informatiile inregistrate in contul tau.
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Integrari

Pot factura de pe mobil?

Poti accesa Smart Bill cloud de pe browser-ul instalat pe telefon, sau poti instala aplicatiile disponibile pe 10S sau Android.
Acceseaza meniul Contul meu / Integrari. De aici iti poti trimite un link de descarcare a aplicatiilor de mobil. Poti descarca

aplicatiile si direct, din App Store pe 10S sau pe Google Play pentru Android.

Contul Meu » Descarca Aplicatii

Informatii Cont Descarca Aplicatil Integrar Comanda

Descarca s instaleazs aplicatiile de mebil urmand linkurile de mai jos:

Smart Bill pentru
i0s

succes echipzinteligent IT &

#  Duschreat| de pe
® App Store

Trimite link de descarcare

Smart Bill pentru
Android

Un must have pentru orice afaceére

b ACUMPE
b“" Google Play

Trimite ink de descarcare

Sl 1
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Aplicatia |OS:

Sumar Firma Factura Noua Toate facturile v Q + Toate facturile A a)
Facturi  Incasari Proforme  Avize August 2017 16874 Lei Toate facturile
Biciclete pentru biciclisti 119.00 Lei -
lerd 2a0053 28/08/2017 ) ? Neincasate
O Data 29/08/2017 B )
o 194H Biciclete pentru biciclisti 75.00 Lei S epasite
— : +Serie ia aall0s2 28/08/2017 =
urenta Luna Trecuta A Incasate
o MNumarul documentului va fi generat automat Crazy Bags 50.00 Eur
1 6 874 Lei 16242 e s 320051 24/08/2017 mﬂ ? Incasate partial
Cu Termen Depasit Scadent 7 zile i . Crazy Bags 1450.00 Lei . Emise
+ Adauga produs/serviciu % Discount 230050 23/08/2017 pr—
891 Lol 119 IR, Ciorne
| ial Biciclete pentru biciclisti 160.36 Lei 5
AT Scadent 1A ik [ ] Incaseaza acum (total sau partial) aa0049 23/08/2017 Anulate
0 e <
Lei 31 3 Forever Outdoors 5900.00 Lei 5
Intocmitde  Training Facturare ' i [_emisa [ Siarne
Aviz Biciclete pentru biciclisti 16036 Lei | Biciclete pentru biciclisti 160.36 Lei >
aa0047  23/08/2017 aa0047  23/08/2017 | Emisa |
B
O -
Factura Noua Incasare Noua Clienti Delegat 4 Silky Sage 5000.00 Lei 5 Silky Sage 5000.00 Lei 5
3a0046 22/108/2017 | Fmica N
Dashboard in aplicatia I0S Emitere factura in aplicatia 10S Raportul Documente emise / Optiuni pentru facturile emise
Facturi

Din aplicatia 10S poti emite facturi, incasari, proforme si avize. In ecranul principal al aplicatiei poti vedea situatia facturilor
emise — in ziua curenta vs ziua precedenta, cu termen depasit si cu scadenta la 7 zile respectiv 14 zile. Poti vedea raportul de
facturi emise si statusul lor si poti filtra facturile emise dupa status.
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In ecranul principal din meniul Clienti vezi lista clientilor tai precum si soldul pentru fiecare client in parte.

Smart Bill

Sumar Firma

Facturi

Incasari

Proforme

Avize

Clienti

Produse

Configurari

Feedback

Deconectare

Meniul aplicatiei

cLoup die

Biciclets
aal047

Silky Sa
200045

— Configurari

& Date firma

il Conturi bancare

ﬂ- Preferinte generale

TEST111114
i/test/2008

Nu

0004

Bucuresti
Bucuresti,Romania

Str. Magheru

email22@gmail.com

lon lon

0700000003

Configurari

Meniul Clienti — date inregistrate pe client

Spre deosebire de accesul de pe calculator, din browser, aplicatia IOS are facilitati in plus in meniul Clienti:
= Apasand pe locatie poti vedea direct harta cu zona in care se afla sediul clientului tau, prin aplicatia Google maps
= Apasand pe telefon poti sa iti suni direct clientul

= Apasand pe sms poti trimite un sms direct din aplicatie
= Apasand pe email poti sa ii trimiti direct un email clientului
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Aplicatia Android

Aplicatia Android Smart Bill poate fi descarcata din Google play.

Aplicatia Android permite conectarea prin tehnologie bluetooth la anumite modele de case de marcat mobile si imprimante
mobile, astfel poti da clientilor bonuri fiscale si facturi tiparite chiar daca nu esti la sediul firmei.

Contine informatii detaliate despre contul firmei tale: facturi, incasari, proforme, avize, impreuna cu statusul lor; si optiunile
disponibile in versiunea de browser.

De asemenea sunt disponibile si nomenclatoarele de clienti, furnizori si produse, precum si registrul de casa.

Sumar firma

Rapoarte

Facturi

Incasari

Proforme

S il =2 August 2017 16874 Lei August 2017 4743 Lei August 2017 13217 Lei
Biciclete pentru biciclisti 119.00 Lei Crazy Bags S Curierat Cluj Napoca 10000 Lei
8 Gzt LG aa0053  28/08/2017 = I Chitanta sal012 * y pfoosy  21/08m07
0k Z 7
Biciclete pentru biciclisti 75.00 Lai Biciclete pentru biciclisti 100,00 Led
" 230052 28/DB/2017 = I n 00,00 Lel oforma  21/08/201 [ Ciaena |
£h Crazy Bags 50.00 Eur = Forever Qutdoors 9900.00 Lei
aal051  24/08/2017 pfBOS0  21/08/20717 aril |
T . Curierat L.,Iqu_ Napoca Soa0
Crazy Bags 145000 Lei G 380011 ETE
L | 50050 73/08/2017 :
Do T L . . 3 ——— R s .
Biciclete pentru biciclisti 160,36 Lei Biciclete pentru biciclistl 5,00 10 o Biciclete pentru biciclisti  160.36 Lel
31407 0408 OR0E 108 1608 208 /08 20708 180043 23/08/201 i) ‘I R Frofommapiiy “18/08/2017 B
1
ke e Forever Outdoors 5900.00 Lei Crazy Bags 145000 Lei . nite primui taua
) sa(048  23/08/2017 Forever 85.00 Eur proforma0002  17/08/2017 Emisa
Az A2l 6831 Ordin plats 33 _
o2 Biciclete pentru biciclisti 160,36 Lel E Crazy Bags 1607.50 Lel Emie un mviz
Luna curenta Luna curenta 280047 23/08/2017 = proformaliiol  17/08/2017 ey
168744 7743 Tricouri Si.'i.l . 5500
Silky Sage 5000.0 Ch aliay
' aa0046  22/08/2017 2
Dashboard Raport facturi emise Raport incasari Raport proforme Raport avize

Ai optiuni suplimentare fata de aplicatia Smart Bill Cloud accesibila din browser:
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Poti conecta o casa de marcat mobila sau o imprimanta mobila, pentru a simplifica procesul de facturare cand nu esti la
sediul firmei; contacteaza-ne pentru detalii despre casele de marcat si imprimantele compatibile cu aplicatia Android.

Din meniul Client poti sa iti suni clientii, poti sa le trimiti mesaje sau emailuri direct din aplicatie. Tot aici apesi pe Locatie si
poti vedea direct harta cu zona in care se afla sediul clientului tau. Locatia se afiseaza pe aplicatia Google Maps. Poti trimite
documente clientilor tai si prin aplicatii externe cum ar fi Whatsapp

Poti securiza accesul in aplicatie, stabili la cat timp de inactivitate sa se blocheze aplicatia si codul personalizat pentru
deblocare.

Pentru detalii aditionale despre casele de marcat mobile si imprimantele mobile compatibile cu aplicatia Android contacteaza-
ne.

= gL 2@ a2
d PO T
= Cheltuieli - Registru casa Configurari < Securizare acces aplicatie
< Factura aa 0052
Septembrie 2017 20 Lel .
EMISA B0 Incaseaza P Sold curent 6831.96 Lei 3 Datefirma Stare securizare
Silky Sage
Your Company. Exparta FDF PN 20.00 Lei 22/08/2017  Sold Inltial 6 287.96 Lei
[#] Serii documente Schimba cod de acces
Storneaza 22/08/2017  Sold final 7 731.96 Lei
; August 2017 3800 Lei )
Copi o Sitivits
o 23/08/2017  Sold initial 7731.96 Lel I Conturibancare Cod la inactivitate
ABC Suceava Imediat
Anuleaza 5
- i 1200.00 Lei Chitanta aa0011 + 30000 Lei
Sterge slatii Chitanta; Cu Ir_1 Cly ontravaloarcs totaka n Preferinte generale
aftactur ealul 4
Vezi:ciisot Tricour| SRL 23/08/2017 803196 Lei
Factuta FN 1000.00 Lei & Imprimanta Bluetooth
SHare i 24/08/2017  Soid inital 8031.96 Lei
Chitanta e 1200.00 Lei & Securizare acces aplicatie
ete pentru biciclisti 4 " . Inactiva
a8 Al 2UC )
| 500.00 Lei
: v 24/08/2017  Sold final. 683196 Lei :
5= st = ' Comanda si Info
= o o
Optiuni factura Meniul Cheltuieli Registru Casa Configurari Securizare aplicatie
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Integrari -

In meniul Contul meu / Integrari al aplicatiei ai doua optiuni de integrare a Smart Bill Cloud cu aplicatii externe:
= |nformatii API
= |ntegrare mobilPay

Informatii APl si integrare cu magazine online

Poti integra facturarea prin Smart Bill cu magazinul tau online. Optiunea de integrare cu magazinul online este disponibila
pentru abonamentele Platinum si Gesiune Plus.

Smart Bill Cloud API este o interfata flexibila, compatibila cu cele mai des intalnite limbaje de programare. Aceasta interfata
API| permite integrarea platformei Smart Bill Cloud cu orice aplicatie online, indiferent de platforma pe care a fost construita.

Facilitatile care pot fi accesate prin metodele API

- Emiterea de noi facturi, stergerea/anularea de documente deja existente sau restaurarea documentelor anulate;
- Acces la facturi si proforme in format PDF;

- Adaugarea de noi produse si clienti in baza de date, prin simpla inserare a unei facturi sau proforme;

- Emiterea si gestionarea de proforme, care pot fi convertite in facturi dupa efectuarea platii de catre client;

- Gestionarea eficienta a incasarilor prin emiterea de incasari pentru o factura;

- Trimiterea de documente prin e-mail clientilor.

Pluginurile pentru integrarea cu magazinele online sunt dezvoltate de terti, la initiativa Smart Bill.

Inlslelselldl Ele sunt oferite gratuit comunitatii dar pentru ca nu au fost dezvoltate de echipa Smart Bill nivelul de suport pe
care il putem oferi este limitat. Inainte de a instala un plugin iti recomandam sa testezi integrarea pe magazinul
online in modul test si utilizand un cont Smart Bill Cloud de test.
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Exista pluginuri dezvoltate pentru urmatoarele platforme:

- Magento

- Prestashop

- Opencart

- Woocommerce

Unde gasesc informatii tehnice pentru integrarea prin pluginuri sau API?

Pentru mai multe detalii despre modalitatea tehnica de integrare a pluginurilor sau de realizare a integrarii prin APl in
magazinul tau online, acceseaza pagina: http://api.smartbill.ro/

Din meniul Contul meu / Integrari ai posibilitatea sa trimiti direct dezvoltatorului tau un email continand datele de conectare
la contul tau Smart Bill Cloud.

Important: Suportul pentru integrarea prin API si plugin-uri se realizeaza doar prin email, la adresa vreauapi@smartbill.ro.
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Contul meu / Integrari: mobilPay

MObIIPay eSte un procesator de e Denumirea produselor sau a serviciilor UM, Cant. Hiet unitaf \r'aloare_ Waloede WA
. .. . . . crt (fara TVA) -Lei- Lei- -Lei-

plati prin intermediul caruia poti =
1 Abonament Smari Bill Platinum i 12 3473 380,76 73 34

permite plata cu cardul a
facturilor si proformelor, direct 2 Discount 14% Abonament Smarl Bill Flatinum bue ] 5330 5330 4013
din documentul emis de tine:

a5i stampila Toial 32745 §2.22
FevE PR 389 67 Le

Termen plata: 31:08/2017 & PLATESTE CU CARDUL

Pentru a integra plata cu cardul direct pe facturile tale, iti trebuie un cont mobilPay. Direct din Smart Bill Cloud, meniul Contul
meu / Integrari poti crea contul tau mobilPay, sau poti integra contul tau mobilPay existent, ca in imaginea de mai jos:
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Contul Meu » Integrari m

Informatii Cont Descarca Aplicatii Integrari Comanda

Informatii API

= Consulta documentatia completa pentru Smart Bifl Cloud AP1 12 apismartbill.ra

Token: 1422 A ‘

5] Descarca plug-in-uriie si consulta documentatia pentru integrarea Smart Bill 2 platformele e-commerce Magento, Prestashop, OpenCart (beta) si WooCommerce (beta)

@M‘ @erestasior  opencart 7 ([0 COMMERCE

2

Cere gjutorul dezvoltatorului tau in 2 implementa Smart Bill, Contacteara dervoitatorul tau chiar deaici !

&4 Pentrudetalii suplimentare despre integrarea cu Smart Bill Cloud prin AP, te rugam sa ne contactezi pe adresa vreauapi@smarthiilra

Integrare mobilPay

Ajuta-ti clientii sa iti plateasca mai repede facturile sau proformele prin activarea linkului
de platacu cardul pe documentele tale. Pentru asta, ai nevoie de un cont mobilPay:

Daca nu al inca un cont mobilPay te ajutam noi 53 it creezi unul direct din Smart Bill.
Detalii poti gasi aicl.

o
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Creare cont mobilPay

Date firma
Denumire firma smartBill Adresa St Sekorei nEd
CIF RCtest00000 Judet Sibiu

CIF-ulintrodus nu este valid:
Tara Romania

Platitor TVA @ Da & Nu
Registrul comertului 140/ 2000000
Cont Bk ROOLBTRLOOOOOO0

Codul IBAM introdus nu pare a fi valid,

Denumire banca BANICA TRAMSILVANIA

Sucursala

:
:

Pentru integrarea cu mobilPay nu poti crea un cont cu date de test.
Dupa crearea contului si semnarea contractului cu mobilPay, vei putea sa adaugi un link de plata pe facturile tale. De
asemenea, vei primi de la mobilPay informatii aditionale prin email.

Pe documentele tale emise cu Smart Bill Cloud este simplu sa adaugi linkul de plata cu cardul: sub sectiunea de produse a
facturii sau proformei, apare mentiunea Permite plata cu cardul. Bifezi casuta corespunzatoare si astfel permiti plata cu
cardul pe fiecare document pentru care vrei sa permiti acest tip de plata.



cLouD die
S ';M‘H'é'ﬁ

Descriere

Nr.ort  Denumire produs /serviciu . Pret (fara TvA) Valoare

| Parmite plata cu cardul online

Daca permiti plata cu cardul prin mobilPay, ai urmatoarele avantaje:

Daca emiti proforme cu link de plata cu cardul, factura fiscala se emite automat in Smart Bill Cloud si se trimite
automat pe mail clientului tau

Pentru facturile si proformele platite prin card se emit automat incasarile aferente in smart Bill Cloud

Poti defini plata cu cardul si pe facturile sau proformele recurente; astfel vei automatiza procesul de plata pentru
abonamentele tale

Primesti notificari la fiecare operatiune automata inregistrata.

Alte informatii despre Smart Bill; vezi in detaliu facilitatile de care poti beneficia.

Gestiune

Abonamentele Smart Bill Cloud Gestiune permit accesul la:

Facturare / Vanzare

Gestiunea stocurilor

Inregistrarea cheltuielilor si gestionarea platilor catre furnizor

Rapoarte

Inventariere

Lucru cu coduri de bare

Conectare la case de marcat (din Mozilla Firefox pentru moment)

Plugin-uri pentru integrarea cu magazine online: Magento, Woocommerce, Prestashop, OpenCart
Aplicatie pentru Android si iOS

222
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Suport tehnic si actualizari

API

Drepturi avansate pentru utilizatori

Vizualizarea in sidebar a informatiilor despre vanzari in momentul facturarii: profit, discount acordat etc
Posibilitatea alegerii unui stoc minim pe produse si primirii de notificari legate de atingerea acestuia
Gestionarea stocului trimis la terti spre vanzare

Unele optiuni sunt disponibile in functie de tipul de abonament activa.
Pentru a testa facilitatile incluse in abonamentele de gestiune contacteaza-ne la gestiune@smartbill.ro

Smart Bill lanseaza Smart Bill Conta
Cateva avantaje pe care aceasta le aduce:

contabilul lucreaza exact pe aceeasi baza de date ca si userul, practic au unul si acelasi program, doar cu interfete
(meniu, butoane, comenzi etc) diferite fiecare

accesul la date este astfel in timp real, oricand, de oriunde, de pe orice dispozitiv, fara nimic instalat

contabilul nu mai trebuie sa introduca (manual) datele in programul de contabilitate, acestea sunt deja accesibile in
program

contabilul poate prelucra din timp datele fara sa se aglomereze in jurul zilei de 25

contabilul poate oferi rapoarte utile si necesare afacerii

in locul muncii manuale, inutile contabilul are mai mult timp pentru rolul de expert, de consilier, oferind mult mai
multa valoare afacerii careia ii serveste

Implementarea modulelor de facturare si gestiune in aplicatia de contabilitate se va realiza pana la sfarsitul acestui an.
Inregistreaza-te aici pentru a afla primul despre noile facilitati ce vor fi lansate: https://www.smartbill.ro/produse/conta



